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        ZATWIERDZAM
Kielce, dnia 2019-07-16
ZAPROSZENIE 
do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu na:
„Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych
w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
”współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
I. Nazwa i adres Zamawiającego:
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Biuro Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
Godziny pracy: Od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: eflorek@zdz.kielce.pl 



1. Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia zgodnie z:    
-	wytycznymi zawartymi w Komunikacie Wyjaśniającym Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych Dziennik Urzędowy UE (2006/C 179/02) 
-	wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 odnoszącego się do zasady konkurencyjności
-	Pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania - ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawą, w zakresie dokumentów wymaganych, badania i oceny ofert w tym wykluczenie wykonawcy odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.
2. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
II. Przedmiotu zamówienia
Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych
 w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia warsztatów wyjazdowych, której zakres rzeczowy usługi został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia (OPZ) - załącznik nr 1 do zaproszenia oraz w projekcie umowy – załącznik nr 4 do zaproszenia, które stanowią integralną część zaproszenia. 
a) Wyjazdowych warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynica Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km   nie więcej niż 400 km w terminie od 29.08.2019 r. do 31.08.2019 r. Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)
b) Wyjazdowych warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynicą Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km    nie więcej niż 400 km w 2020 r. w okresie lipiec –sierpień. Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)
Miejscowości określa i proponuje Wykonawca spełniając wymóg OPZ.   
2. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: CPV: 80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego; 80400000-8 – Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne; 85312110-3 Usługi opieki dziennej nad dziećmi; 92331210-5 - Usługi animacji dla dzieci;  55270000-3  Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca noclegowe  60140000-1 - Nieregularny transport osób
3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4. Termin wykonania zamówienia:
Termin realizacji: zgodnie z OPZ. Termin realizacji może ulec zmianie jeżeli wystąpią okoliczności które na obecnym etapie nie były znane Zamawiającemu a będą miały wpływ na realizacje warsztatów. 
III.	Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia a wskazany wykonawca na żądanie Zamawiającego w terminie 3 dni od wezwania, przedłoży wymagane w Zaproszeniu dokumenty w zakresie:
a) spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
b) braku podstaw do wykluczenia
c) potwierdzeniu spełnienia warunków przedmiotowych
3.	Oświadczenia o którym mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, załącznik nr 3 w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, załącznik nr 4 przesłanek wykluczenia z postępowania. 
4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów
Na potwierdzenie należy złożyć: oświadczenie  (załącznik nr 3) 
b) zdolności technicznej lub zawodowej wykonawcy:
-	Dysponowanie osobami;
Na potwierdzenie należy przedłożyć:
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia (przez doświadczenie należy rozumieć udział jako wykładowca/trener w jednym zakończonym szkoleniu grupowym zrealizowanym w ciągu ostatnich 3 lat o profilu zgodnym z przedmiotem zamówienia) oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.
	Lp.
	Nazwa usługi
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1
	Warsztaty z zakresu „Treningu Komunikacji Partnerskiej”
	Min. 1 osoba z doświadczaniem w prowadzeniu warsztatów objętych przedmiotem zamówienia, nabytym w ciągu ostatnich 3 lat.

	2
	Warsztaty z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej”
	Min. 1 osoba z doświadczaniem w prowadzeniu warsztatów objętych przedmiotem zamówienia, nabytym w ciągu ostatnich 3 lat.

	3
	Wychowawca/Opiekun/Animator Dziecięcy
	Min. 2 osoby z udokumentowanym doświadczeniem w sprawowaniu opieki nad dziećmi, nabytym w ciągu ostatnich 3 lat
Min. 2 osoby z udokumentowanym doświadczeniem zawodowym jako opiekun  na np. wycieczce/kolonii/obozie nabytym w ciągu ostatnich 3 lat.





-	Posiadania wiedzy i doświadczenia
Na potwierdzenie należy złożyć:
Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane należycie:
· jedna usługa wyjazdowo szkoleniowo – warsztatowa
· Usługa grupowa to usługa dla minimum 30 osób
· Wymagana wartość wykonanych usług: minimum 20 000,00 zł za jedną usługę
Do każdej pozycji wykazu należy załączyć dowodu określające, czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty.
c) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Na potwierdzenie wykonawca złoży oświadczenie Załącznik nr 3.
5. Podstawy  wykluczenia.
a) Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania:
a) jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1. uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
1. posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
1. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
b) art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U. 2016 poz. 1574) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (t.j. Dz.U.2015 r. poz. 233); - wymagany dokument; odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy;
b) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do zaproszenia.
c) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 1) b), składa odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
b) Dokumenty, o których mowa powyżej w pkt. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6. Zamawiający dokona wstępnej oceny spełnienia wymaganych warunków Wykonawcy którego oferta została najwyżej oceniona na podstawie załączonego oświadczenia. Następnie w wyznaczonym terminie wezwie tego wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu. 
7. Warunki wykluczające z udziału w rozpoznaniu
	Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w przypadkach niespełnienia opisanych warunków podmiotowych.
8. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
a) Niniejsze zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte 
b) jedynie w celu sporządzenia oferty.
c) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.
d) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu
1. Oferta musi zawierać:
	x
	Oświadczenie  woli (Oferta) zawiera;

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi załącznik  Nr 2 do niniejszej zaproszenia,

	2. 
	Oświadczenia o których mowa w rozdz. III (załącznik nr 3 i 4 Zaproszenia)

	3. 
	Pełnomocnictwo - Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności. 

	4. 
	Dowód wniesienia wadium jeżeli wadium nie jest wniesione w formie pieniężnej

	x
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunki podmiotowe -  składane na wezwanie Zamawiającego w terminie wyznaczonym  przez Zamawiającego (nie dłuższym niż 3 dni)

	1
	Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo załącznik nr 5

	2.
	odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, zgodnie z opisem w Części. III ust. 5 pkt. 1) b) Zaproszenia

	3.
	Wykaz wykonanych usług wraz z dowodami określającymi czy te usługi zostały wykonane należycie

	4.
	Wykaz osób wraz wymaganym informacjami opisanymi w warunku


1. Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 9. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.
1. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do formularza cenowym. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.
1. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
1. Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
1. Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.
1. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1. Rozpoznanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i faksu prowadzącego postępowanie zostały podane w Części I  zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.
1. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1. W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu  – Elżbieta Florek tel. 41/ 366-47-91 w. 131/130
1. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
1. Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
12. Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
13. Wymagania dotyczące wadium:
1) Wymaga się wniesienia wadium. Kwotę wadium określa się w wysokości po 2.000,00 zł.
2) Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 52 2030 0045 1110 0000 0026 5240 z opisem / nazwa przelewu: Wyjazdowe warsztaty dla rodzin zastępczych
3) Wadium należy złożyć przed złożeniem oferty.
4) Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
· Pieniądzu.
· Poręczeniach bankowych.
· Gwarancjach bankowych.
· Gwarancjach ubezpieczeniowych.
5) Wadium wnoszone w formie niepieniężnej należy złożyć w ofercie.
6) Zamawiający zwraca wadium zgodnie z art. 46 Pzp. 
7) W przypadku wniesienia wadium w formie niepieniężnej z treści gwarancji lub poręczenia musi wyraźnie wynikać w szczególności: 
8) Zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty kwoty wadium nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, że zaszły okoliczności wymienione w art. 46 ust 4a i. 5 Pzp 
9) Termin obowiązywania gwarancji, nie może być krótszy niż termin związania ofertą.
14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
15. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
1. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
1. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:


„Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych”
Numer sprawy: 53/ZK/2019/DDR
Nie otwierać przed 24.07.2019 roku, godz. 10:00
1. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
1. Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego i bazie konkurencyjności. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w siedzibie Zamawiającego – Tablica Ogłoszeń oraz na stronie internetowej Zamawiającego oraz Bazie Zasady Konkurencyjności od dnia 16.07.2019 do dnia 24.07.2019 roku.
16. Miejsce i termin składania ofert. 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zarządu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 24.07.2019 roku godz. 10:00. 
1. Otwarcie ofert odbędzie się w pokoju 114 ul. Śląska 9, 25-328 Kielce o godz. 10.15 w dniu składania ofert.
1. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
1. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
17.  Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
1. W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
1. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
1. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:
	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto
Liczba punktów = Cn/Cb x 100
gdzie:
 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
 - Cb – cena oferty badanej


1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 
18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
2) Kalkulację zaoferowanej ceny z rozbiciem na każdy z wyjazdów oraz wskazaniem miejsca realizacji. (zamawiający przewiduje możliwość zmiany miejsca pobytu dla zadania wyjazdów opisanych w OPZ w pkt 1 i 2 jeżeli będą porównywalne pod względem atrakcyjności i warunków zaoferowanego pobytu)
19.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
a. Określa wzór umowy stanowiący załącznik do zaproszenia.
b. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji umowy. Zmiana ta będzie uzależniona od pozyskania naboru uczestników na warsztaty lub w wyniku innych działań za które nie ponosi odpowiedzialność żadna ze stron umowy.  
c. Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia - zmiana ta będzie uzależniona od naboru uczestników na warsztaty do 70 %.
d. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany miejscowości i obiektu zakwaterowania planowanego wyjazdu w 2020 r. (b) z uwagi na dość odległy termin realizacji. Miejscowość i miejsce zakwaterowania ma odpowiadać wszystkim wymaganiom opisanym w Zaproszeniu i być zaakceptowana przez Zamawiającego.
e. Zamawiają dopuszcza zmianę miejscowości i obiektu zakwaterowania wyjazdu planowanego w  2019 r. (a)  na inną miejscowość i miejsce zakwaterowania w przypadku udowodnienia , że pomimo dochowania należytej staranności podmiot udostępniający obiekt (hotel) wycofał się z udostępnienia z przyczyn nie zawinionych przez Wykonawcę, a zaproponowana miejscowość i obiekt zakwaterowania spełnia wymogi  opisane w zaproszeniu. 
20. Wykonawcom nie przysługuje prawo wnoszenia odwołań.
21. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ jest Pan Maciej Jastrzębski, e-mail: iod@zdz.kielce.pl, tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
22. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1	-	charakterystyka przedmiotu zamówienia
1. Załącznik nr 2	-	oferta cenowa
1. Załącznik nr 3 i 4 	-	oświadczenie 
1. Załącznik nr 5	-	projekt umowy
1. Załącznik nr 6	-	oświadczenie Wykonawcy

Elżbieta Florek

gł. specjalista ds. zamówień publicznych
i kontraktowania wydatków












Załącznik nr 1 
[bookmark: _GoBack]OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Opis przedmiotu zamówienia: 
Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych
w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
I. Przedmiotem prowadzonego postępowania jest udzielenie zamówienia publicznego na zorganizowanie:
1. Wyjazdowych warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynica Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km nie więcej niż 400 km w terminie od 29.08.2019 r. do 31.08.2019 r.  i w 2020 r.
a. Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)
2. Wyjazdowych warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynica Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km nie więcej niż 400 km w 2020 r. lipiec/sierpień
a. Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)
II. Wymogi dotyczące miejsca usługi
Usługa wymienione muszą być realizowane w miejscowości atrakcyjnej turystycznie zaakceptowanej przez Zamawiającego.
Wymogi ogólne do usług wymienionych w pkt. 1, 2 
1. Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacją i toaletą przystosowana do użytku w trakcie jazdy oraz całych pobytów. Wykonawca zapewni autokar sprawny technicznie, który musi posiadać w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do przewozu pasażerów. Transport musi być zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzień wyjazdu przepisami dotyczącymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty wszystkich opłat drogowych i parkingowych.
2. Dla każdej rodziny biorącej udział w usłudze 1, 2 Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie minimum 3-gwiazdkowym dostosowanym do pobytu osób dorosłych i dzieci. Pokoje w hotelu lub pensjonacie będą wyposażone w łazienkę. Zamawiający zastrzega, że wszyscy uczestnicy podczas każdego z pobytów będą zakwaterowani w jednym budynku. Hotel lub pensjonat wyposażony będzie w restaurację, 1 salę konferencyjną lub szkoleniową oraz salę, w której będzie sprawowana opieka nad dziećmi. Hotel lub pensjonat będzie wyposażony w miejsce na grilla lub ognisko. Na terenie ośrodka powinno znajdować się boisko do gry w piłkę lub siatkówkę.
3. W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyżywienie w hotelu lub pensjonacie, w którym będą przebywali uczestnicy wyjazdów w postaci:
· śniadanie w formie szwedzkiego stołu
· obiadu dwudaniowego z deserem
· kolacji w formie szwedzkiego stołu z minimum jednym danie ciepłym
4. W ramach wyjazdów, o których mowa w pkt. 1, 2 Wykonawca zapewni bilety wstępu do zwiedzanych obiektów turystycznych, zapewnienie dzieciom atrakcyjnych form spędzania wolnego czasu w trakcie warsztatów dla rodziców, np. kino, teatr, basen, zakup materiałów dydaktycznych do zajęć dla rodziców i dzieci.
5. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników wyjazdów na kwotę minimum 10.000,00 zł. Kserokopię plisy ubezpieczeniowej należy przedstawić Zamawiającemu.
6. Wykonawca do każdego z wyjazdów zapewni kadrę do przeprowadzenia warsztatów (min. 20 godz. zajęć) oraz min. dwóch opiekunów/animatorów dla dzieci.
7. Wykonawca w ramach usługi zapewni optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów dla rodziców oraz na zajęcia dla dzieci, zakładając kwotę minimum 300,00 zł na każdą rodzinę zastępczą. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przedstawi propozycję wydatkowania tej kwoty wg cen rynkowych bez możliwości doliczania do tej kwoty własnej marży lub zysku. Ostateczny koszt wydatkowania tej kwoty musi uzyskać akceptację zamawiającego i mus być wydatkowana na ten cel w całości.
8. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
· Dzienna lista obecności uczestników warsztatów
· Pokwitowań odbioru materiałów dydaktycznych
· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych
· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów.
9. Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników zajęć oceny merytorycznej i technicznej przebiegu warsztatów oraz usługi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.
10. Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:
· Faktury za przeprowadzoną usługę;
· Kserokopii ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników warsztatów;
· Imiennego wykazu osób, które ukończyły warsztaty;
· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;
· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztaty;
· Kserokopii dziennika zajęć;
· Kserokopii list obecności;
· Kserokopii protokołu z egzaminu jeżeli wystąpił w trakcie organizacji warsztatów;
· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych;
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.
Charakter i tematyka warsztatów przeprowadzonych w formie wyjazdowej:
Wyjazdowe usługi szkoleniowe będą okazją do wymiany doświadczeń i rozmów o trudnościach i sukcesach wychowawczych, z jakimi borykają się rodzice. Będzie to również okazja do spotkania i konsultacji z pracownikami PCPR, psychologami, pedagogami, pracownikami socjalnymi, mediatorami w innej sytuacji niż zazwyczaj tj. w mniej formalnej i schematycznej. Udział w wyjazdowych warsztatach i treningach ma za zadanie zwiększyć efektywność rodziców w wychowywaniu dzieci. 
Po zawarciu umowy na 5 dni przed pierwszym wyjazdem;
Wymagany program warsztatów musi zawierać następujące informacje:
1. Nazwę i zakres warsztatów
2. Czas trwania i sposób organizacji warsztatów
3. Cele warsztatów
4. Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem części teoretycznej i praktycznej
5. Wykaz literatury i pomocy dydaktycznych
Dopuszczalna jest zmiana harmonogramu tylko za zgodą Zamawiającego.
Harmonogramy do usługi z pkt. 1, 2 będą sporządzane przez Zamawiającego po ustaleniu miejsca i terminu wyjazdu.









Załącznik nr 2 
O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do Zaproszenia na Organizację wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych
w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
oferuję realizację przedmiotu zamówienia na:  

	ZA CENĘ BRUTTO (BRUTTO) W TYM PODATEK VAT:
	

	SŁOWNIE:
	

	OFEROWANE MIEJSCA POBYTU 
	Wyjazd 1. miejscowość ……………….….………... hotel nazwa …………..…………………………

Wyjazd 2. miejscowość …………………………….. hotel nazwa…………..………………………….



	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	

	NIP:
	


· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty transportu związanej z realizacją usługi,
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaję się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.-
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
* niepotrzebne skreślić

......................................... dnia ..............................
………………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli





Załącznik nr 3
Zamawiający: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wykonawca:

……………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert.
							          
…………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….…………..…. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………
(podpis)








Załącznik nr 4 

Zamawiający:
Zamawiający: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce

Wykonawca:

………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oświadczenie wykonawcy 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Organizacja wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”
oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w części III ust. 5 zaproszenia.

							          …………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

							          …………………………………………
(podpis)










Załącznik nr 5
PROJEKT UMOWY
Nr 53/ZK/2019/DDR
Zawarta w dniu ………………………. 2019 roku w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562  
reprezentowanym przez:
1. mgr inż. Jerzego Wątrobę	–	Prezesa Zarządu
1. mgr Joannę Ząbek		–	Członka Zarządu
zwanym dalej Zleceniodawcą
a 
……………………..
zwanym dalej Zleceniobiorcą
o następującej treści:
§ 1
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie postępowania ofertowego (zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.) i wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy.

§ 2
1. Zamawiający oświadcza, że jest Partnerem w Projekcie p.n. ,, Dla Dobra Rodziny” realizowanego w ramach Regionalny Program Operacyjny Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020 Europejski Fundusz Społeczny.
2. Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa jest realizowana w ramach i na potrzeby Projektu.
3. Zamawiający oświadcza, że zamówienie finansowane jest ze środków Unii Europejskiej.

§ 3
W ramach realizacji Projektu Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamówienie polegające na zorganizowaniu:
1. Wyjazdowych warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynica Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km w terminie od 29.08.2019 r. do 31.08.2019 r.  i w 2020 r.
Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)
2. Wyjazdowych (trzy dniowych) warsztatów dla Rodzin zastępczych z zakresu „Treningu Mediacji Rodzinnych i Integracji Emocjonalnej” do miejsca atrakcyjnie turystycznego porównywalnej z Zakopanym, Krynica Górską lub Ciechocinkiem oddalonej od Buska Zdrój minimum 100 km    w 2020 r. lipiec sierpień
Ilość osób: ok. 45 (rodzice + dzieci + kadra opiekunów/animatorów)

§ 4
Wykonawca zapewnia na każdym warsztacie wyjazdowym:
1. przejazd autokarem klasy LUX z klimatyzacją i toaletą przystosowana do użytku w trakcie jazdy oraz całych pobytów. Wykonawca zapewni autokar sprawny technicznie, który musi posiadać w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do przewozu pasażerów. Transport musi być zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzień wyjazdu przepisami dotyczącymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty wszystkich opłat drogowych i parkingowych.
2. Dla każdej rodziny biorącej udział w usłudze 1 i 2 Wykonawca zapewni pobyt w hotelu lub pensjonacie minimum 3-gwiazdkowym dostosowanym do pobytu osób dorosłych i dzieci. Pokoje w hotelu lub pensjonacie będą wyposażone w łazienkę. Zamawiający zastrzega, że wszyscy uczestnicy podczas każdego z pobytów będą zakwaterowani w jednym budynku. Hotel lub pensjonat wyposażony będzie w restaurację, 1 salę konferencyjną lub szkoleniową oraz salę, w której będzie sprawowana opieka nad dziećmi. Hotel lub pensjonat będzie wyposażony w miejsce na grilla lub ognisko. Na terenie ośrodka powinno znajdować się boisko do gry w piłkę lub siatkówkę.
3. W ramach zaoferowanej ceny Wykonawca zapewni wyżywienie w hotelu lub pensjonacie, w którym będą przebywali uczestnicy wyjazdów w postaci:
· śniadanie w formie szwedzkiego stołu
· obiadu dwudaniowego z deserem
· kolacji w formie szwedzkiego stołu z minimum jednym danie ciepłym
4. W ramach wyjazdów, o których mowa w pkt. 1 i 2 Wykonawca zapewni bilety wstępu do zwiedzanych obiektów turystycznych, zapewnienie dzieciom atrakcyjnych form spędzania wolnego czasu w trakcie warsztatów dla rodziców, np. kino, teatr, basen, zakup materiałów dydaktycznych do zajęć dla rodziców i dzieci.
5. zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników wyjazdów na kwotę minimum 10.000,00 zł. Kserokopię plisy ubezpieczeniowej należy przedstawić Zamawiającemu.
6. do każdego z wyjazdów zapewni kadrę do przeprowadzenia warsztatów (min. 20 godz. zajęć) oraz min. dwóch opiekunów/animatorów dla dzieci.
7. w ramach usługi zapewni optymalną ilość materiałów niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów dla rodziców oraz na zajęcia dla dzieci, zakładając kwotę minimum 300,00 zł na każdą rodzinę zastępczą. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przedstawi propozycję wydatkowania tej kwoty wg cen rynkowych bez możliwości doliczania do tej kwoty własnej marży lub zysku. Ostateczny koszt wydatkowania tej kwoty musi uzyskać akceptację zamawiającego i mus być wydatkowana na ten cel w całości.
8. zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
· Dzienna lista obecności uczestników warsztatów
· Pokwitowań odbioru materiałów dydaktycznych
· Dziennik zajęć zawierający m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych
· Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów.
9. zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników zajęć oceny merytorycznej i technicznej przebiegu warsztatów oraz usługi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.
10. zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, następujących dokumentów:
· Faktury za przeprowadzoną usługę;
· Kserokopii ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników warsztatów;
· Imiennego wykazu osób, które ukończyły warsztaty;
· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia;
· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztaty;
· Kserokopii dziennika zajęć;
· Kserokopii list obecności;
· Kserokopii protokołu z egzaminu jeżeli wystąpił w trakcie organizacji warsztatów;
· Kserokopii oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych;
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.

§ 5
Wykonawca oświadcza, że pobyty odbędą się w miejscowości:
1. …….………… w ośrodku/hotelu pod nazwą …………… adres:………… w dniach od ………………. do …………. 
2. …….……… w ośrodku/hotelu pod nazwą ………… adres:…………… w dniach od ………………. do ………………. 
§ 6
1. Zamawiający przedstawi Wykonawcy imienną listę uczestników oraz ich opiekunów w terminie 14 dni przed rozpoczęciem pobytu. 
2. Wykonawca zapewnia ochronę pozyskanych danych osobowych uczestników i ich opiekunów zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 7
Po zakończeniu Pobytu Wykonawca przedstawia Zamawiającemu informację i dokumenty z wykonania zamówienia opisane w OPZ. Należy ją przedłożyć Zamawiającemu w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty zakończenia każdego z warsztatów.

§ 8
Za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie w kwocie ……………………… zł brutto (słownie: ……………………..……….) w tym za pobyt 1. ………. zł 2……….. zł Wynagrodzenie będzie wypłacone po zakończeniu każdego z pobytów i stwierdzeniu przez Zamawiającego terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia oraz przekazaniu wszystkich wymaganych dokumentów z przeprowadzonych warsztatów. Zamawiający ureguluje należność na podstawie otrzymanej faktury w terminie 14 dni od daty przekazania środków finansowych przez jednostkę pośredniczącą na ten cel.

§ 9
Wykonawca usługi nie otrzyma lub będzie miał zmniejszone środki, o których mowa w § 8 w okolicznościach:
1. w przypadku rezygnacji osoby lub opiekuna z uczestnictwa w pobycie przed jego rozpoczęciem lub stwierdzenia w wyniku kontroli rażących uchybień w zakresie realizacji tego pobytu;
2. w wysokości proporcjonalnej do liczby niewykorzystanych dni w przypadku skrócenia z przyczyn losowych pobytu uczestnika. 

§ 10
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a. dokonywania kontroli realizacji zamówienia w każdym czasie, w zakresie przez siebie określonym, a także kontroli przestrzegania przez wykonawcę zasad ochrony danych osobowych uczestników pobytu i ich opiekunów, 
b. żądania od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących realizacji zamówienia oraz treści dokumentacji sporządzonej przez Wykonawcę zgodnie z § 7 ust. 1,
c. odstąpienia od umowy w terminie 7 dni i w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę zobowiązań określonych niniejszą umową.
d. Zlecenie wykonania  zastępczego na koszt wykonawcy jeżeli Zamawiający stwierdzi że Wykonawca nie wywiązał się z wymogów opisanych w SIWZ  w zakresie wykonania przedmiotu zamówienia,

§ 11
1. W przypadku nie wykonania lub nie należytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
a) za opóźnienie w rozpoczęciu wyjazdu 20 000 zł za każdy dzień,
b) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 50% wynagrodzenia o którym mowa w § 8 ust. 1.
c) za świadczenie usługi autokarem niezgodnym z parametrami wskazanymi w złożonej ofercie lub z niesprawnymi urządzeniami, które wymagano za każdy przypadek (niesprawne urządzenie) w wysokości 5 000,00 zł. 
d) za świadczenie usługi w obiekcie który nie spełnia wymogów określonych w SIWZ w tym niezgodności związane z wyżywieniem uczestników, zakwaterowaniem oraz organizacją pobytu za każdą niezgodność z wymogami opisanymi przedmiotem zamówienia 1 000,00 zł. 
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 12
Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zleceniodawca odrębną umową ureguluje  powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Zleceniobiorcy  lub upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

§ 13
1. Osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia ze strony Zamawiającego jest Pan/i ……………………
2. Osobą odpowiedzialną za wykonanie zamówienia ze strony Wykonawcy jest Pan/i …………………………

§ 14
Zmiana postanowień niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach określonych w art. 144 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
§ 15
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 16
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy:
a. Wytyczne przy realizacji projektów z środków UE, pomocniczo  ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2018, poz. 1986 ze zm.) 
b. Kodeksu cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 2018 poz. 1025 ze zm.).
2. Integralne części niniejszej umowy stanowią:
a. Zaproszenie z załącznikami, 
b. Oferta Wykonawcy.
§ 17
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiającego i Wykonawcy.

WYKONAWCA									ZAMAWIAJĄCY















Załącznik nr 6

……………………………………………
Miejscowość i data
...........................................................
Pieczęć adresowa


.....................................................
NIP / Regon

Oświadczenie Wykonawcy
Oświadczamy, iż ubiegając się o udzielenie zamówienia (nr sprawy:53/ZK/2019/DDR) na Organizację wyjazdowych warsztatów dla Rodzin Zastępczych w ramach realizacji Projektu „Dla Dobra Rodziny”, nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym – Zakładem Doskonalenia Zawodowego z siedzibą w Kielcach osobowo lub kapitałowo w rozumieniu zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z n/w osobami:
a. Prezes Zarządu 		-	Jerzy Wątroba
b. V-ce Prezes	 	-	Dariusz Wątroba
c. Członek Zarządu 	-	Joanna Ząbek
d. Członek Zarządu 	-	Zbigniew Ciupiński
e. Przewodnicząca		-	Elżbieta Florek
f. Członek		-	Małgorzata Rolka
g. Członek		-	Paulina Dulny
h. Członek		-	Edyta Stanek-Lipiec




……………………………………………………………………………
podpisy osób upoważnionych do składania
oświadczeń woli w imieniu oferenta
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