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Załącznik nr 1 Szczegółowa Charakterystyka Przedmiotu Zamówienia.

Celem doradztwa zawodowego (indywidualnego i grupowego) jest przywrócenie / wykształcenie w Uczestnikach Projektu gotowości do podjęcia zatrudnienia, a także zwiększenie umiejętności poruszania się po rynku pracy. 

Celem doradztwa zawodowego (indywidulanego i grupowego) jest: pomoc Uczestnikom Projektu w wyborze kursu zawodowego, określenie predyspozycji zawodowych Uczestników Projektu. Pomoc w znalezieniu pracy przez Uczestników Projektu.  

Zakres pracy doradcy zawodowego (Część 1 i 2) obejmuje m.in:
a) motywowanie Uczestników Projektu do podjęcia zatrudnienia,  
b) opracowanie i weryfikacja Indywidualnych Planów Działania (IPD) dla Uczestników Projektu,
c) podniesienie samooceny Uczestników Projektu,
d) pomoc w określeniu / wytyczaniu celów zawodowych Uczestników Projektu,
e) pomoc w zdobyciu przez Uczestników Projektu umiejętności autoprezentacji i pracy w zespole,
f) pomoc w zdobyciu przez Uczestników Projektu umiejętności poruszania się po rynku pracy,
g) pozyskiwanie informacji o lokalnym rynku pracy i wolnych miejscach pracy,
h) udzielanie wszystkim zainteresowanym Uczestnikom Projektu informacji o wolnych miejscach pracy i możliwościach jej podjęcia, 
a także o możliwościach jej poszukiwania,
i) wsparcie w przygotowaniu wraz z Uczestnikiem Projektu dokumentów aplikacyjnych,
j) wybór kursu zawodowego i określenie profilu pracodawcy, u którego dany Uczestnik Projektu poszukiwać będzie zatrudnienia,
k) zdiagnozowania potencjału i predyspozycji zawodowych Uczestników Projektu z uwzględnieniem bieżących potrzeb rynku pracy.

· Z uwagi na specyfikę Grupy Docelowej zadaniem doradcy zawodowego będzie również bieżąca pomoc w podejmowanych działaniach związanych z powrotem / zmianą sytuacji Uczestników Projektu na Rynku Pracy – doradztwo zawodowe indywidualne z elementami pośrednictwa pracy.

· Wspieranie Uczestników Projektu w dążeniu do przyjętych celów odbywać się będzie za pomocą specjalnie dobranych narzędzi, 
w tym Karty Celów.

Grupa Docelowa: Uczestnikami / Uczestniczkami Projektu oraz uczestnikami zajęć z indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego będzie 125 osób dorosłych, które uczą się, pracują lub zamieszkują (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie miasta Ostrowca Świętokrzyskiego i są klientami pomocy społecznej tj. osoby zagrożone ubóstwem i wykluczeniem społecznym, w tym m.in. osoby 
z niepełnosprawnością, osoby bezdomne, osoby uzależnione od alkoholu i inne.

Część 1. Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego powinno być prowadzone w formie indywidualnych spotkań - wywiad/doradztwo z Uczestnikiem/Uczestniczką Projektu lub w formie dyżurów wraz z identyfikacją potrzeb, diagnozą możliwości doskonalenia zawodowego (w tym opracowanie IPD). Celem indywidualnego doradztwa jest przeprowadzanie wywiadów 
z Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu, przeanalizowanie informacji – ich weryfikacja, określenie problemu do rozwiązania, przygotowanie Uczestników/Uczestniczki do samodzielnego przeprowadzenia testów tj. kwestionariusz motywacji osiągnięć, test/ćwiczenie wzorców pracy i uczenia, kwestionariusz akceptacji siebie; identyfikacja stopnia oddalenia od rynku pracy Uczestników/Uczestniczki Projektu, opracowanie Indywidualnego Planu Działania kierującego na ścieżkę: SZKOLENIA – STAŻE – ZATRUDNIENIE, przedłożenie Uczestnikom / Uczestniczkom Projektu (UP) szczegółowo opisanych arkuszy IPD a Zamawiającemu listy imiennej z potwierdzeniem odbioru IPD przez UP. Niezbędna będzie bieżąca pomoc w podejmowanych działaniach związanych z powrotem na rynek pracy, współpraca z PUP, mentoring 
w znalezieniu zatrudnienia, bieżący monitoring i wsparcie w razie problemów UP, wspieranie UP w dążeniu do przyjętych celów za pomocą specjalnie dobranych narzędzi w tym Karty Celów, aby UP mógł samodzielnie i sprawnie funkcjonować na rynku pracy.

Spotkania indywidualne będą obywać się w trybie elastycznym, zmiennym zgodnie z harmonogramem ustalanym na bieżąco w trakcie realizacji Projektu.

Wymagana jest duża dyspozycyjność i mobilność Wykonawcy ponieważ zajęcia muszą odbywać się w terminach dostosowanych do potrzeb i możliwości Uczestników Projektu.

Część 2. Przeprowadzenie grupowego doradztwa zawodowego powinno być prowadzone w formie warsztatów grupowych. Celem warsztatów grupowych jest zapoznanie Uczestników / Uczestniczek Projektu z bazowymi zagadnieniami związanymi z segmentacją rynku pracy (przygotowanie do rekrutacji, techniki rekrutacji, dokumenty aplikacyjne), marketingu personalnego, budowania poczucia własnej wartości, znaczenia kompetencji miękkich, kształtowania umiejętności interpersonalnych, kształtowania motywacji i wytrwałości, przełamania stereotypów związanych z płcią, wiekiem i statusem społecznym. Warsztaty będą miały na celu praktyczne zajęcia w zakresie możliwości zatrudnienia w podmiotach ekonomii społecznej. Ich realizacja będzie przebiegała wg. opracowanego programu warsztatów doradztwa zawodowego z zastosowaniem aktywizujących metod wsparcia.

Tematyka warsztatów grupowych z doradztwa zawodowego: techniki rekrutacji, dokumenty aplikacyjne, potrzeby regionalnego rynku pracy w woj. świętokrzyskim, przełamywanie stereotypów związanych z płcią (segregacja pozioma na rynku pracy), wiekiem i stopniem sprawności, poruszanie się po rynku pracy z orzeczeniem o niepełnosprawności, organizowanie spotkań z przedstawicielami PUP Ostrowiec Świętokrzyski, organizowanie spotkań z przedstawicielami właściwego terytorialnie OWES dotyczące możliwości zatrudnienia 
w PES-współpraca z OWES w zakresie tworzenia miejsc pracy w PES.

	CZĘŚĆ 1

Przeprowadzenie w Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim indywidualnego doradztwa zawodowego wraz 
z opracowaniem Indywidualnych Planów Działania.

Miejsce realizacji usługi: CKZ w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5.

	Wyszczególnienie
	Ilość osób
	Liczba godzin / 
1 osobę
	Razem
liczba godzin

	Indywidualne doradztwo zawodowe
	125
	6
	750 godz.

	

	CZĘŚĆ 2

Przeprowadzenie w Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim grupowego doradztwa zawodowego w formie grupowych warsztatów z doradztwa zawodowego.

Miejsce realizacji usługi: CKZ w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5.

	Wyszczególnienie
	Ilość grup
	Liczba godzin / grupę
	Razem
liczba godzin

	Grupowe doradztwo zawodowe
	10
	4
	40



Przez godzinę indywidualnego i grupowego doradztwa zawodowego należy rozumieć godzinę zegarową (60 minut). 

Zajęcia będą odbywać się w godzinach od 8.00 do 16.00, od poniedziałku do niedzieli.


Harmonogram zajęć w miesiącu SIERPNIU 2019 roku:

Miejsce realizacji zajęć: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5.

22.08.2019r. (czwartek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 16.00 (8 godzin)
23.08.2019r. (piątek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
24.08.2019r. (sobota) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
25.08.2019r. (niedziela) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
26.08.2019r. (poniedziałek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 12.00 do 16.00 (4 godziny)
27.08.2019r. (wtorek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 12.00 do 16.00 (4 godziny)
28.08.2019r. (środa) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 16.00 (8 godzin)
29.08.2019r. (czwartek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 16.00 (8 godzin)
30.08.2019r. (piątek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
                     Razem: 48 godzin.


Harmonogram zajęć w miesiącu WRZEŚNIU 2019 roku: 

Miejsce realizacji zajęć: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5.

02.09.2019r. (poniedziałek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
03.09.2019r. (wtorek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny) 
04.09.2019r. (środa) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
05.09.2019r. (czwartek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
06.09.2019r. (piątek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
07.09.2019r. (sobota) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
08.09.2019r. (niedziela) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
09.09.2019r. (poniedziałek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
10.09.2019r. (wtorek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny) 
16.09.2019r. (poniedziałek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin)
17.09.2019r. (wtorek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
18.09.2019r. (środa) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
19.09.2019r. (czwartek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
20.09.2019r. (piątek) – zajęcia z grupowego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny) – GRUPA 1
23.09.2019r. (poniedziałek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
24.09.2019r. (wtorek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
25.09.2019r. (środa) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
26.09.2019r. (czwartek) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 10.00 do 16.00 (6 godzin) 
27.09.2019r. (piątek) – zajęcia z grupowego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny) – GRUPA 2
28.09.2019r. (sobota) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
29.09.2019r. (niedziela) – zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego – od 8.00 do 12.00 (4 godziny)
                        Razem: 98 godzin.
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