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ZATWIERDZAM

Kielce, dnia 2019-11-18
ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym rozpoznaniu cenowym na :

„Organizację wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach”

I. Nazwa i adres zamawiającego

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy:  Od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: mjastrzebski@zdz.kielce.pl 


Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia - pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania - ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej ustawą, w zakresie dokumentów wymaganych, badania i oceny ofert w tym wykluczenie wykonawcy odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.
II. Przedmiot zamówienia
Organizacja wycieczki integracyjnej dla uczniów Szkół w Kielcach
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja wycieczki integracyjnej do Włoch dla uczniów i opiekunów Szkół w Kielcach. Zakres usługi został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia oraz w projekcie umowy – załącznik nr 5 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
2. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone są zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 63511000-4 Organizacja wycieczek. 
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Termin realizacji zamówienia: 02.12.2019 rok– 08.12.2019 rok. 
III. Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1.  Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia a wskazany wykonawca na żądanie Zamawiającego w terminie 2 dni od wezwania, przedłoży wymagane w Zaproszeniu dokumenty w zakresie:
a) spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

b) braku podstaw do wykluczenia

c) potwierdzeniu spełnienia warunków przedmiotowych

3.
Oświadczenia, o którym mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, załącznik nr 3 w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, załącznik nr 4 przesłanek wykluczenia z postępowania. 
4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie stawia warunku - Na potwierdzenie wykonawca złoży oświadczenie Załącznik nr 3.
Dla wszystkich zadań

2) zdolności technicznej lub zawodowej wykonawcy w zakresie:

a) doświadczenia:

wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie, powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Spełnienie warunku zamawiający uzna, jeżeli wykonawca wykaże, że wykonał jedną usługę odpowiadającą przedmiotowi zamówienia tj. organizacji wycieczki dla uczniów, o wartości usługi minimum 50 000 zł brutto. z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, (załącznik 6). Do wykazu należy załączyć dokument potwierdzający, że usługa została wykonana należycie.

b) dysponowania osobami – Zamawiający nie stawia warunków. Na potwierdzenie wykonawca złoży oświadczenie Załącznik nr 3.

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie stawia warunków. Na potwierdzenie wykonawca złoży oświadczenie Załącznik nr 3.

5. Podstawy wykluczenia.
1) Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania:

a) jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

· uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

· posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

b) W oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U.2016 poz. 1574) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (t.j. Dz.U.2015 r. poz. 233); - wymagany dokument; odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy;
2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do Zaproszenia.

3) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 1) b), składa odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) Dokumenty, o których mowa powyżej w pkt. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. Zamawiający dokona wstępnej oceny spełnienia wymaganych warunków Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona na podstawie załączonego oświadczenia. Następnie w wyznaczonym terminie wezwie tego wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu. 
7. Warunki wykluczające z udziału w rozpoznaniu

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w przypadkach niespełnienia opisanych warunków podmiotowych.

8. Informacje dotyczące warunków składania ofert.

a) Niniejsze zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.

b) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.

c) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu

1) Oferta musi zawierać:
	x
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera:

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 do niniejszej zaproszenia. Do oferty cenowej należy załączyć szczegółowy plan wycieczki przygotowany w oparciu o dane zawarte w charakterystyce. Plan powinien wskazywać miejsca noclegu, kolejność zwiedzania atrakcji oraz wskazanie czy zwiedzanie wskazanej atrakcji jest płatne.

	2. 
	Oświadczenia, o których mowa w rozdz. III (załącznik nr 3 i 4 Zaproszenia)

	3. 
	Pełnomocnictwo - Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności. 

	4. 
	Wykaz wykonanej usługi odpowiadającej swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia o wartości 50 000,00 zł brutto oraz data i miejsce wykonania wraz z dokumentem potwierdzającym należyte jej wykonanie.

	x
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków podmiotowych

składane na wezwanie Zamawiającego

	1
	Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, na wezwanie zamawiającego składa tylko wygrany wykonawca przed podpisaniem umowy


2) Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 9. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

3) Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do formularza cenowego. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

5) Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.

6) Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

7) Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

1) Rozpoznanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i faksu prowadzącego postępowanie zostały podane w Części I  zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Maciej Jastrzębski tel. 41/ 366-47-91 w. 131
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
12. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
13. Wymagania dotyczące wadium
Nie jest wymagane.

14. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
15. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.

3) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

4) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Organizacja wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach” 

Numer sprawy: 94/ZK/2019
Nie otwierać przed 2019-11-26 godz. 10:00

5) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
6) Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
16. Miejsce i termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zarządu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 2019-11-26 godz. 10:00. 

2) Otwarcie ofert odbędzie się w ostatnim dniu składania w pokoju 207 ul. Śląska 9, 25-328 Kielce o godz. 10.15

3) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania. 
4) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 
17. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.

2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:

	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.

Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 100
gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.

19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 
1) Określa wzór umowy stanowiący załącznik do zaproszenia.

20. Wykonawcom przysługuje prawo wnoszenia odwołań.
21. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia

22. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ jest Pan Maciej Jastrzębski, e-mail: iod@zdz.kielce.pl, tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

23. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1
-
charakterystyka przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2
-
oferta cenowa

3. Załącznik nr 3 i 4 
-
oświadczenie 

4. Załącznik nr 5
-
projekt umowy

5. Załącznik nr 6
-
wykaz wykonanych dostaw
Maciej Jastrzębski
Specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków

Załącznik nr 1

Charakterystyka 

Wycieczka integracyjna do Włoch

Termin wyjazdu: 02 – 08.12.2019 r. 

Wyjazd 02.12.2019 r. godz. 0.00

Trasa wycieczki: Kielce – Werona – Rzym – Watykan – Monte Casino – Pompeje – Asyż – Kielce

Liczba uczestników wycieczki: 42 (35 uczniów i  7 opiekunów)

 (Zamawiający opcjonalnie rezerwuje udział w wycieczce dla 43-go uczestnika (Rodzica ucznia) w pełnym zakresie objętym charakterystyką i projektem umowy §1,ust.2. Wykonawca zapewni udział Rodzica w wycieczce w średniej cenie jednostkowej brutto określonej w Ofercie Cenowej (Załącznik nr 2). Należność tę Rodzic ureguluje samodzielnie na podstawie umowy jaką zawrze z nim Wykonawca niezwłocznie po zawarciu umowy z Zamawiającym.  

Plan wycieczki:

Dzień 1

Wyjazd z Kielc o godz. 0.00, przejazd bezpośredni do Włoch przez Czechy i  Austrię. W drodze postój na posiłek śniadanie/obiad około godz. 12.00.  Przyjazd do Włoch, zakwaterowanie, obiadokolacja, nocleg. Przyjazd na miejsce najpóźniej na godz. 20.00 (jeśli zachodzi potrzeba można zmienić godzinę wyjazdu). 

Dzień 2

Po śniadaniu , wykwaterowanie z hotelu (zapewnić lunch box na drogę), przejazd do Werony, Zwiedzanie m.in.: Dom Julii i Romea (z zewnątrz), Arena - rzymski amfiteatr, przejście ulicą Via Mazzini, plac - Piazza delle Erbe, spacer brzegiem Adygi, Most Scaligero, przejazd do hotelu w okolicy Rzymu, zakwaterowanie , obiadokolacja, nocleg.

Dzień 3

Po śniadaniu przejazd do WATYKANU (zapewnić lunch box na drogę),  zwiedzanie Bazyliki św. Piotra, degustacja pizzy, spacer po Zatybrzu, dzielnicy leżącej na zachodnim brzegu Tybru, uznawanej za najstarszą część miasta, zwiedzanie Bazyliki św. Jana na Lateranie, Święte Schody, zapoznanie się z procesem produkcji lodów i ich degustacja w rzymskiej lodziarni, powrót do hotelu, obiadokolacja, nocleg. 

Dzień 4 

Po śniadaniu przejazd do RZYMU, zwiedzanie m.in.: Koloseum, Forum Romanum 
(z zewnątrz), Plac Wenecki, Kapitol, Fontanna di Trevi, Plac Hiszpański, Panteon, Plac Navona, (posiłek w ciągu dnia np. pizza) powrót do hotelu, obiadokolacja, nocleg. 

Dzień 5 

Po śniadaniu wyjazd na MONTE CASSINO - miejsca słynnej bitwy 2 Korpusu Polskiego 
z Niemcami, wizyta na Cmentarzu Żołnierzy Polskich, obiad, przejazd do POMPEJÓW, zwiedzanie antycznego miasta zasypanego przez popiół podczas ogromnej erupcji Wezuwiusza w 79 r., powrót do hotelu, obiadokolacja, nocleg.

 Dzień 6 

Po śniadaniu wykwaterowanie z hotelu, (zapewnić lunch box na drogę), wyjazd do ASYŻU – zwiedzanie miasta św. Franciszka, bazylika św. Klary z relikwiami św. Klary, Chiesa Nuova, gdzie znajduje się dom św. Franciszka i Oratorium, gdzie według tradycji urodził się Święty, zwiedzanie bazyliki z grobem Świętego, spacer po średniowiecznych, uliczkach miasta, przejazd w kierunku Werony/Wenecji, zakwaterowanie w hotelu, obiadokolacja, nocleg.

Dzień 7

Po śniadaniu wykwaterowanie z hotelu (zapewnić lunch box na drogę),  wyjazd w drogę powrotną do Polski. Po drodze postój na obiad ok. godz. 15.00. Przyjazd do Kielc w godzinach nocnych.

Cena powinna obejmować:

1. transport komfortowym autokarem (video, klimatyzacja, WC),
2. zakwaterowanie: 6 noclegów w hotelach w okolicy Rzymu i Werony/Wenecji (pokoje 2, 3, 4 osobowe z łazienkami),

3. wyżywienie: 6x śniadanie, 6x obiadokolacja (2 dania, deser, woda), 4x lunch box, 1x danie główne, napój; 1x pizza, napój, 

4. 2x ciepły posiłek tranzytowy,
5. opieka pilota,

6. przewodnik w Rzymie, Weronie, Pompejach.
7. bilety wstępu do zwiedzanych obiektów, degustacje lodów, wynajem radioodbiorników w Watykanie, wjazdy do miast,
8. ubezpieczenie (KL, NNW, bagaż),
9. opłata klimatyczna.
Ząłącznik nr 2

……………………………………………………
Miejscowość i data
……………………………………….

          Pieczęć Wykonawcy
OFERTA CENOWA

Nawiązując do Zaproszenia na: 

„Organizację wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem do złożenia oferty za:
ogółem za cenę brutto razem: …................................ zł
słownie: ...............................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł
Średnia cena brutto za 1 uczestnika.: ……………………………………………………………………………………..……….. zł

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer NIP:
	

	Numer REGON
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z  załącznikiem nr 1 Charakterystyka przedmiotu zamówienia
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,

· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,

· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,

· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.

· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* niepotrzebne skreślić
………………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli
Załącznik nr 3

Zamawiający:

Zakład Doskonalenia Zawodowego 

w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wykonawca:

……………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


Na potrzeby rozpoznania pn. 
„Organizacja wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach”, 
oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert .

…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

……………………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

…………………………………………

(podpis)
Załącznik nr 4 

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego 
w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wykonawca:

………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności 

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby rozpoznania pn. „Organizacja wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach” oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w części III ust. 5 zaproszenia.

…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

…………………………………………

(podpis)
Załącznik nr 5

PROJEKT UMOWY

Nr 94/ZK/2019
zawarta w dniu …………… 2019 roku w Kielcach między:

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, wpisanym do rejestru przedsiębiorców pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562

reprezentowanym  przez:

1. ………………………………………..
2. ………………………………………..
zwanym w treści umowy Zamawiającym
a

…………………

zwanym w treści umowy Wykonawcą
o następującej treści:
§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania wyjazdu uczniów i opiekunów szkół w Kielcach zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiącą załącznik nr 1 Zaproszenia oraz szczegółowym planem wycieczki dołączonym do oferty.

2. Wykonawca zobowiązuje się między innymi, zgodnie z Ofertą cenową do:
a. przygotowania programu wyjazdu,
b. realizacji programu wyjazdu,
c. opiekę pilota na trasie wycieczki,
d. zapewnienia przewodników lokalnych: Włochy,
e. zapewnienia biletów wstępu dla uczestników wycieczki,
f. zapłaty taksy klimatycznej,
g. zapewnienia zakwaterowania oraz wyżywienia,
h. zapewnienia transportu autokarowego do uczestników wyjazdu,
i. zapewnienia ubezpieczenia NNW, KL i bagażu dla uczestników wycieczki.
§ 2

Wyjazd opisany w § 1 powinien być wykonany w terminie: 02.12.2019 rok do 08.12.2019 roku.
§ 3

1. Wykonawca zapewni obsługę administracyjną niezbędną do wykonania zobowiązań wyszczególnionych w § 1.

2. Wykonawca zapewni personel niezbędny dla właściwego wykonania Umowy oraz przyjmuje odpowiedzialność za sprawy techniczne i ogólny nadzór dotyczący zobowiązań wyszczególnionych w § 1.

§ 4

Osobami upoważnionymi przez Strony do kontaktowania się w sprawach dotyczących niniejszej Umowy będą:

1. Zamawiającego: Pan/i ………….., tel. (41/ ..........) ........,  e-mail: ...........
2. Wykonawcy: Pan/i ………….., tel. (.............) ........,  e-mail: ...........
§ 5

1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie usługi na podstawie oferty w kwocie: …… zł brutto (słownie: ……/100). Cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia. 
2. Średnie wynagrodzenie za jednego uczestnika wynosi …… zł brutto (słownie: ……/100).

3. Zapłata ceny nastąpi w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiającego faktury/rachunku, przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku. Wykonawca wystawi fakturę po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia.

4. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

5. Ustalona cena za wykonanie usługi jest stała i nie podlega zmianie w trakcie trwania umowy.

§ 6

Zamawiający w żadnym wypadku i bez względu na okoliczności nie bierze odpowiedzialności za jakiekolwiek roszczenia wynikłe z niniejszej Umowy i dotyczące szkód poniesionych przez Wykonawcę, jego pracowników lub osoby trzecie. Żadne prośby o odszkodowanie czy wyrównanie strat dotyczących tych roszczeń nie mogą być kierowane do Zamawiającego.

§ 7

1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zleceniodawca może naliczyć karę umowną za:

a. odstąpienie od umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20 % ceny określonej w § 5 ust. 1.,

b. za opóźnienie w rozpoczęciu realizacji usługi w wysokości 5 % ceny określonej w § 5 ust. 1 za każdą rozpoczętą godzinę jeżeli opóźnienie jest dłuższe niż 2 godziny i naliczenie kary umownej rozpoczyna się od 3 godziny opóźnienia,

c. za niezrealizowanie wycieczki zgodnie z planem zatwierdzonym przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 10 % wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.  
d. Za niesprawność urządzeń wymaganych w autokarze – 500 zł za każde niesprawne urządzenie.
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zleceniodawca będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 8

Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:

1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
4. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
5. dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,
6. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
7. Wykonawca prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zamawiającego naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
8. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy

§ 9
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.

§ 10
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz Zaproszenie wraz z załącznikami.

§ 12
Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

WYKONAWCA







ZAMAWIAJĄCY
Załącznik nr 6
...................................., dnia ....................................
WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT, 
A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE

„Organizacja wycieczki integracyjnej dla uczniów szkół w Kielcach”

	L.p.
	Opis 
dostawy
	Wartość 
dostawy (zł)
	Data 
wykonania
	Zleceniodawca

	1
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(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
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