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Kielce, dnia 2019-10-28


ZAPROSZENIE 


[bookmark: _Hlk533757063]Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach zaprasza do złożenia oferty cenowej na: Opracowanie materiałów dydaktycznych dla Uczestników Projektu – Opracowanie dzieła w postaci 12 rodzajów skryptów z zakresu poradnictwa specjalistycznego, psychologicznego i zawodowego (wraz z przeniesieniem praw autorskich) + wydruk skryptów dla rodzin zastępczych, osób bezrobotnych i bezdomnych, osób usamodzielnianych oraz osób przebywających w PIK w celu realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 zgodnie z poniższymi wymogami:

1. Zakres rzeczowy został określony w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia (Załącznik nr 1 do Zaproszenia), który stanowi integralną część Zaproszenia.

1. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym należny podatek VAT. 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani ofert wariantowych. 

1. Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego zakres rzeczowy złożonej oferty jest zgodny z wymaganiami Zamawiającego i zaoferuje najniższą cenę.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednią zdolność techniczną 
tj. posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia: na potwierdzenie należy złożyć Wykaz wykonanych usług (Załącznik nr 4 do Zaproszenia) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane należycie:
· Jedna usługa polegająca na opracowaniu / wydruku materiałów dydaktycznych – skryptów, 
· Wymagana wartość wykonanej usługi: minimum 30.000,00 zł.
· Wykonawca musi załączyć do Oferty Cenowej dowód określający, czy usługa ta została wykonana 
w sposób należyty, np. referencje.

1. Wymagania dotyczące wadium:
1) Wymaga się wniesienia wadium. Kwotę wadium określa się w wysokości 1.000,00 zł.
2) Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 52 2030 0045 1110 0000 0026 5240 z opisem/nazwa przelewu: „WADIUM – SKRYPTY – PROJEKT „RAZEM RAŹNIEJ”. 
3) Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert.
4) Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
· Pieniądzu.
· Poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym.
· Gwarancjach bankowych.
· Gwarancjach ubezpieczeniowych.
· Poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz. 110).
5) Dowód wniesienia wadium w oryginale należy załączyć do Oferty Cenowej, jeżeli wadium zostało wniesione 
w formie nie pieniężnej. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
6) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zamówień publicznych.
7) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
8) Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli:
· Wykonawca, którego Oferta cenowa zostanie wybrana odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w Ofercie Cenowej;
· Wykonawca, którego Oferta Cenowa zostanie wybrana nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
· Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
9) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.
10) W przypadku wniesienia wadium w formie niepieniężnej z treści gwarancji lub poręczenia musi wyraźnie wynikać w szczególności: 
· Zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty kwoty wadium nieodwołalnie i bezwarunkowo 
na pierwsze żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, że zaszły okoliczności wymienione w art. 46 ust 4a i. 5 Pzp 
· Termin obowiązywania gwarancji, nie może być krótszy niż termin związania Ofertą.

1. Zamawiający informuje, że zgodnie z umową o dofinansowanie w pierwszej kolejności zamówienie będzie udzielane Podmiotowi Ekonomii Społecznej (PES). W przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia przez PES lub niezłożenia oferty przez PES będą rozpatrywane oferty innych podmiotów. 

1. Termin wykonania usługi: 14 dni od podpisania umowy. 

1. Oferty należy składać na formularzu stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia, do dnia 2019-10-31 do godz. 12:00 do sekretariatu na adres Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul.  Śląska 9, 25-328 Kielce. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone bez otwierania.

1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:
„Opracowanie i wydruk skryptów” – Projekt pn. „RAZEM RAŹNIEJ”
NIE OTWIERAĆ przed 2019-10-31, godz. 12:00.

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.10.2019r. o godz. 12.15 w siedzibie Zakładu Doskonalenia Zawodowego 
w Kielcach ul.  Śląska 9, 25-328 Kielce.

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest 100% cena.

1. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, 
ul. Jana Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.

1. Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktury/rachunku, przelewem na konto Wykonawcy wskazane 
w fakturze/rachunku w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.  

1. W razie wątpliwości proszę o kontakt e-mailowy eflorek@zdz.kielce.pl lub telefoniczny 41/366-47-91 w. 131. Osoba do kontaktu: Elżbieta Florek.

1. Klauzula informacyjna dotycząca RODO: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 i 2018); 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych, zgodnie 
z Wytycznymi o dofinansowanie ze środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załączniki stanowiące integralną część Zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.
2. Załącznik nr 2 – Oferta Cenowa.
3. Załącznik nr 3 – projekt Umowy.
4. Załącznik nr 4 – Wykaz usług. 

Elżbieta Florek

Główny Specjalista ds. Zamówień Publicznych 
i Kontraktowania Wydatków







Załącznik nr 1

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest Opracowanie materiałów dydaktycznych dla Uczestników Projektu – Opracowanie dzieła w postaci 12 rodzajów skryptów (wraz z przeniesieniem praw autorskich) + wydruk skryptów dla rodzin zastępczych, osób bezrobotnych i bezdomnych, osób usamodzielnianych oraz osób przebywających w PIK w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”: nakład 390 szt. (12 rodzajów skryptów) / umowa o dzieło wraz z przeniesieniem praw autorskich / usługa zlecona.

Skrypty opracowane i dostarczone do siedziby Zamawiającego w wersji elektronicznej na płycie CD oraz w wersji wydrukowanej – 390 sztuk.

Wydruk skryptów na papierze projektowym wg projektu – wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.

Praca w oparciu o umowę cywilno – prawną (umowa o dzieło wraz z przeniesieniem praw autorskich / rachunek / faktura). 

Terminy realizacji zamówienia: 
· Wykonawca wykona projekty graficzne wszystkich 12 rodzajów skryptów maksymalnie w ciągu 9 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Jeżeli projekty graficzne skryptów nie zostaną zaakceptowane przez Zamawiającego, Wykonawca w ciągu 2 dni naniesie wszystkie niezbędne poprawki wg zaleceń i wskazówek Zamawiającego.
· Wykonawca dostarczy wydrukowane i oprawione skrypty do Biura Projektu w Ostrowcu Świętokrzyskim – do Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. Jana Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy, po wcześniejszym pisemnym zatwierdzeniu przez Zamawiającego projektów graficznych skryptów do druku. 

Wydrukowane skrypty będą dostarczone do Zamawiającego w jednej partii.  

Usługa druku publikacji powinna spełniać następujące kryteria jakościowe:
· utrzymany prawidłowy format;
· jednolity, wyraźny druk, bez zabrudzeń;
· wysoka jakość ilustracji czarno-białych i kolorowych;
· odpowiedni jednolity papier.

Odbiór jakościowy będzie następował poprzez sprawdzenie jakości losowo wybranych egzemplarzy.

CHARAKTERYSTYKA TECHNICZNA KAŻDEGO SKRYPTU:
· Format: A4.
· Objętość: minimum 40 stron plus okładka.
· Okładka skryptu: projekt graficzny opracowany przez Wykonawcę.
· Preferowana czcionka: Times New Roman 12.
· Papier: kreda błysk 150 g środek.
· Papier: kreda mat 300 g okładka.
· Druk: 4+4 – kolor dwustronnie (środek i okładka).
· Folia błysk jednostronnie na okładce.
· Oprawa: zeszytowa (szycie drutem).
· Dodatkowo Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny wykona: obróbkę graficzną zdjęć, łamanie, skład oraz korektę tekstów w każdym skrypcie.

Nakład skryptów: 
· Skrypt nr I – 50 egzemplarzy. 
· Skrypt nr II – 30 egzemplarzy.
· Skrypt nr III – 20 egzemplarzy.
· Skrypt nr IV – 30 egzemplarzy.
· Skrypt nr V – 50 egzemplarzy.
· Skrypt nr VI – 30 egzemplarzy.
· Skrypt nr VII – 20 egzemplarzy.
· Skrypt nr VIII – 30 egzemplarzy.
· Skrypt nr IX – 50 egzemplarzy.
· Skrypt nr X – 30 egzemplarzy.
· Skrypt nr XI – 20 egzemplarzy.
· Skrypt nr XII – 30 egzemplarzy.

ŁĄCZNIE: 390 EGZEMPLARZY SKRYPTÓW (12 RODZAJÓW). 

Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 14 dni przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane 
na fakturze/rachunku od daty otrzymania faktury / rachunku oraz podpisaniu bezusterkowego Protokołu Odbioru.

Treści skryptów powinny zawierać minimum następujące informacje:

SKRYPTY – PORADNICTWO SPECJALISTYCZNE:

Skrypt nr I – dla 50 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (rodziny zastępcze).
1. Podstawy prawne pomocy rodzinom zastępczym w Polsce.
2. Rodzinna piecza zastępcza (definicja, formy, warunki niezbędne do spełnienia przez kandydatów, zadania).
3. Rodzaje pomocy rodzinom zastępczym, m.in. pomoc finansowa, pomoc specjalistyczna, w tym: psychologiczna, pedagogiczna, prawna, pomoc i wsparcie koordynatora rodzinnej pieczy zastępczej, udział w szkoleniach, uczestnictwo w grupach wsparcia.
4. Współpraca/kontakty z rodzicami biologicznymi i rodziną dziecka. 
5. Współpraca międzyinstytucjonalna na rzecz rozwoju rodzin zastępczych i trudności rodzicielstwa zastępczego.

Skrypt nr II – dla 30 UP – klientów MOPS Ostrowiec Świętokrzyski (osoby bezrobotne, bezdomne). 
1. Aspekty prawne pomocy osobom bezrobotnym i bezdomnym oraz pozostałym grupom klientów MOPS.
2. Bezdomność (definicja, przyczyny).
3. Rodzaje wsparcia dla osób bezdomnych m.in. wsparcie społeczne (schroniska, noclegownie, ogrzewalnie, jadłodajnie, stołówki, mieszkania chronione, socjalne – z zasobów Gmina), finansowe (świadczenia pieniężne, praca, aktywność zawodowa), zdrowotne (ubezpieczenie, niepełnosprawność, uzależnienie, terapia).
4. Indywidualny program wychodzenia z bezdomności.
5. Instytucje udzielające pomocy osobom bezdomnym, np. ośrodki pomocy społecznej, ośrodki wsparcia np. Caritas, domy pomocy społecznej, organizacje pozarządowe np. PCK, Bank Żywności, Polski Komitet Pomocy Społecznej.
6. Bezrobocie (definicja, przyczyny).
7. Rodzaje wsparcia dla osób bezrobotnych m.in. instrumenty aktywizacji zawodowej i społecznej.
8. Instytucje udzielające pomocy osobom bezrobotnym, np. ośrodki pomocy społecznej, PUP, agencje zatrudnienia 
i pośrednictwa pracy.

Skrypt nr III – dla 20 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (osoby usamodzielniane).
1. Podstawy prawne pomocy osobom usamodzielnianym. 
2. Proces samodzielnienia (definicja) i znaczenie Indywidualnego programu usamodzielnienia.
3. Pomoc i wsparcie pełnoletnich wychowanków pieczy zastępczej, m.in. pomoc finansowa na: kontynuowanie nauki, usamodzielnienie, zagospodarowanie, pomoc w uzyskaniu odpowiednich warunków mieszkaniowych (formy), pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, pomoc prawna.
4. Rola opiekuna w procesie usamodzielnienia pełnoletnich wychowanków pieczy zastępczej.
5. Trudności dorastającej młodzieży w usamodzielnieniu się.

Skrypt nr IV – dla 30 UP – osób przebywających w PIK.
1. Podstawy prawne pomocy osobom przebywającym w OIK / PIK. 
2. Interwencja kryzysowa (definicja, doświadczanie kryzysu i jego przejawy, elementy procesu interwencyjnego).
3. Sytuacje kryzysowe (konflikty rodzinne, przemoc domowa, agresja, bezrobocie, kryzys emocjonalny, rozwojowy, sytuacyjny).
4. Rodzaje wsparcia, w tym m.in. poradnictwo psychologiczne, poradnictwo prawne, poradnictwo socjalne (praca socjalna i wsparcie we współpracy z pracownikami OPS-ów i PCPR), praca z osobami doznającymi przemocy domowej, terapia dla osób uzależnionych, terapia dla osób stosujących przemoc w rodzinie.
5. Instytucje oraz ośrodki wsparcia i pomocy (np. policja, sąd, OPS, PCPR, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, Ogólnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie „Niebieska linia” itp.).

SKRYPTY – PORADNICTWO ZAWODOWE:

Skrypt nr V – dla 50 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (rodziny zastępcze).
1. Podstawowe umiejętności społeczne – komunikacja w relacjach międzyludzkich (budowanie relacji interpersonalnych, relacji partnerskich, komunikacja werbalna i niewerbalna.
2. Rozwój umiejętności rozwiązywania konfliktów i negocjowania (techniki aktywnego słuchania, techniki rozwiązywania konfliktów; techniki negocjacyjne).
3. Sposoby korzystania z informacji o rynku pracy (analiza informacji medialnych o ofertach pracy – ogłoszenia prasowe, radiowe, telewizyjne, internetowe itp., zapoznanie z instytucjami edukacyjnymi działającymi na rzecz kształcenia ustawicznego i ich ofertą).
4. Podwyższanie i zmiana kwalifikacji (doskonalenie, wiedza, umiejętności, kompetencje).
5. Samozatrudnienie – zakładanie własnej działalności gospodarczej.

Skrypt nr VI – dla 30 UP – klientów MOPS Ostrowiec Świętokrzyski (osoby bezrobotne, bezdomne).
1. Planowanie – umiejętność wyznaczania celów.
2. Otwartość i gotowość na zmiany.
3. Aktywnie szukam pracy – powrót na rynek pracy, w tym m.in.: metody poszukiwania pracy, bariery w zatrudnieniu, analiza mocnych i słabych stron, analiza umiejętności, analiza błędów popełnianych w poszukiwaniu pracy, diagnozowane są deficyty umiejętności poszukiwania pracy, dokumenty aplikacyjne, przygotowanie się do rozmowy z pracodawcą, analiza dotychczasowych rozmów kwalifikacyjnych. 
4. „Jak cię widzą – tak Cię piszą” – higiena osobista, dress code.
5. Oko w oko z pracodawcą – jak dobrze przygotować się na rozmowę kwalifikacyjną. 
6. Wsparcie instytucji pomocowych na rzecz osób bezrobotnych, bezdomnych w tym przez podmioty ekonomii społecznej, instytucje rynku pracy.

Skrypt nr VII – dla 20 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (osoby usamodzielniane).
1. Podstawowe umiejętności społeczne – jak radzić sobie ze stresem.
2. Jak rozwijać kompetencje zawodowe i kompetencje kluczowe.
3. Poznaj samego siebie – samoocena, słabe i mocne strony. 
4. Zarządzanie sobą w czasie.
5. Uświadomienie konsekwencji zmiany roli społecznej z ucznia na pracownika.
6. Autoprezentacja podstawową formą kreowania wizerunku zawodowego.
7. informacja edukacyjna i zawodowa – kompleksowa analiza zawodów deficytowych i nadwyżkowych w powiecie ostrowieckim i w województwie świętokrzyskim.

Skrypt nr VIII – dla 30 UP – osób przebywających w PIK.
1. Podstawowe umiejętności społeczne – asertywność.
2. Twórcze rozwiązywanie problemów.
3. Autoprezentacja na piśmie.
4. Kształtowanie poczucia własnej wartości.
5. Jak aktywnie szukać pracy w kraju i za granicą.

SKRYPTY – PORADNICTWO PSYCHOLOGICZNE:

Skrypt nr IX  – dla 50 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (rodziny zastępcze).
1. Rodzicielstwo zastępcze – czym jest, jego formy, główne zagadnienia.
2. Czy mogę być rodzicem zastępczym? – kto może pełnić tę funkcję, wymogi formalne.
3. Z jakiego rodzaju pomocy i świadczeń mogę skorzystać jako rodzina zastępcza?  
4. Jestem rodziną zastępczą i co dalej? – sposób sprawowania nadzoru i udzielania wsparcia rodzinom zastępczym 
w Ostrowcu Świętokrzyskim
5. Sprawdź, czy wszystko gra – narzędzia (kwestionariusze, testy, ankiety) przydatne do diagnozowania problemów mogących się pojawić w przypadku pełnienia funkcji rodziny zastępczej.
6. A jeśli problem sie pojawi? – dane instytucji przydatnych osobom pełniącym funkcję rodziny zastępczej.

Skrypt nr X – dla 30 UP – klientów MOPS Ostrowiec Świętokrzyski (osoby bezrobotne, bezdomne).
1. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej – zakres działań.
2. Po pomoc, tylko jak? – opis podstawowych procedur obowiązujących przy ubieganiu sie o pomoc w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej 
3. Jak możesz mi pomóc? – rodzaj świadczeń, o które może starać się klient Ośrodka Opieki Społecznej 
4. Czy mogę skorzystać z pomocy? – czyli kto może skorzystać z pomocy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
5. Pomóż sam sobie – narzędzia (kwestionariusze, testy, ankiety) przydatne do diagnozowania potencjalnych problemów i potencjału klienta Ośrodka Pomocy Społecznej
6. Gdzie szukać pomocy? – adresy instytucji i stron internetowych przydatnych klientowi Ośrodka Pomocy Społecznej.

Skrypt nr XI – dla 20 UP – klientów PCPR Ostrowiec Świętokrzyski (osoby usamodzielniane).
1. Procedura usamodzielnienia – czym jest, definicje i podstawowe zagadnienia.
2. Czy możesz mi pomóc? – czyli o tym kto może skorzystać z pomocy w usamodzielnieniu (charakterystyka osoby usamodzielnianej).
3. Gdzie szukać pomocy? – przybliżenie tematyki tego, gdzie można uzyskać pomoc przy usamodzielnieniu, skala pomocy w powiecie ostrowieckim.
4. Jak to zrobić? – czyli jak wygląda procedura usamodzielnienia krok po kroku.
5. Sprawdź się sam – narzędzia przydatne w dokonaniu oceny własnego potencjału (samooceny, kompetencji społecznych i tym podobnych).
6. Dokąd po wsparcie? – dane instytucji przydatnych osobie usamodzielniającej się.

Skrypt nr XII – dla 30 UP – osób przebywających w PIK.
1. Punkt Interwencji Kryzysowej – czym jest, jaki jest zakres jego działań.
2. Mam problem, pomożesz? – czyli kto może uzyskać pomoc w Punkcie Interwencji Kryzysowej.
3. Jak możesz mi pomóc? – czyli słowo o tym jak postępować w Punkcie Interwencji Kryzysowej (procedura postępowania).
4. A jak może pomóc mi moje miasto? – Działanie Punktu Interwencji Kryzysowej w Ostrowcu Świętokrzyskim, podstawowe informacje.
5. Zacznij od siebie, czyli narzędzia przydatne w dokonaniu oceny potencjalnych problemów i potencjału klienta Punktu Interwencji Kryzysowej.
6. Gdzie szukać pomocy? – dane instytucji przydatnych klientowi Punktu Interwencji Kryzysowej.

















Załącznik nr 2






…....................................................................................................                                                                       ………………..………………………………
               Pieczątka Oferenta / Wykonawcy                                                                                                     Miejscowość, data
Podmiot Ekonomii Społecznej / inny Wykonawca[footnoteRef:1]   [1:  Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest Podmiotem Ekonomii Społecznej (Podmioty Ekonomii Społecznej należy rozumieć zgodnie 
z definicją zawartą w Wytycznych w zakresie przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i załączania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.] 



OFERTA CENOWA

Nawiązując do Zaproszenia na Opracowanie materiałów dydaktycznych dla Uczestników Projektu – Opracowanie dzieła w postaci 12 rodzajów skryptów z zakresu poradnictwa specjalistycznego, psychologicznego 
i zawodowego (wraz z przeniesieniem praw autorskich) + wydruk skryptów dla rodzin zastępczych, osób bezrobotnych i bezdomnych, osób usamodzielnianych oraz osób przebywających w PIK w celu realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 oferuję realizację przedmiotu zamówienia za:  

	1. CENA JEDNOSTKOWA ZA OPRACOWANIE 1 RODZAJU SKRYPTU (BRUTTO):
	


	2. CENA ZA OPRACOWANIE 12 RODZAJÓW SKRYPTÓW (BRUTTO):
	


	3. CENA JEDNOSTKOWA ZA WYDRUK 1 RODZAJU SKRYPTU – 1 SZTUKA (BRUTTO):
	


	4. CENA ZA WYDRUK 12 RODZAJÓW SKRYPTÓW – 390 SZTUK (BRUTTO):
	


	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI (SUMA 2+4):
	


	SŁOWNIE:
	





	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty opracowania skryptów wraz z przeniesieniem praw autorskich, koszt wydruku skryptów oraz koszty dostawy / transportu skryptów do siedziby Zamawiającego, 
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej Oferty Cenowej zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaję się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu 
i terminie określonych przez Zamawiającego,
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. **

** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).


* niepotrzebne skreślić



………..………….………………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli



Uwaga:
W przypadku złożenia oferty przez PES do Oferty Cenowej należy dołączyć dokumenty potwierdzające ten fakt.





















	


Załącznik nr 3

PROJEKT UMOWY
UMOWA O DZIEŁO nr…………………………../2019

zawarta w dniu ………………………. 2019 roku w Kielcach pomiędzy:

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000067987, NIP: 657-000-88-69, REGON: 000512562  
reprezentowanym przez:
1. mgr inż. Jerzego Wątrobę – Prezesa Zarządu
1. mgr Joannę Ząbek – Członka Zarządu
zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym/ą dalej „Wykonawcą”
o następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do opracowania wraz z przeniesieniem praw autorskich dzieła 
w postaci 12 rodzajów skryptów oraz wydruku 390 sztuk skryptów dla Uczestników Projektu pn. „RAZEM RAŻNIEJ” w ramach zawartej umowy nr ………………………………………………………………………….…….. z Zarządem Województwa Świętokrzyskiego pełniącym rolę Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 Wykonawca zobowiązuje się także do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych w zakresie określonym w niniejszej umowie.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 1 zgodnie z wymogami określonymi przez Zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert.

§ 2
1. Wykonawca wykona projekty graficzne skryptów do druku w terminie do 9 dni od dnia podpisania umowy. 
2. Jeżeli projekty graficzne skryptów do wydruku nie zostaną zaakceptowane przez Zamawiającego, Wykonawca 
w ciągu 2 dni naniesie wszystkie niezbędne poprawki wg zaleceń i wskazówek Zamawiającego. 
3. Wykonawca dostarczy wydrukowane i oprawione skrypty do Biura Projektu w Ostrowcu Świętokrzyskim – do Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. Jana Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy, po wcześniejszym pisemnym zatwierdzeniu przez Zamawiającego projektów graficznych skryptów do druku. 
4. Wykonawca zapewni takie opakowanie materiałów, jakie są wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu i składowania. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia dzieła Zamawiającemu w terminie określonym w Zaproszeniu do składania ofert.
6. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie materiałów w celu przeprowadzenia procedury odbioru 
w Miejscu Dostawy. Sprawdzenie materiałów będzie polegało na upewnieniu się, że są one wolne od wad fizycznych, a w szczególności, że odpowiadają one opisowi przedmiotu zamówienia zawartemu w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert. 
7. Odbiór jakościowy i ilościowy nastąpi w dniu dostawy.
8. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dzieło posiada wady, Wykonawca zobowiązuje się do ich usunięcia na własny koszt w terminie 3 dni od dnia otrzymania w jakiejkolwiek formie informacji o wadach dzieła. Zamawiający ewentualne uwagi dotyczące wad dzieła przedstawi Wykonawcy w terminie 2 dni od dnia otrzymania dzieła.
9. Przyjęcie dzieła przez Zamawiającego nastąpi na podstawie Protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez obie Strony.
10. Zapłata wynagrodzenia nastąpi po dokonaniu przyjęcia dzieła przez Zamawiającego.



§ 3
1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w §4 ust. 1, z chwilą dokonania przyjęcia dzieła przez Zamawiającego przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do skryptów będących przedmiotem umowy na wszelkich polach eksploatacji, a w szczególności przeniesienie autorskich praw majątkowych upoważnia Zamawiającego do korzystania ze skryptów w następującym zakresie:
a) W zakresie utrwalania i zwielokrotniania dzieła – wytwarzanie każdą dostępną techniką,
b) W zakresie rozpowszechniania wprowadzanie do obrotu oryginału albo egzemplarzy, na których dzieło utrwalono – bez ograniczeń przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez względu na przeznaczenie, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,
c) Wykorzystywanie całości lub fragmentów dzieła w publikacjach zbiorowych w postaci książkowej (podręczniki, albumy, katalogi, leksykony), samodzielnie lub w wydaniach z utworami innych podmiotów,
d) Rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego, polegającego m.in. na wprowadzaniu śródtytułów, podtytułów, opisów, dokonaniu składu drukarskiego, wykonaniu szaty graficznej,
e) Tworzenie nowych wersji, opracowań i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),
f) Zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i adaptacji dzieła, prawo do rozporządzania opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostępniania ich do korzystania w tym udzielania licencji 
na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych polach eksploatacji wymienionych w niniejszym punkcie,
g) Prawo do wykorzystywania dzieła do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczenia lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych
2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania utworu, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń.
3. Rozpowszechnianie i zwielokrotnianie dzieła dotyczą całości lub jego fragmentów, samodzielnie lub z dziełami innych podmiotów lub w dziełach innych podmiotów, a także po dokonaniu opracowania redakcyjnego 
i technicznego.
4. Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których dzieło utrwalono, o ile przekazanie dzieła nastąpi na fizycznych nośnikach.
5. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego w związku 
z korzystaniem przez niego z praw autorskich, w szczególności roszczeń związanych z naruszeniem jakiegokolwiek prawa własności intelektualnej, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zgłoszeniu roszczeń, a Wykonawca zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego z odpowiedzialności wobec osób trzecich.
6. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych na Zamawiającego przechodzi wyłączne prawo zezwalania 
na wykonanie autorskiego prawa zależnego.
7. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw osobistych do dzieła.
8. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do nadzoru nad sposobem korzystania z dzieła i decydowania 
o udostępnianiu dzieła.
9. W wypadku wynalezienia lub odkrycia nowego, nieznanego współcześnie pola eksploatacji, Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego na jego żądanie praw do utworu na takim polu eksploatacji oraz przeniesienia prawa do rozporządzania nim, w takim samym zakresie i na takich samych warunkach jak określone w niniejszej umowie.

§ 4
1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie dzieła Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę zł………………………….……… brutto (słownie:................................................................................................złotych) przelewem na wskazany numer konta.
2. Zapłata finansowana będzie przez Zamawiającego ze środków pieniężnych na realizację Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”.
3. Należność płatna będzie po przekazaniu Zamawiającemu dzieła w terminie 14 dni od dnia przedstawienia Zamawiającemu rachunku / faktury przez Wykonawcę.
4. Ustalone wynagrodzenie obejmuje również wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych 
na wszystkie pola eksploatacji wymienione w §3.

§ 5
W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych.

§ 6
1. Za każdy dzień opóźnienia w przekazaniu dzieła Zamawiającemu Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust 1, lecz nie więcej niż wysokość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonania dzieła.
2. W przypadku opóźnienia w przekazaniu dzieła przekraczającego 7 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 3 dni, bez wyznaczania terminu dodatkowego.
3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w tym 
z powodu okoliczności, o których mowa w ust. 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wynagrodzenia brutto.
4. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
5. W przypadku szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.
§ 7
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
1. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
1. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ,
1. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
1. dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy,
1. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
1. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
1. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy.

§ 8
Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9
Spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej umowy Strony zobowiązują rozstrzygać w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sądem powszechnym właściwym miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
                                                                                    
§ 10
1. [bookmark: _GoBack]Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron. 
2. Integralną część Umowy stanowi Zaproszenie do składania ofert oraz Załącznik nr 1 do zaproszenia.
	      ZAMAWIAJĄCY
	                                                                       WYKONAWCA








Załącznik nr 4

	




…....................................................................................................                                                                       ………………..………………………………
               Pieczątka Oferenta / Wykonawcy                                                                                                     Miejscowość, data
Podmiot Ekonomii Społecznej / inny Wykonawca[footnoteRef:2]   [2:  Dokument potwierdzający, że Wykonawca jest Podmiotem Ekonomii Społecznej (Podmioty Ekonomii Społecznej należy rozumieć zgodnie 
z definicją zawartą w Wytycznych w zakresie przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i załączania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.] 




WYKAZ USŁUG 

	Lp.
	Nazwa usługi
	Termin
realizacji
usługi
	Zleceniodawca
	Rodzaj potwierdzenia należytego wykonania
	Wartość usługi
w PLN

	1. 
	










	
	
	
	










              		  …………………………………………………………………………
                                                                                        		                             podpisy Wykonawcy lub osób uprawnionych 
                          do reprezentowania Wykonawcy





Uwaga:
W przypadku złożenia oferty przez PES do Oferty Cenowej należy dołączyć dokumenty potwierdzające ten fakt.
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