		        
[image: ]

Numer sprawy: 21/ZK/2020/RR
      
…………………………
    ZATWIERDZAM	                                                           Kielce, dnia 2020-02-10

ZAPROSZENIE 
do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu na:
[bookmark: _Hlk533757063]Zatrudnienie trenerów do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji 
ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego 
w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”  
współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 

I. Nazwa i adres Zamawiającego:

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: eflorek@zdz.kielce.pl 



1. Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia zgodnie z:    
· Wytycznymi zawartymi w Komunikacie Wyjaśniającym Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych Dziennik Urzędowy UE (2006/C 179/02),
· Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 odnoszącymi się do zasady konkurencyjności,
· Pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania – ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej Ustawą, w zakresie dokumentów wymaganych, badania i oceny ofert, w tym wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.

2. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy art. 24aa ust. 1 Ustawy. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa zatrudnienia trenerów do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”, której zakres rzeczowy usługi został określony w Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ) – Załącznik nr 1 do Zaproszenia oraz w projekcie umowy – Załącznik nr 5 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia:

1. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80200000-6 Usługi szkolnictwa średniego, 80100000-5 Usługi szkolnictwa podstawowego.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
4. Termin wykonania zamówienia:
Termin realizacji: zgodnie z OPZ. Termin realizacji może ulec zmianie, jeżeli wystąpią okoliczności, które 
na obecnym etapie nie były znane Zamawiającemu a będą miały wpływ na realizację zajęć dydaktyczno – wyrównawczych i treningów. Terminy zajęć mogą ulec nieznacznej zmianie jedynie na prośbę Uczestników Projektu i jedynie na pisemny wniosek Zamawiającego – bieżące dostosowanie terminu zajęć do potrzeb, możliwości i oczekiwań Uczestników Projektu. 
a) Zajęcia dydaktyczne – wyrównawcze (indywidualne i grupowe) dla dzieci i młodzieży: 
· Okres realizacji zajęć: od lutego 2020r. do czerwca 2020r. z wyłączeniem okresu świąt. 
· Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach między 15.00 a 19.00 oraz 
w weekendy w godzinach między godziną 09.00 a 15.00. 
b) Treningi służące integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą:
· Okres realizacji zajęć: od marca 2020r. do grudnia 2020r. z wyłączeniem okresu świąt. 
· Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach między 15.00 a 19.00 oraz 
w weekendy w godzinach między godziną 09.00 a 15.00. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość modyfikacji harmonogramów w terminie krótszym niż dwutygodniowy.
Harmonogramy zajęć na miesiące luty i marzec 2020 roku zostały określone w Załączniku nr 1 do Zaproszenia – OPZ (Opis Przedmiotu Zamówienia). 
Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej 
na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 
5. Miejsce realizacji zajęć:
a) Zajęcia dydaktyczne – wyrównawcze (indywidualne i grupowe) dla dzieci i młodzieży: 
· 100% zajęć grupowych: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim 
ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· 80% zajęć indywidualnych: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim 
ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· 20% zajęć indywidualnych: może być realizowane na terenie powiatu ostrowieckiego w środowisku domowym Uczestnika Projektu – ucznia. 
b) Treningi służące integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą:
· Około 50% wszystkich zajęć: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim 
ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· Około 50% wszystkich zajęć: mieszkania treningowe (2 mieszkania na terenie miasta Ostrowiec Świętokrzyski).
III.	Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą Oświadczenia i wymagane w Zaproszeniu dokumenty w zakresie:
a) spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
b) braku podstaw do wykluczenia,
c) potwierdzeniu spełnienia warunków przedmiotowych.
3.    Oświadczenia, o którym mowa w Pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, Załącznik nr 3 
w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 4 przesłanek wykluczenia z postępowania. 

4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów:
Na potwierdzenie należy złożyć: Oświadczenie (Załącznik nr 3).

b) zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy:
· Dysponowanie osobami:
Na potwierdzenie należy przedłożyć:
· WYKAZ OSÓB (Załącznik nr 6), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia  oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.
· CV osób – nauczycieli / trenerów, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Liczba trenerów dostosowana jest do liczby godzin danego rodzaju zajęć oraz do konieczności realizacji kilku grup równocześnie / równolegle:
 
	Lp.
	Nazwa zajęć
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej

	1
	Zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze 
z języka angielskiego (indywidualne 
i grupowe)
	MINIMUM 4 OSOBY.

KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z języka angielskiego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.

	2
	Zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze 
z matematyki (indywidualne 
i grupowe)
	MINIMUM 4 OSOBY.

KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z matematyki 
lub studia podyplomowe z matematyki, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.

	3
	Zajęcia dydaktyczno – wyrównawcze 
z języka polskiego (indywidualne)
	MINIMUM 2 OSOBY.

KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z języka polskiego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.

	4
	TRENING KULINARNY.
	MINIMUM 2 OSOBY, w tym:

1 osoba: mgr dietetyki, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu gastronomii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

	5
	TRENING ZARZĄDZANIA MIESZKANIEM.
	MINIMUM 1 OSOBA:

wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

	6
	TRENING INTERPERSONALNY.
	MINIMUM 2 OSOBY, w tym:

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu psychologii lub socjologii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie 
w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe, uprawnienia doradcy zawodowego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie 
w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

	7
	TRENING DBAŁOŚCI O WYGLĄD ZEWNĘTRZNY I NAUKI HIGIENY OSOBISTEJ.
	MINIMUM 2 OSOBY, w tym:

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu pielęgniarstwa lub medycyny, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie 
w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu kosmetologii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

	8
	TRENING FINANSOWO – URZĘDOWY.
	MINIMUM 1 OSOBA:

wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

	9
	TRENING GOSPODARCZO – TECHNICZNY.
	MINIMUM 1 OSOBA:

wykształcenie wyższe techniczne, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.



· Posiadania wiedzy i doświadczenia:
        Na potwierdzenie należy złożyć Oświadczenie (Załącznik nr 3).

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Na potwierdzenie należy złożyć informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, 
w okresie nie wcześniejszym niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert.
Wykonawca potwierdzi spełnienie warunku, jeżeli wykaże, że posiada nie mniej niż – 20.000,00 PLN środków lub zdolność kredytową w tej samej wysokości.

5. Podstawy wykluczenia:
a. Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania:
a) jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające 
w szczególności na: 
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
1. posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
1. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
b) art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcę, w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 243) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. - Prawo upadłościowe (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 498); – wymagany dokument; odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy;
b. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa Oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do Zaproszenia.
c. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 1) b), składa odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
b) Dokumenty, o których mowa powyżej w pkt. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny przygotuje programy do grupowych zajęć dydaktyczno-wyrównawczych z języka angielskiego oraz matematyki dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego a także programy treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą: treningu kulinarnego, treningu zarządzania mieszkaniem, treningu interpersonalnego, treningu dbałości o wygląd zewnętrzny i nauki higieny osobistej, treningu  finansowo – urzędowego, treningu gospodarczo – technicznego. 
Programy zajęć zostaną dostarczone przez Wykonawcę do Zamawiającego najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

7. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona na podstawie załączonych do Oferty oświadczeń i pozostałych załączników wymienionych w Zaproszeniu i SIWZ. Następnie w wyznaczonym terminie wezwie tego Wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonych Oświadczeniach. 

8. Warunki wykluczające z udziału w rozpoznaniu:
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w przypadkach niespełnienia opisanych warunków podmiotowych.

9. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
a) Niniejsze Zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia Oferty.
b) Wykonawca przedstawia Ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.
c) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem Oferty.

10. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu:

1. Oferta musi zawierać:
	
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera:

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Zaproszenia.

	2. 
	Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale III (Załącznik nr 3 i 4 do Zaproszenia).

	3. 
	Pełnomocnictwo – Jeżeli Oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do Oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności. 

	4. 
	Zaparafowany przez Wykonawcę wzór umowy – projekt umowy – Załącznik nr 5. 

	5. 
	Dowód wniesienia wadium, jeżeli wadium nie jest wniesione w formie pieniężnej.

	6. 
	CV osób wskazanych do realizacji zamówienia – wzór własny Wykonawcy.

	7. 
	Wykaz osób wraz wymaganym informacjami opisanymi w warunku – Załącznik nr 6.

	X
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunki podmiotowe – 
składane na wezwanie Zamawiającego.

	8. 
	Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo – Załącznik nr 7.

	9. 
	Odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej

	10. 
	Informacja z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy na kwotę nie mniejszą niż 20.000,00 PLN.



1. Kolejność złożonych dokumentów w Ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt.10 Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem Oferty.
1. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość stron oraz wyszczególnienie załączników do Oferty wpisana do formularza cenowym. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem Oferty. Za kompletność złożonej Oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.
1. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa” i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
1. Wszystkie dokumenty składane z Ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
1. Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.
1. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

11. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1) Rozpoznanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu. Po otwarciu Ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem jest zobowiązana 
na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i faksu prowadzącego postępowanie zostały podane w Części I Zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.
2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

12. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Elżbieta Florek tel. 41/ 366-47-91 
w. 131/130.
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod wymieniony powyżej nr telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.

13. Termin związania ofertą:
        Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.

14. Wymagania dotyczące wadium:
1) Wymaga się wniesienia wadium. Kwotę wadium określa się w wysokości 3.000,00 zł.
2) Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 52 2030 0045 1110 0000 0026 5240 z opisem/nazwa przelewu: „Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze + treningi – Projekt pn. „RAZEM RAŹNIEJ”. 
3) Wadium należy złożyć przed złożeniem Oferty.
4) Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
· Pieniądzu.
· Poręczeniach bankowych.
· Gwarancjach bankowych.
· Gwarancjach ubezpieczeniowych.
5) Wadium wnoszone w formie niepieniężnej należy złożyć w Ofercie.
6) Zamawiający zwraca wadium zgodnie z art. 46 Pzp. 
7) W przypadku wniesienia wadium w formie niepieniężnej z treści gwarancji lub poręczenia musi wyraźnie wynikać w szczególności: 
8) Zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela do zapłaty kwoty wadium nieodwołalnie i bezwarunkowo 
na pierwsze żądanie Zamawiającego, zawierające oświadczenie, że zaszły okoliczności wymienione w art. 46 ust 4a i. 5 Pzp.
9) Termin obowiązywania gwarancji, nie może być krótszy niż termin związania Ofertą.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia:
       Nie jest wymagane.

16. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
1. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w Zaproszeniu.
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia Ofert.
1. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

 „Zatrudnienie trenerów do zajęć dydaktyczno-wyrównawczych 
i do treningów służących integracji ze środowiskiem
w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”  
Numer sprawy: 21/ZK/2020/RR
Nie otwierać przed 2020-02-18, godz. 10:00”.

1. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
1. Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego i bazie konkurencyjności. Wykonawca przed złożeniem Oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
1. Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego oraz Bazie Zasady Konkurencyjności.
17. Miejsce i termin składania ofert. 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 2020-02-18 do godz. 10:00. 
1. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
1. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
18.  Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
1. W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i Zaproszeniu. 
1. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
1. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie dwóch kryteriów: ceny oraz doświadczenia zawodowego trenerów. 

· Cena: 80%, max. 80 pkt.

Kryterium Cena (C) będzie oceniane w wyniku porównania ceny oferty najkorzystniejszej (Cmin) z ceną podaną w ofercie rozpatrywanej (Cor), tj:
C = Cmin. / Cor. x 80%
Cena w ofercie musi być podana w walucie polskiej i być ceną brutto, tzn. obejmować wszystkie należne podatki, obciążenia i koszty. 

              W ramach niniejszego kryterium Oferent może uzyskać maksymalnie 80 punktów. 

· Klauzule społeczne: 20%, max. 20 pkt.

W przypadku zatrudnienia przez Wykonawcę minimum 2 osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych do realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca otrzyma 20 pkt. 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Załączniku nr 6 – Wykaz osób. 

W ramach niniejszego kryterium Oferent może uzyskać do maksymalnie 20 punktów.

Najkorzystniejsza Oferta w odniesieniu do tych dwóch ww. kryteriów może uzyskać maksimum 
100 pkt.; 1% = 1 pkt.

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia. 

19. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,
b) Wykonawcach, których Oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
20. Istotne dla Stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
a) Określa wzór umowy stanowiący Załącznik nr 5 do Zaproszenia.
b) Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji umowy. Zmiana ta będzie uzależniona od możliwości czasowych i bieżących potrzeb i oczekiwań Uczestników Projektu lub w wyniku innych działań, za które nie ponosi odpowiedzialność żadna ze Stron umowy.  
c) Zamawiają dopuszcza zmianę trenera / nauczyciela w stosunku do osób wykazanych w Załączniku nr 6 na trenera / nauczyciela o tożsamych lub wyższych kwalifikacjach i doświadczeniu. 

21. Wykonawcom przysługuje prawo wnoszenia odwołań.

22. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia.

23. Klauzula informacyjna dotycząca RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ jest Pan Maciej Jastrzębski, e-mail: iod@zdz.kielce.pl, 
tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

24. Załączniki stanowiące integralną część Zaproszenia
1. [bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
1. Załącznik nr 2 – Oferta cenowa.
1. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy. 
1. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy. 
1. Załącznik nr 5 – Projekt umowy.
1. Załącznik nr 6 – Wykaz osób. 
1. Załącznik nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy. 


Elżbieta Florek

główny specjalista ds. zamówień publicznych
i kontraktowania wydatków













Załącznik nr 1.
Opis Przedmiotu Zamówienia

1. ZAJĘCIA DYDAKTYCZNE – WYRÓWNAWCZE (INDYWIDUALNE I GRUPOWE) DLA DZIECI I MŁODZIEŻY: 

Okres realizacji zajęć: od lutego 2020r. do czerwca 2020r. z wyłączeniem okresu świąt. 

Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach między 15.00 a 19.00 oraz w weekendy w godzinach między godziną 09.00 a 15.00. 

1 godz. zajęć dydaktycznych indywidualnych = 60 minut

1 godz. zajęć dydaktycznych grupowych = 45 minut	

Miejsce realizacji zajęć:
· 100% zajęć grupowych: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· 80% zajęć indywidualnych: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· 20% zajęć indywidualnych: może być realizowane na terenie powiatu ostrowieckiego w środowisku domowym Uczestnika Projektu – ucznia. 

ZAJĘCIA INDYWIDUALNE – MATEMATYKA (380 godzin):
· około 38 osób x średnio 10 godzin na osobę = 380 godzin. 
· średnio 5 spotkań x 2 godziny = średnio 10 godzin na 1 osobę. 

ZAJĘCIA GRUPOWE – MATEMATYKA (4 grupy x 60 godzin = 240 godzin):
· Dzieci w wieku od 7 do 10 lat): około 9 osób – 1 GRUPA x 60 godzin (15 spotkań x 4 godziny).
· Dzieci w wieku od 11 do 15 lat): około 19 osób – 2 GRUPY (1 grupa około 10 osób i 1 grupa około 9 osób) x 60 godzin (15 spotkań / grupę x 4 godziny) = 120 godzin.
· Dzieci w wieku od 16 do 18 lat): około 10 osób – 1 GRUPA x 60 godzin (15 spotkań x 4 godziny).

ZAJĘCIA INDYWIDUALNE – JĘZYK ANGIELSKI (290 godzin):
· około 29 osób x średnio 10 godzin na osobę = 290 godzin. 
· średnio 5 spotkań x 2 godziny = średnio 10 godzin na 1 osobę. 

ZAJĘCIA GRUPOWE – JĘZYK ANGIELSKI (3 grupy x 60 godzin = 180 godzin):
· Dzieci w wieku od 7 do 10 lat): około 12 osób – 1 GRUPA x 60 godzin (15 spotkań x 4 godziny).
· Dzieci w wieku od 11 do 15 lat): około 12 osób – 1 GRUPA x 60 godzin (15 spotkań x 4 godziny).
· Dzieci w wieku od 16 do 18 lat): około 5 osób – 1 GRUPA x 60 godzin (15 spotkań x 4 godziny).

ZAJĘCIA INDYWIDUALNE – JĘZYK POLSKI (110 godzin):
· około 5 osób x średnio 22 godziny na osobę = 110 godzin. 
· średnio 11 spotkań x 2 godziny = średnio 22 godziny na 1 osobę. 

Charakterystyka i przekrój wiekowy uczniów:

	L.p.
	Dane dziecka
	Przedmiot

	
	Płeć
	Wiek
	matematyka
	język angielski
	język polski

	1. 
	M
	7
	X
	X
	-

	2. 
	M
	7
	-
	X
	X

	3. 
	M
	8
	-
	X
	-

	4. 
	K
	9
	X
	X
	-

	5. 
	M
	9
	X
	X
	-

	6. 
	K
	9
	X
	X
	-

	7. 
	M
	9
	-
	X
	

	8. 
	K
	9
	X
	-
	

	9. 
	M
	9
	-
	X
	X

	10. 
	M
	10
	-
	X
	-

	11. 
	M
	10
	X
	-
	-

	12. 
	K
	10
	X
	X
	-

	13. 
	K
	10
	X
	X
	X

	14. 
	M
	10
	X
	X
	-

	15. 
	K
	11
	X
	-
	-

	16. 
	K
	11
	X
	X
	-

	17. 
	M
	11
	X
	X
	-

	18. 
	M
	12
	X
	X
	-

	19. 
	K
	12
	X
	-
	X

	20. 
	M
	12
	-
	X
	-

	21. 
	K
	12
	X
	-
	-

	22. 
	K

	12
	X
	-
	-

	23. 
	K
	13
	X
	-
	-

	24. 
	K
	13
	X
	-
	-

	25. 
	M
	13
	X
	X
	X

	26. 
	K
	13
	X
	-
	-

	27. 
	K
	13
	X
	X
	-

	28. 
	K
	14
	X
	X
	-

	29. 
	M
	14
	X
	X
	-

	30. 
	M
	15
	X
	X
	-

	31. 
	K
	15
	X
	X
	-

	32. 
	K
	15
	X
	-
	-

	33. 
	M
	15
	X
	X
	-

	34. 
	M
	15
	X
	X
	-

	35. 
	M
	16
	X
	-
	-

	36. 
	M
	16
	X
	-
	-

	37. 
	K
	16
	X
	-
	-

	38. 
	K
	16
	X
	-
	-

	39. 
	M
	17
	X
	X
	-

	40. 
	K
	17
	X
	X
	-

	41. 
	K
	17
	X
	X
	-

	42. 
	M
	18
	X
	-
	-

	43. 
	K
	18
	X
	X
	-

	44. 
	K
	18
	X
	X
	-

	Razem: 
	38
	29
	5



Harmonogram zajęć z matematyki na luty i marzec 2020r. przedstawia się następująco:

Zajęcia grupowe – luty 2020r.: 
Grupa 1: 24.02.2020r. (poniedziałek), 26.02.2020r. (środa), 29.02.2020r. (sobota)
Grupa 2: 24.02.2020r. (poniedziałek), 26.02.2020r. (środa), 29.02.2020r. (sobota)
Grupa 3: 24.02.2020r. (poniedziałek), 26.02.2020r. (środa), 29.02.2020r. (sobota)
Grupa 4: 24.02.2020r. (poniedziałek), 26.02.2020r. (środa), 29.02.2020r. (sobota)
Zajęcia grupowe – marzec 2020r.: 
Grupa 1: 04.03.2020r. (środa), 07.03.2020r. (sobota), 11.03.2020r. (środa), 14.03.2020r. (sobota), 18.03.2020r. 
                (środa), 21.03.2020r. (sobota), 25.03.2020r. (środa), 28.03.2020r. (sobota)
Grupa 2: 04.03.2020r. (środa), 07.03.2020r. (sobota), 11.03.2020r. (środa), 14.03.2020r. (sobota), 18.03.2020r. 
                (środa), 21.03.2020r. (sobota), 25.03.2020r. (środa), 28.03.2020r. (sobota)
Grupa 3: 04.03.2020r. (środa), 07.03.2020r. (sobota), 11.03.2020r. (środa), 14.03.2020r. (sobota), 18.03.2020r. 
                (środa), 21.03.2020r. (sobota), 25.03.2020r. (środa), 28.03.2020r. (sobota)
Grupa 4: 04.03.2020r. (środa), 07.03.2020r. (sobota), 11.03.2020r. (środa), 14.03.2020r. (sobota), 18.03.2020r.   
                (środa), 21.03.2020r. (sobota), 25.03.2020r. (środa), 28.03.2020r. (sobota)

Zajęcia indywidualne: rozpoczną się od marca 2020r. i będą dostosowane do potrzeb i możliwości uczniów. 

Harmonogram zajęć z języka angielskiego na luty i marzec 2020r. przedstawia się następująco:

Zajęcia grupowe – luty 2020r.: 
Grupa 1: 25.02.2020r. (wtorek), 27.02.2020r. (czwartek)
Grupa 2: 25.02.2020r. (wtorek), 27.02.2020r. (czwartek)
Grupa 3: 25.02.2020r. (wtorek), 27.02.2020r. (czwartek)

Zajęcia grupowe – marzec 2020r.: 
Grupa 1: 03.03.2020r. (wtorek), 05.03.2020r. (czwartek), 10.03.2020r. (wtorek), 12.03.2020r. (czwartek), 
                17.03.2020r. (wtorek), 19.03.2020r. (czwartek), 24.03.2020r. (wtorek), 26.03.2020r. (czwartek)
Grupa 2: 03.03.2020r. (wtorek), 05.03.2020r. (czwartek), 10.03.2020r. (wtorek), 12.03.2020r. (czwartek), 
                17.03.2020r. (wtorek), 19.03.2020r. (czwartek), 24.03.2020r. (wtorek), 26.03.2020r. (czwartek)
Grupa 3: 03.03.2020r. (wtorek), 05.03.2020r. (czwartek), 10.03.2020r. (wtorek), 12.03.2020r. (czwartek), 
                17.03.2020r. (wtorek), 19.03.2020r. (czwartek), 24.03.2020r. (wtorek), 26.03.2020r. (czwartek)

Zajęcia indywidualne: rozpoczną się od marca 2020r. i będą dostosowane do potrzeb i możliwości uczniów. 

Harmonogram zajęć z języka polskiego przedstawia się następująco:
Zajęcia indywidualne: rozpoczną się od marca 2020r. i będą dostosowane do potrzeb i możliwości uczniów. 

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

Wymogi – Trenerzy do zajęć dydaktyczno – wyrównawczych (indywidualnych i grupowych) dla dzieci i młodzieży: 

Zajęcia z matematyki:
MINIMUM 4 OSOBY. KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z matematyki lub studia podyplomowe z matematyki, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.

Zajęcia z języka angielskiego: 
MINIMUM 4 OSOBY. KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z języka angielskiego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.

Zajęcia z języka polskiego:
MINIMUM 2 OSOBY. KAŻDA z osób: wykształcenie wyższe z języka polskiego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej: minimum 3 lata.





2. TRENINGI dla 8 UP (2 grupy x 4 UP = 8 UP; 2 grupy x 200 godzin = 400 godzin):
        Liczba uczestników treningów: 8 osób (2 grupy x 4 UP).

Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach między 15.00 a 19.00 oraz w weekendy w godzinach między godziną 09.00 a 15.00. 

1 godz. zajęć dydaktycznych na treningach = 45 minut

Okres realizacji zajęć: od marca 2020r. do grudnia 2020r. z wyłączeniem okresu świąt. 

Miejsce realizacji zajęć:
· Około 50% wszystkich zajęć: Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski lub Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Kilińskiego 49, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski.
· Około 50% wszystkich zajęć: mieszkania treningowe (2 mieszkania na terenie miasta Ostrowiec Świętokrzyski).

1) TRENING KULINARNY:
ma za zadanie podtrzymanie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego życia tj. nauka gotowania, m.in. przygotowanie prostych dań na ciepło, przechowywania żywności, układanie jadłospisów z uwzględnieniem zasad prawidłowego odżywiania.

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 40 godzin (średnio 10 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 40 godzin (średnio 10 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 80 godzin 

Wymogi – Trenerzy (2 osoby): 1 osoba: mgr dietetyki, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu gastronomii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na miesiąc marzec 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 03.03.2020r. (wtorek)
Grupa 2: 05.03.2020r. (czwartek)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej 
na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

2) TRENING ZARZĄDZANIA MIESZKANIEM:
ma za zadanie m.in. nabycie przez UP umiejętności zarządzania energią, zarządzania mediami (woda, śmieci, gaz), umiejętności wnoszenia opłat za mieszkanie, załatwiania spraw w spółdzielni mieszkaniowej, współpracy 
w ramach wspólnoty mieszkaniowej, rady osiedla itp. 

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 20 godzin (średnio 5 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 20 godzin (średnio 5 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 40 godzin 

Wymogi – Trener (1 osoba): 1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na miesiąc marzec 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 07.03.2020r. (sobota)
Grupa 2: 12.03.2020r. (czwartek)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej 
na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

3) TRENING INTERPERSONALNY:
ma za zadanie m.in. nabycie przez UP umiejętności spędzania czasu wolnego, rozwijanie zainteresowań literaturą, audycjami radiowymi, telewizyjnymi, Internetem,  w spotkaniach towarzyskich i kulturalnych, wspólne wyjścia do kina i teatru, sport; ponadto ma za zadanie naukę rozwiązywania konfliktów i problemów osobistych, ćwiczenie 
i naukę zachowań w określonych sytuacjach, rozwój umiejętności społecznych, rozwój autonomii decyzyjnej według modelu wspieranego podejmowania decyzji, kształtowanie umiejętności komunikacyjnych, współpracy w grupie, rozwiązywania konfliktów, naukę aktywnych metod poszukiwania pracy, radzenia sobie z emocjami oraz modyfikowania zachowań na bardziej aprobowane społecznie.

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 52 godziny (średnio 13 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 52 godziny (średnio 13 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 104 godziny

Wymogi – Trenerzy (2 osoby):
1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu psychologii lub socjologii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe, uprawnienia doradcy zawodowego, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na miesiąc marzec 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 10.03.2020r. (wtorek)
Grupa 2: 14.03.2020r. (sobota)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

4) TRENING DBAŁOŚCI O WYGLĄD ZEWNĘTRZNY I NAUKI HIGIENY OSOBISTEJ:
ma za zadanie m.in. naukę wykonywania wszystkich czynności związanych z higieną osobistą, ich nabywanie, kształtowanie, doskonalenie czynności związanych z wyglądem zewnętrznym, 
i systematyczne ich wykonywanie w codziennym funkcjonowaniu. 

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 40 godzin (średnio 10 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 40 godzin (średnio 10 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 80 godzin 

Wymogi – Trenerzy (2 osoby):
1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu pielęgniarstwa lub medycyny, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu kosmetologii, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na styczeń 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 17.03.2020r. (wtorek)
Grupa 2: 19.03.2020r. (czwartek)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

5) TRENING FINANSOWO – URZĘDOWY:
ma za zadanie nabycie przez UP umiejętności załatwiania podstawowych spraw, m.in. w urzędach (np. urząd gminy, urząd miasta, starostwo powiatowe, PUP) i innych), sądach, bankach, placówkach ochrony zdrowia np. w zakresie konsultacji lekarskich, umawianiu na wizyty lekarskie.

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 28 godzin (średnio 7 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 28 godzin (średnio 7 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 56 godzin 

Wymogi – Trener (1 osoba):
1 osoba: wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej (w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na styczeń 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 21.03.2020r. (sobota)
Grupa 2: 26.03.2020r. (czwartek)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

6) TRENING GOSPODARCZO – TECHNICZNY: 
ma za zadanie m.in. nabycie, rozwijanie i podtrzymywanie przez UP umiejętności dbania o czystość otoczenia poprzez bieżące prace porządkowe na terenie mieszkania, klatki schodowej i otoczenia, kształtowanie właściwych nawyków postępowania w trakcie pracy ze sprzętem RTV i AGD pamiętając o przestrzeganiu zasad bezpieczeństwa i higieny pracy przy korzystaniu z urządzeń technicznych i narzędzi. 

Liczba godzin dla Grupy nr 1: 20 godzin (średnio 5 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Liczba godzin dla Grupy nr 2: 20 godzin (średnio 5 spotkań x 4 godziny dydaktyczne)
Razem: 40 godzin 

Wymogi – Trener (1 osoba):
1 osoba: wykształcenie wyższe techniczne, uprawnienia pedagogiczne, doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata.

Harmonogram zajęć na styczeń 2020r. przedstawia się następująco:
Grupa 1: 24.03.2020r. (wtorek)
Grupa 2: 28.03.2020r. (sobota)

Harmonogramy zajęć na kolejne miesiące Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy najpóźniej na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 

UWAGI:
1. Grupa docelowa to dzieci i młodzież ze szkół podstawowych i szkół ponadgimnazjalnych z powiatu ostrowieckiego będąca podopiecznymi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Świętokrzyskim. 
2. Uczestnikami zajęć mogą być osoby posiadające orzeczenie o stopniu niepełnosprawności.
3. Zajęcia odbywać się będą w salach dydaktycznych Centrum Kształcenia Zawodowego w Ostrowcu Świętokrzyskim wyposażonych w miejsca do siedzenia, pisania i prowadzenia zajęć, przystosowanych dla odpowiedniej liczby uczestników. 
4. Harmonogramy zajęć będą dostosowane do planu zajęć lekcyjnych poszczególnych uczniów/uczennic biorących udział w Projekcie oraz innych wydarzeń jak np. wycieczki i przerwy w zajęciach dydaktycznych.
5. Wykonawca zobowiązany jest do:
1) Prowadzenia zajęć zgodnie z otrzymanym od Zamawiającego harmonogramem zajęć.
2) Sprawowania opieki nad dziećmi i młodzieżą w czasie trwania zajęć.
3) Prawidłowego prowadzenia dokumentacji związanej z zajęciami, tj.:
a) list obecności uczniów przekazywanych raz w miesiącu Zamawiającemu po wykonaniu zajęć, przy czym lista każdorazowo musi być zatwierdzona przez Zamawiającego.
b) prowadzenia miesięcznych kart pracy zgodnie z ustalonym z Zamawiającym wzorem i przekazywania ich Zamawiającemu raz w miesiącu po wykonaniu zajęć, przy czym karta pracy każdorazowo musi być zatwierdzona przez Zamawiającego,
c) prowadzenia dzienników zajęć na grupowych zajęciach dydaktyczno-wyrównawczych oraz na treningach, zawierających tematykę zajęć, listy obecności itp.
d) sporządzenia pisemnej opinii o każdym uczestniku wydana na zakończenie jego udziału w Projekcie.













































Załącznik nr 2.
	






	Pieczęć / imię i nazwisko, adres Wykonawcy




O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do Zaproszenia na:
Zatrudnienie trenerów do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji 
ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego 
w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

oferuję realizację przedmiotu zamówienia na:

	POZYCJA NR 1: ZAJĘCIA DYDAKTYCZNO – WYRÓWNAWCZE.

	wartość za 1 godzinę zajęć dydaktyczno – wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego (brutto):
	



	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ ZAJĘĆ DYDAKTYCZNO-WYRÓWNAWCZYCH 
(1200 GODZIN):
	



	SŁOWNIE:
	



	POZYCJA NR 2: TRENINGI.

	wartość za 1 godzinę treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego (brutto):
	

	
OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ TRENINGÓW (400 GODZIN):

	

	SŁOWNIE:
	


	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI (SUMA POZYCJI NR 1 + POZYCJI NR 2):
ZAJĘCIA DYDAKTYCZNO-WYRÓWNAWCZE + TRENINGI
	



	SŁOWNIE:
	





	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia w tym koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi,
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem Umowy,
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej Oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje Umowy,
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem Umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia Oferty,
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej Oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
-	Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
** W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* niepotrzebne skreślić



…………………………………….
Miejscowość , data
…………………….…………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób 
upoważnionych do składania oświadczeń woli














Załącznik nr 3.
Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
                 Wykonawca:




………………………………………………..…………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)


Oświadczenie Wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Zatrudnienie trenerów do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych 
z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert.


…………………………………………
                            (podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


……………………………………………………..
Miejscowość, data

							         			                …………………………………………
                                                   (podpis)




Załącznik nr 4.

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
                 Wykonawca:




………………………………………………..…………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oświadczenie Wykonawcy 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Zatrudnienie trenerów do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w części III ust. 5 Zaproszenia.

						
	          …………………………………………
(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



………………………………………………………
            Miejscowość, data 

………………………………………
(podpis)






Załącznik nr 5.
UMOWA ZLECENIA Nr ………………………..
 
zawarta w …………………. w dniu …….…….. roku pomiędzy 

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69

reprezentowanym przez Pana/Panią …………………….…….…………………..…. – pełnomocnika – zwanym dalej „Zleceniodawcą”

a 

……………. zwanym dalej „Zleceniobiorcą”

o następującej treści:

§ 1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia zajęć dydaktyczno-wyrównawczych (indywidualnych oraz grupowych) dla dzieci z rodzin zastępczych z powiatu ostrowieckiego oraz treningów służących integracji ze środowiskiem dla osób opuszczających pieczę zastępczą z powiatu ostrowieckiego w ramach realizacji Projektu pn. „RAZEM RAŹNIEJ” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego– wg poniższego zestawienia:

	L.p.
	Nazwa zajęć
	Ilość godzin 
	Cena w zł 
za godzinę
brutto
	Razem cena 
w zł brutto

	1
	ZAJĘCIA DYDAKTYCZNO – WYRÓWNAWCZE (INDYWIDUALNE I GRUPOWE) Z JĘZYKA POLSKIEGO, JĘZYKA AGIELSKIEGO I MATEMATYKI
	1200
	
	

	2
	TRENINGI SŁUŻĄCE INTEGRACJI ZE ŚRODOWISKIEM 
(2 GRUPY)
	400
	
	

	OGÓŁEM
	


2. Czynności wymienione w ust. 1 zostaną wykonane zgodnie z harmonogramami określonymi w SIWZ (Załącznik do nr 1 do Zaproszenia) oraz harmonogramami na kolejne miesiące przekazywanymi przez Zamawiającego na 7 dni przed rozpoczęciem każdego miesiąca. 
3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dołożenia najwyższej staranności w wykonaniu zleconych czynności.

§ 2
1. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do należytego wykonania przedmiotu umowy.
2. Wykonując przedmiot Umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do terminowego, starannego i profesjonalnego wykonania zlecenia zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia postępowania nr 21/ZK/2020/RR. 
3. Zleceniobiorca nie może powierzyć innej osobie wykonania czynności określonych w §1 niniejszej Umowy, bez zgody Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy o wszelkich przeszkodach utrudniających lub uniemożliwiających realizację Umowy, a także o innych zdarzeniach mających wpływ 
na realizację Umowy.
5. Zleceniobiorca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej Umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.
6. Osobami upoważnionymi do kontaktów w sprawie realizacji postanowień niniejszej Umowy, ze strony Zleceniodawcy jest ……….: e-mail: ………………. 
§ 3
Zleceniobiorca, zgodnie z wymogami Szczegółowej Charakterystyki Przedmiotu Zamówienia zobowiązuje się do zorganizowania i przeprowadzenia zajęć dydaktyczno – wyrównawczych oraz treningów. 

§ 4
1. Za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości brutto …….. zł, słownie: …………. 
a) Od kwoty wynagrodzenia brutto za wykonany przedmiot umowy w danym miesiącu w przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej zostanie potrącona zgodnie z obowiązującymi przepisami zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne składki z tytułu ubezpieczenia społecznego będące zobowiązaniem po stronie Zleceniobiorcy. 
b) Zleceniobiorca w terminie 2 dni od daty zaistnienia zdarzenia jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach, które będą miały wpływ na koszty ponoszone po stronie Zleceniodawcy a związane z zatrudnieniem Zleceniobiorcy, w szczególności zmiana danych związanych ze złożonym oświadczeniem zleceniobiorcy do oferty.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane w częściach miesięcznych, na zakończenie każdego miesiąca kalendarzowego za zrealizowane w danym miesiącu ilości godzin, na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcę.
3. Zapłata za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywana na podstawie FV/Rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę w terminie 14 dni od daty jego dostarczenia do Zleceniodawcy wraz z innymi dokumentami potwierdzającymi wykonanie przedmiotu umowy.
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy.
5. Zleceniodawca dopuszcza możliwość udzielenia Zleceniobiorcy zamówień uzupełniających zgodnych 
z przedmiotem zamówienia podstawowego określonego w § 1 w wysokości nieprzekraczającej 50% jego wartości. 

§ 5
Umowa zostaje zawarta na czas od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2020 roku. 

§ 6
1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne za:
a) opóźnienia w wykonywaniu każdego z terminów cząstkowego harmonogramu objętych umową z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 2% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy dzień opóźnienia,
b) odstąpienie lub rozwiązanie Umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust.1 Umowy,
c) stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu Umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości w świadczeniu usług, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w §4. Ust. 1 Umowy,
d) niewywiązanie się ze spełnienia klauzuli społecznej w wysokości 2.000,00 zł za każdy przypadek 
2. W przypadku niedopełnienia obowiązku informacyjnego w zakresie zmiany danych złożonego oświadczenia Zleceniobiorcy o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt. b) Zleceniobiorca pokryje szkodę poniesioną przez Zleceniodawcę powstałą z tytułu zmiany statusu Zleceniobiorcy.
3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo żądania odszkodowania uzupełniającego, jeżeli powstałe szkody będą wyższe od nałożonych kar umownych.  
4. W razie opóźnienia w wykonaniu usługi Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 7 dni bez wyznaczenia terminu dodatkowego.
5. W przypadku wystąpienia zmian w oświadczeniu Zleceniobiorcy wywołującego zobowiązania finansowe po stronie Zleceniodawcy to Zleceniodawca jest uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
6. W przypadku nieujawnienia przez Zleceniobiorcę informacji, o których mowa w ust. 2 w terminie dwóch dni od daty ich powstania, Zleceniobiorca zwróci z należnymi odsetkami Zleceniodawcy wszelkie należności, które powstaną.
7. Zleceniodawca może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Zleceniobiorcy

§ 7
Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy tj.:
a) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne 
w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego.
b) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Zleceniobiorcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Zleceniobiorca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej.
c) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu „RAZEM RAŹNIEJ” zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą 
w zakresie, w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy.
d) Rezygnacją z uczestnictwa w Projekcie „RAZEM RAŹNIEJ” kierowanych osób.
e) Zmian zapisanych w Zaproszeniu do składania ofert.
f) Zmiany trenera na innego o kwalifikacjach i doświadczeniu określonym w Zaproszeniu.

§ 8
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Zleceniobiorca został poinformowany, że:
a) administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. ,
d) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
e) dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy,
f) Zleceniobiorca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
g) Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
h) podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy
§ 9
Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zleceniodawca odrębną umową ureguluje  powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Zleceniobiorcy  lub upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.



§ 10
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego (ZDZ) zastrzega sobie możliwość ograniczenia jego zakresu, jeżeli z przyczyn niezależnych od ZDZ wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usług będących przedmiotem umowy, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych 
z ograniczeniem zakresu Umowy.
§ 11
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118)
	
§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 
1. Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zleceniodawcy.
1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
1. Integralną część Umowy stanowi Zaproszenie do składania ofert oraz Załącznik nr 1 do Zaproszenia w prowadzonym postępowaniu nr 21/ZK/2020/RR

ZLECENIOBIORCA							ZLECENIODAWCA































Załącznik nr 6.

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
                 Wykonawca:




………………………………………………..…………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)


WYKAZ OSÓB
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia:

	Lp.
	
Nazwa zajęć
	Imię i nazwisko nauczyciela / trenera
	Wymagania minimalne kadry dydaktycznej (opisać wykształcenie 
i doświadczenie trenera zgodnie 
z warunkiem opisanym 
w Punkcie 4b. SIWZ)
	Postawa do dysponowania osobą

	1
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka angielskiego (indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z języka angielskiego: TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	1
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka angielskiego (indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z języka angielskiego: TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	1
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka angielskiego (indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z języka angielskiego: TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	1
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka angielskiego (indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z języka angielskiego: TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	2
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z matematyki
(indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z matematyki lub studia podyplomowe z matematyki: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	2
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z matematyki
(indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z matematyki lub studia podyplomowe z matematyki: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	2
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z matematyki
(indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z matematyki lub studia podyplomowe z matematyki: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	2
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z matematyki
(indywidualne i grupowe)
	
	Wykształcenie wyższe z matematyki lub studia podyplomowe z matematyki: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	własne / 
oddane do dyspozycji *

	3
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka polskiego
(indywidualne)
	
	Wykształcenie wyższe z języka polskiego: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	

	3
	Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze 
z języka polskiego
(indywidualne)
	
	Wykształcenie wyższe z języka polskiego: 
TAK / NIE *
 
Uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

Doświadczenie w pracy dydaktycznej minimum 3 lata: TAK / NIE *

ORZECZENIE O NIEPEŁNOSPRAWNOŚCI: TAK/ NIE *
	

	4
	TRENING KULINARNY.
	
	mgr dietetyki: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	4
	TRENING KULINARNY.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu gastronomii: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	5
	TRENING ZARZĄDZANIA MIESZKANIEM.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	6
	TRENING INTERPERSONALNY.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu psychologii lub socjologii: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	6
	TRENING INTERPERSONALNY.
	
	wykształcenie wyższe: TAK / NIE *

uprawnienia doradcy zawodowego: 
TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	7
	TRENING DBAŁOŚCI O WYGLĄD ZEWNĘTRZNY I NAUKI HIGIENY OSOBISTEJ.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu pielęgniarstwa lub medycyny: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	7
	TRENING DBAŁOŚCI O WYGLĄD ZEWNĘTRZNY I NAUKI HIGIENY OSOBISTEJ.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu kosmetologii: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	8
	TRENING FINANSOWO – URZĘDOWY.
	
	wykształcenie wyższe z zakresu ekonomii lub administracji: TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	

	9
	TRENING GOSPODARCZO – TECHNICZNY.
	
	wykształcenie wyższe techniczne: 
TAK / NIE *

uprawnienia pedagogiczne: TAK / NIE *

doświadczenie w pracy dydaktycznej 
(w działalności szkolnej lub kursowej) minimum 2 lata: TAK / NIE *
	



* niepotrzebne skreślić 

Jeżeli Wykonawca pozostaje w stosunku umowy cywilnoprawnej pozostawiamy własne.




              		  …………………………………………………………………………
                                                                                        			          podpisy Wykonawcy lub osób uprawnionych 
                     do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 7.

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
                 Wykonawca:




………………………………………………..…………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oświadczenie Wykonawcy 
O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH

Oświadczamy, iż ubiegając się o udzielenie zamówienia (nr sprawy: 21/ZK/2020/RR), nie jesteśmy powiązani z Zamawiającym – Zakładem Doskonalenia Zawodowego z siedzibą w Kielcach osobowo lub kapitałowo w rozumieniu zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z n/w osobami:

a. Prezes Zarządu 		-	Jerzy Wątroba
b. Wiceprezes Zarządu 	-	Dariusz Wątroba
c. Członek Zarządu	-	Beata Gębska-Wójcik
d. Pracownik 		-	Agnieszka Sobczyk
e. Pracownik		-	Maria Lech-Bielecka
f. Pracownik		-	Elżbieta Florek
g. Pracownik		-	Arkadiusz Kasperczyk
h. Pracownik		-	Jolanta Madej
i. Pracownik		-	Izabela Pustuła
j. Pracownik		-	Edyta Solnica






…………………………………………………………………
podpisy osób upoważnionych do składania
oświadczeń woli w imieniu Oferenta
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