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Numer sprawy:  63/ZK/2020/W/D

…….…………………………..
ZATWIERDZAM

Kielce, dnia 2020-06-08
ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty na: 

„Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków 
przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach przez okres 24 miesięcy”

I. Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wydział Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy:  Od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: jmadej@zdz.kielce.pl  


Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia - pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania - ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 
z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), w zakresie wymaganych dokumentów, badania i oceny ofert w tym wykluczenie wykonawcy odrzucenia oferty.
II. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach przez okres 24 miesięcy. 
2. Zakres rzeczowy został określony w Opisie przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia oraz w projekcie umowy – załącznik nr 5 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
3. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5. Termin realizacji zamówienia  - 24 miesiące od podpisania umowy. 
III. Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1.  Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia a Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego 
w terminie 2 dni od wezwania, złoży wymagane w Zaproszeniu dokumenty w zakresie:
a) spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;
b) braku podstaw do wykluczenia;

3.
Oświadczenia, o którym mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, Załącznik nr 3 w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Załącznik 
nr 4 przesłanek wykluczenia z postępowania. 
4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia dotyczący: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Wykonawca musi wykazać, że posiada ważną koncesję na prowadzenie działalności 
w zakresie ochrony osób i mienia.
Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia a Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni od wezwania, złoży poświadczona za zgodność z oryginałem koncesje na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia, wydaną na podstawie ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 838)
2) zdolności technicznej lub zawodowej:
a) Wykonawca musi wykazać, że posiada doświadczenie polegające na tym, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie  usługi, 
z których każda polega na  bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia - o wartości usługi nie mniejszej niż 500 000 zł brutto każda.  
Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia a Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni od wezwania, złoży wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy usługi zostały wykonane należycie. 
b) Wykonawca musi wykazać, że dysponuje  osobami zdolnymi do wykonania   zamówienia, tj. co najmniej 12 pracownikami ochrony wpisanymi na listę kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, legitymujących się minimum średnim wykształceniem 
i posiadających co najmniej 3- letnie doświadczenie zawodowe w ochronie fizycznej;
Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia a Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni od wezwania, złoży wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, wraz z informacjami na temat ich uprawnień, doświadczenia i wykształcenia oraz potwierdzona za zgodność z oryginałem kopią zaświadczenie o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. 
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Wykonawca musi wykazać, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną, nie niższą niż 500 000,00 zł. Suma gwarancyjna stanowi łączną wartość odpowiedzialności Wykonawcy za wszelkie ryzyka z tytułu realizacji zamówienia

Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia a Wykonawca, którego oferta zostanie oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni od wezwania, złoży aktualna kopię polisy potwierdzoną za zgodność z oryginałem potwierdzającą, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 500 000,00 zł. 
5) Podstawy wykluczenia.
Zamawiający wykluczy z postepowania Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655);
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do Zaproszenia oraz aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji działalności gospodarczej. 
Dokument, o którym mowa powyżej powinien być aktualny i wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. Zamawiający dokona wstępnej oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonego do oferty oświadczenia. Następnie w wyznaczonym terminie wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu. 

7. Informacje dotyczące warunków składania ofert.

a) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.

b) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu

1) Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera:

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 do niniejszej Zaproszenia.

	2. 
	Oświadczenia, o których mowa w rozdz. III (Załączniki nr 3 i 4 do Zaproszenia)

	3. 
	Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty

	4. 
	Pełnomocnictwo - Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności.



	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków podmiotowych

składane na wezwanie Zamawiającego

	1.
	Poświadczona za zgodność z oryginałem kopię koncesji na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia

	2.
	Wykaz wykonanych usług zgodnie z warunkiem określonym w zaproszeniu oraz dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi (Załącznik nr 6)

	3.
	Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie zaświadczenie o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej (Załącznik nr 7)

	4.
	Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia polisy


2) Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej 
w pkt. 8. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

3) Zamawiający zaleca aby wszystkie kartki złożonej oferty były kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty było wpisane do formularza cenowego. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

5) Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” 
na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną 
do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
6) Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

7) Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

9. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  
  przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje w formie elektronicznej jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i adresy e-mail prowadzącego postępowanie zostały podane w Części I  zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

10. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Jolanta Madej
tel. 41/ 366-47-91 w. 130 i 131, e-mail: jmadej@zdz.kielce.pl
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 
do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
11. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
12. Wymagania dotyczące wadium
Nie jest wymagane.
13. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
14. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.

3) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
4) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Usługę w zakresie ochrony osób i mienia - budynki przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach”
Numer sprawy: 63/ZK/2020/DW
Nie otwierać przed 2020-06-16 godz. 10:00
5) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
6) Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
15. Miejsce i termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zakładu ul. Śląska 9, 
25-328 Kielce w terminie do dnia 2020-06-16 godz. 10:00. 

2) Otwarcie ofert odbędzie się w dniu składania w pokoju 206 ul. Śląska 9, 25-328 Kielce o godz. 10.15

3) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
4) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
16. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie 
się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.

2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Do wyliczenia Ceny oferty należy przyjąć wartości podane w druku ofert (Załącznik nr 2 do Zaproszenia). Podane ilości godzin ochrony fizycznej są ilościami przewidywanymi w okresie trwania umowy ustalonymi na potrzeby oceny i porównania ofert. Sposób ustalania wynagrodzenia za wykonaną usługę ustalony jest w umowie. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

4) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 100

gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

17. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia.
18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego 
na takich warunkach.

Określa wzór umowy stanowiący załącznik do Zaproszenia.

19. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ jest Pan Maciej Jastrzębski, e-mail: iod@zdz.kielce.pl, tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
20. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy
3. Załącznik nr 3 - oświadczenie dot. spełnienia warunków udziału w postępowaniu

4. Załącznik nr 4 - oświadczenie dot. przesłanek wykluczenia z postępowania
5. Załącznik nr 5 - projekt umowy
6. Załącznik nr 6 - wykaz wykonanych usług
7. Załącznik nr 7 – wykaz osób
Jolanta Madej
Specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków
Załącznik nr 1 
Opis przedmiotu zamówienia

„Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków 
przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach 

1. Ochrona w Kielcach przy ulicy Paderewskiego 55 

1) Usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nim przebywających i terenów przyległych do budynku (parking, skalniak, chodnik przed budynkiem).
2) Ochrona powinna być wykonywana: w dni nauki szkolnej (poniedziałek-piątek) od godz. 8.00 do godz.16.00 przez dwóch pracowników ochrony, po godz.16.00 przez jednego pracownika ochrony przez 24 godziny na dobę, w weekendy przez jednego pracownika ochrony przez 24 godziny na dobę, w dni wolne od nauki szkolnej i święta stała obecność na terenie obiektu jednego pracownika ochrony przez 24 godziny na dobę.
2. Ochrona w Kielcach przy ulicy Śląskiej 9

1) Ochrona powinna być wykonywana: przez jednego Pracownika Ochrony, przez stałą obecność na terenie obiektu od poniedziałku do piątku w godzinach od 6:20-6:30 do 20:30-20:40, zaś w soboty i niedziele zgodnie z harmonogramem. 
2) Pracownik Ochrony otwiera i zamyka obiekt. 
a) W godzinach od 6:20 do 6:30 Pracownik Ochrony odbiera klucze do drzwi wejściowych budynku od grupy interwencyjnej o której mowa w pkt 4 i otwiera obiekt w celu wykonywania obowiązku o którym mowa w pkt 1.
b) W godzinach 20.30-20.40, a w soboty i niedziele zgodnie z harmonogramem Pracownik Ochrony robi obchód celem sprawdzenia między innym zamknięcia okien aby prawidłowo załączyć alarm, zamyka obiekt, załącza alarm i przekazuje klucze grupie interwencyjnej. 
3) Otwieranie i zamykanie obiektu odbywać się będzie według harmonogramu dostarczonego przez Zamawiającego. Czas tolerancji przyjazdu grupy patrolowo-interwencyjnej wynosi 10 minut.
4) Wykonawca zobowiązuje się do gospodarowania kluczami do drzwi wejściowych budynku. Klucze przechowywane są przez grupę interwencyjną. Grupa interwencyjna przekazuje klucze dyżurującemu pracownikowi ochrony w celu otwarcia budynku w godzinie rozpoczęcia dyżuru oraz odbiera klucze od Pracownika Ochrony w godzinie zakończenia jego dyżuru w celu ich przechowania.
a) od poniedziałku do piątku grupa patrolowo-interwencyjna w godz. 6.20-6.30, a w soboty i niedziele zgodnie z harmonogramem przekazuje klucze pracownikowi pełniącemu dyżur w budynku.
b) od poniedziałku do piątku grupa patrolowo-interwencyjna w godz. 20:30-20:40, a w soboty i niedziele zgodnie z harmonogramem odbiera klucze od pracownika pełniącego dyżur w budynku.
5) Wykonawca zobowiązuje się do monitorowania sygnałów lokalnego systemu alarmowego zainstalowanego w budynku ZDZ przy ul. Śląskiej 9 w Kielcach, przez cały czas trwania umowy, również w dni świąteczne i wolne od pracy, przez całą dobę, zgodnie z kartą zgłoszenia obiektu do monitorowania, która będzie załącznikiem do umowy. 
6) Karta zgłoszenia w imieniu Zamawiającego zostanie wypełniona i podpisana bezpośrednio przez  Zamawiającego lub przez upoważnioną przez niego osobę.
7) Monitorowanie sygnałów lokalnego systemu alarmowego, o którym wyżej mowa będzie polegało na przyjmowaniu sygnałów z lokalnego systemu alarmowego i przekazywaniu odpowiadających tym sygnałom informacji osobom i jednostkom wymienionym w karcie zgłoszenia, która będzie stanowiła załącznik do umowy.
8) Wykonawca zobowiązuje się:
a) przyjmować sygnały z lokalnego systemu alarmowego,

b) rejestrować w książce służby wszystkie informacje przekazywane odbiorcom wymienionym w wykazie,

c) niezwłocznie sprawdzać obiekt po otrzymaniu sygnału z lokalnego systemu alarmowego,

d) otwierać, zamykać obiekt oraz przechowywać klucze do budynku.

Usługa wymieniona w ust. 2  obowiązuje przez całą dobę i polega na:

1) Odebraniu umówionego sygnału z lokalnego systemu alarmowego o zaistniałej sytuacji alarmowej.

2) Sprawdzeniu przez pracownika ochrony lub grupę interwencyjną ochranianego obiektu.

3) Bezpośrednich działaniach pracownika ochrony lub grupy interwencyjnej na terenie ochranianego obiektu polegających na:

a) przeciwdziałaniu zauważonym próbom kradzieży i niszczenia mienia,

b) ujmowaniu sprawców przestępstw oraz przekazywaniu ich Policji,

c) działaniu w kierunku zapewnienia przestrzegania porządku publicznego,

d) zabezpieczeniu obiektu do czasu przyjazdu policji lub właściciela, lub wskazanej przez niego osoby (w przypadku włamania),

e) otwierania i zamykania obiektu według harmonogramu.

Czas przyjazdu grupy interwencyjnej do obiektu po uzyskaniu umówionego sygnału wynosi 
w godzinach 7:00 do 21:00 do 15 min., w godzinach 21:00 do 7:00 do 12 min. W przypadku podłączenia drogą telefoniczną czas przyjazdu grupy interwencyjnej może ulec przedłużeniu o czas połączenia się, dialera centrali alarmowej znajdującej się na obiekcie z bazą monitorowania. Wykonawca zastrzega sobie prawo do wydłużenia dojazdu określonego w umowie w przypadku znacznej intensyfikacji ruchu drogowego lub siły wyższej.

Szczegółowe warunki ochrony 
1. Wykonawca winien:

a) posiadać ważną koncesję na prowadzenie działalności w zakresie usług ochrony osób 
i mienia wydaną na podstawie ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 838)
b) dysponować co najmniej 12 pracownikami ochrony wpisanymi na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, legitymujących się minimum średnim wykształceniem 
i posiadającymi co najmniej 3- letnie doświadczenie zawodowe w ochronie fizycznej;
c) wykazać, że posiada  ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną, nie niższą niż 
500 000,00 zł. Suma gwarancyjna stanowi łączną wartość odpowiedzialności Wykonawcy za wszelkie ryzyka z tytułu realizacji zamówienia.
2. Ochrona będzie polegała między innymi na:
1) Zapewnieniu bezpieczeństwa osób i mienia wewnątrz i na zewnątrz budynku.

2) Interwencji pracownika ochrony lub grupy interwencyjnej w przypadku zaistnienia zagrożenia osób, mienia, obiektu i wartości pieniężnych.

3) Informowaniu kierownictwa Zamawiającego o zaistniałym zagrożeniu, bezpieczeństwa osób, mienia, obiektów i wartości pieniężnych.

4) Nie dopuszczeniu do wynoszenia i dewastacji urządzeń stanowiących wyposażenie obiektu Zamawiającego.

5) Zapobieganiu dewastacji z zewnątrz i wewnątrz budynku oraz roślinności, drzew, ogrodzenia i innych urządzeń znajdujących się na terenie przyległym.

6) Wydawaniu i ewidencjonowaniu wydania kluczy do pomieszczeń pracy tylko dla uprawnionych pracowników oraz nadzorze nad kluczami (kompletny stan kluczy opisanych i ponumerowanych w szafce).

7) Uniemożliwieniu wstępu osobom nieuprawnionym, wprowadzania na teren budynku osób postronnych, które swoim zachowaniem stwarzają zagrożenie dla osób i mienia i reagowanie na zaistniałe sytuacje.

8) Reagowaniu w sytuacji złamania zakazu palenia papierosów przez uczniów oraz kursantów w budynku szkoły oraz przed budynkiem szkoły (dotyczy chodnika przylegającego do budynku od strony ulic Czarnowskiej i Paderewskiego oraz od strony ronda).

9) Zapobieganiu palenia papierosów oraz rejestrowanie/legitymowanie uczniów i kursantów palących w toaletach, kontrolowaniu uczniów nie przebywających na zajęciach lekcyjnych, którzy swoim zachowaniem odbiegają od normy.

10) Monitorowaniu zamykania okien, gaszeniu światła w salach lekcyjnych i pomieszczeniach biurowych po zakończonych zajęciach oraz kontrolowaniu zamykania pomieszczeń przez pracowników firmy sprzątającej po wykonanej usłudze sprzątania.

11) Uniemożliwieniu wstępu do obiektu Zamawiającego osobom postronnym oraz pracownikom za wyjątkiem przypadków, w których pracownik posiada pisemne upoważnienie dyrekcji Zamawiającego po godzinach pracy i w dni wolne od pracy.

12) Powiadomieniu służb specjalistycznych oraz kierownictwa Zamawiającego w przypadku zaistnienia zdarzeń losowych tj. pożar, awaria sieci wodociągowej, gazowej lub elektrycznej, włamanie lub włączenie systemu alarmowego.

13) Obsłudze urządzeń do obserwacji obiektu, systemów sygnalizacji alarmowej i p. pożarowej będącej na wyposażeniu obiektu.

14) Powiadamianiu wyznaczonych przez Zamawiającego pracowników o usterkach zauważonych podczas obchodu budynku.

15) Umożliwieniu wstępu na teren obiektu odpowiednim służbom, np. sprzątającym, wywożącym śmieci, itp.
16)  Poza sytuacjami wyjątkowymi w czasie zmiany dwuosobowej w pomieszczeniu ochrony powinien znajdować się jeden z pracowników, który monitoruje budynek przez system kamer. Drugi pracownik zobowiązany jest prowadzić obchód budynku w czasie przerw jak i w czasie trwania zajęć lekcyjnych
3. Ponadto:
1) Wykonawca ponosi odpowiedzialność prawną za powierzoną mu ochronę osób, obiektu, mienia, terenów przyległych, wartości pieniężnych w kasie oraz wszelkie szkody powstałe w wyniku nienależytego wykonania usługi.

2) Ochrona powinna posiadać swój system łączności bezprzewodowej, niezbędny zwłaszcza w czasie dokonywania obchodów w obiekcie i poza nimi.

3) Pracownicy ochrony winni mieć jednolite umundurowanie i wyposażenie w środki przymusu bezpośredniego.

4) Zamawiający zapewnia pomieszczenia socjalne oraz możliwość odpłatnego korzystania z łączności telefonicznej przewodowej, stanowiącej własność Zamawiającego.

5) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji ochrony przez pracowników ochrony zawierającej dane osób pełniących ochronę, czas jej trwania oraz opis zdarzeń zaistniałych w czasie ochrony.

6) W sytuacjach alarmowych natychmiast po wezwaniu ochrona zostanie wzmocniona poprzez udział grupy interwencyjnej wyposażonej w środki przymusu bezpośredniego.
7) Wykonawca zobowiązany jest przedstawić do zatwierdzenia Prezesowi Zarządu „Plan ochrony ZDZ” oraz „Instrukcję dotyczącą sposobu pełnienia służby” w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy. Przedstawiony do zatwierdzenia projekt musi być zgodny 
z obowiązującymi przepisami prawa, uwzględniać charakter obiektu i jego wyposażenie techniczne służące do zabezpieczania osób i mienia znajdujących się w obszarze chronionym. Prezes Zarządu w ciągu 7 dni od dnia otrzymania projektu, zatwierdzi przedstawione propozycje lub może uzupełnić je albo przedstawić wykonawcy własną wersję dokumentów (z wyłączeniem ingerencji w opisane procedury działania grupy interwencyjnej, o ile nie są one sprzeczne z istniejącym prawem). Po zatwierdzeniu ww. dokumentów wykonawca ma obowiązek wprowadzić je do stosowania przez przeszkolonych w tym zakresie pracowników ochrony.
8) Służba ochrony fizycznej jest wykonywana przez agentów ochrony w oparciu o „Plan ochrony ZDZ” przyjęty jako obowiązujący dla agenta ochrony w części dotyczącej jego obowiązków i prawa wynikającego z przepisów prawa oraz zawartych w „Instrukcji dotyczącej sposobu pełnienia służby”.
Załącznik nr 2

	

	Pieczęć/nazwa adres Wykonawcy


O  F  E  R  T  A
	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


Nawiązując do zaproszenia na „Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach przez okres 24 miesięcy”, 
Oświadczamy, że

Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem wraz  z Załącznikami do Zaproszenia za cenę:
	OGÓŁEM ZA CENĘ BRUTTO RAZEM:………………………………………………..……………………………………………………………………………

SŁOWNIE ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




Wyliczoną jako suma wartości brutto z pozycji a) i b):

a) Za ochronę obiektów przy ul. Śląskiej 9 w Kielcach:
	Lp.
	Nazwa usługi
	jm.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto w zł
	Wartość brutto w zł

	1.
	Ochrona fizyczna 
	godzina (h)
	7470
	
	

	2.
	Gospodarowanie kluczami
	Ryczałt miesięczny
	24
	
	

	3.
	Monitoring
	Ryczałt miesięczny
	24
	
	

	
	
	RAZEM
	


b) Za ochronę obiektów przy ul. Paderewskiego w Kielcach:
	Lp.
	Nazwa usługi
	jm.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto w zł
	Wartość brutto w zł

	1.
	Ochrona fizyczna 
	godzina (h)
	20 608
	
	


2. Jednocześnie oświadczamy, że:
a) cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia,

b) dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia

c) posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,

d) posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie umożliwiające wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego;

e) jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego

f) uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacji niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,

g) zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje 
się za związanego określonymi w niej zasadami.

h)  zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych 
w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
i) jestem związany złożona ofertą przez okres 30 dni od daty od daty terminu składania ofert.
3. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*)
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEDiIG *)
https://…………………………. - inny dokument *)

*) niepotrzebne skreślić 
3. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                      w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i  sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej RODO, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. *)
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie 
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
4. Załącznikami do niniejszej oferty są:…………………………………………………………….………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..

5. Oferta nasza wraz z załącznikami zawiera ................ kolejno ponumerowanych stron.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 3

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 
25-950 Kielce

Wykonawca:

………………………………………………
    (nazwa/firma, adres)

Oświadczenie wykonawcy 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn. „Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach przez okres 24 miesięcy”, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert.

…………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 
………………………………………
(podpis)
Załącznik nr 4 

Zamawiający:

Zamawiający: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 
25-950 Kielce

Wykonawca:

……………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres)
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 i ul. Śląskiej 9 w Kielcach przez okres 24 miesięcy”, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie opisanych okoliczności w rozdz.  III ust. 4 zaproszenia.








    




      …………………………………………

(podpis)
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
…………………………………………

(podpis)
Załącznik nr 5

PROJEKT UMOWY 
Nr      /ZK/2020/DW
zawarta w …………………. w dniu …….…….. 2020 roku pomiędzy: 

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69

reprezentowanym przez 

1. Jerzego Wątrobę
-
Prezesa Zarządu

2. Dariusza Wątrobę
-
Wiceprezesa Zarządu
zwanym dalej ,,Zamawiającym”
a ………………………………………………………………………………………….………. 

zwanym dalej „Wykonawcą”

o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na ochronie budynków w Kielcach przy ulicy Śląskiej 9 i przy ulicy Paderewskiego 55 wraz z ich wyposażeniem oraz osób 
w nich przebywających i terenów przyległych do budynków (place, ogrodzenia itp.).
2. Ochrona obiektów będzie odbywać się w formie monitoringu oraz w formie ochrony osobowej przez obecność pracownika Wykonawcy w obiektach chronionych, poprzez świadczenie usług patrolu i interwencji oraz świadczeniu usługi odbioru i przekazywania kluczy do budynku przy ul. Śląskiej 9 - zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiąca załącznik do umowy.

§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się do:

a) monitorowania sygnałów lokalnego systemu alarmowego zainstalowanego w budynku przy 
ul. Śląskiej przez cały czas trwania umowy, również w dni świąteczne i wolne od pracy, przez całą dobę,

b) przyjmowania sygnałów z lokalnego systemu alarmowego,

c) rejestrowania w książce służby wszystkie informacje przekazywane odbiorcom wymienionym w wykazie,

d) niezwłocznego sprawdzenia obiektu po otrzymaniu sygnału z lokalnego systemu alarmowego oraz podjęcie odpowiednich działań przez grupę interwencyjną w celu należytego zabezpieczenia budynku i znajdujących się w nim osób,

e) ujmowanie sprawców przestępstw oraz przekazywanie ich Policji, zabezpieczanie obiektu do czasu przyjazdu Policji lub przedstawiciela Zamawiającego,

f) otwierania, zamykania budynków oraz przechowywania kluczy do budynku,

g) pozostałych czynności określonych w załączniku do umowy.

2. Do realizacji umowy Wykonawca zapewni osoby, które spełniają warunki zawarte w Zaproszeniu do składania ofert. 

3. Do pozostałych obowiązków Wykonawcy należą:

a) przedstawienie listy pracowników ochraniających obiekty Zamawiającego oraz zaktualizowania jej w razie zmian personalnych,

b) dostarczanie Zamawiającemu harmonogramu pracy pracowników ochraniających obiekty na 5 dni przed kolejnym miesiącem pracy,

c) oznaczenie pracowników ochrony w sposób jednolity oraz zapewnienia im jednolitego umundurowania w celu ich identyfikacji oraz identyfikacji Wykonawcy,

d) wyposażenie pracowników ochrony w środki przymusu bezpośredniego oraz w system łączności bezprzewodowej,

e) przeszkolenie i ubezpieczenie pracowników przeznaczonych do realizacji umowy na własny koszt,

f) prowadzenie ewidencji ochrony przez pracowników ochrony zawierającej dane osobowe pracowników ochrony, czas wykonywania przez nich ochrony, opis zdarzeń zaistniałych w czasie ochrony dla każdego obiektu, 

g) w przypadku konieczności użycia grupy interwencyjnej na skutek wezwania pracownika ochrony obecnego w obiekcie chronionym czas przyjazdu grupy interwencyjnej wynosi w godzinach 7:00 do 21:00 do 15 min., w godzinach 21:00 do 7:00 do 12 min
§ 3

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Utrzymania lokalnego systemu alarmowego, przez cały czas trwania umowy, w stanie przydatnym do użytku w szczególności przez dokonywanie odpowiednich czynności konserwacyjnych,

2. Okresowego sprawdzania prawidłowości działania lokalnego systemu alarmowego,

3. Niezwłocznego zawiadamiania Wykonawcy o ważnych wydarzeniach dotyczących stanu systemu i innych okoliczności mogących mieć znaczenie dla usługi monitorowania,

4. Podania osób uprawnionych do przebywania na obiekcie,

5. Podporządkowania się poleceniom pracownika ochrony lub grupy interwencyjnej w trakcie przeprowadzania przez nich czynności określonych w § 2,

§ 4

1. Za wykonaną usługę, o której mowa w § 1 Wykonawca otrzyma następujące wynagrodzenie:
a) za ochronę obiektów przy ul. Śląskiej 9 w Kielcach, na podstawie harmonogramu przedstawionego przez Osobe kierującą komórką właściwą ds. Administracji, najpóźniej do 20 dnia każdego miesiąca - za faktyczną ilość przepracowanych godzin, w kwocie …………………… zł brutto za 1 roboczogodzinę (słownie: …………………..) - płatne miesięcznie,

b) za usługę monitoringu lokalnego systemu alarmowego w kwocie: ………………. zł (słownie: …………………..) netto plus VAT – płatne miesięcznie,

c) za odbiór, przywożenie i przechowywanie kluczy w kwocie:………………. zł (słownie: ……) netto plus VAT – płatne miesięcznie,

d) za ochronę obiektów przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach, na podstawie harmonogramu przedstawionego przez …………………………….., najpóźniej do 20 dnia każdego miesiąca - za faktyczną ilość przepracowanych godzin, w kwocie …………………… zł brutto za 1 roboczogodzinę (słownie: …………………..)– płatne miesięcznie.
2. Po roku obowiązywania umowy wynagrodzenie o którym mowa ust.1 podlegać będzie waloryzacji o wskaźnik cen, towarów i usług konsumpcyjnych.
3. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana co miesiąc w terminie do 30 dni od daty doręczenia faktury, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.
4. Wykonawca jest zobowiązany do wyszczególnienia w fakturze nazw obiektów i miesięcznego wynagrodzenia za ochronę każdego obiektu.
§ 5

Umowa obowiązuje od ………………….2020 roku do ………………2022 roku.

§ 6

1. Przejęcie obowiązków przez Wykonawcę odbędzie się protokolarnie przy udziale przedstawicieli stron umowy.

2. Rozmieszczenie pracowników oraz zakres zadań ochronnych podlega uzgodnieniu w formie pisemnej z kierownictwem Zleceniodawcy.

§ 7

1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody powstałe w wyniku działania lub zaniechania działania pracowników Wykonawcy, jak również za straty powstałe na skutek włamania lub kradzieży dokonanej w wyniku zaniedbania obowiązków przez pracowników Wykonawcy.

2. W przypadku zaginięcia (kradzieży), uszkodzenia lub zniszczenia mienia znajdującego się na terenie objętym dozorem, Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.

3. W przypadku zaistnienia zdarzeń, o których mowa w ust.2, każda ze stron winna niezwłocznie zawiadomić drugą stronę oraz organy ścigania. Zamawiający i Wykonawca zobowiązani są do sporządzenia odpowiednich protokołów komisyjnych stwierdzających rodzaj i wysokość zaistniałych szkód oraz ustalenia, kto i za co ponosi odpowiedzialność.

4. Odszkodowanie winno być wypłacone przez Towarzystwo Ubezpieczeniowe lub Wykonawcę po zakończeniu postępowania prowadzonego przez Policję i Prokuraturę lub Wykonawcę.

5. Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej, o wartości 0,5 mln zł. Wykonawca zobowiązany jest do uaktualniania polisy OC po upływie okresu jej ważności.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody o charakterze losowym, wywołane działaniem siły wyższej, której powstaniu nie można było zapobiec.

§ 8

1. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy możliwość korzystania ze wskazanych pomieszczeń i urządzeń socjalno-bytowych oraz z łączności telefonicznej przewodowej stanowiącej własność Zamawiającego.

2. Koszty wynikające z udostępnionych pomieszczeń i urządzeń socjalno-bytowych oraz łączności telefonicznej przewodowej pokrywa Zamawiający.

§ 9

1. W przypadku nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
a) za rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcę 10 000,00 złotych.
b) za każdy dzień nieobecności pracownika ochrony Wykonawcy – 1 000,00 złotych.
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy za uprzednim miesięcznym okresem wypowiedzenia w przypadku trzykrotnego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków ochrony, a jeżeli naruszenie obowiązków spowodowało szkodę, po jednorazowym jej wyrządzeniu. 
§ 10
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
a) administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ,

d) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 

e) dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,

f) Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

g) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,

h) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy

§ 11
Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zamawiający odrębną umową ureguluje powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Wykonawcy lub udzieli Wykonawcy stosownego upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
§ 12
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118)
§ 13
Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
§14

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

3. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

5. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Zaproszenie do składania ofert oraz Załącznik nr 1 do zaproszenia w prowadzonym postępowaniu nr……………………………..,

2) Oferta cenowa Wykonawcy z dnia ....................................... ,

3) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (jeśli dotyczy).

WYKONAWCA






ZAMAWIAJĄCY
Załącznik nr 6
W Y K A Z  U S Ł U G 
dla spełnienia warunku opisanego w rozdziale III ust. 4 pkt 2 lit. a) Zaproszenia 
	Lp.
	Opis usługi 
	Wartość usługi


	Okres realizacji 

Od……………..……………

 (dzień. miesiąc. rok) 

do………………..…………..

 (dzień. miesiąc. rok)
	Podmiot, dla którego zrealizowano  usługę (nazwa i adres)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


                                                                                                                                                               …………………………………………………………



…………………………………………
     Miejscowość, data      






podpis                                                   
                                                  
Załącznik nr 7
W Y K A Z   O S Ó B 
dla spełnienia warunku opisanego w rozdziale III ust. 4 pkt 2 lit. b) Zaproszenia 
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby
	Opis wykształcenie 

	Opis doświadczenie
	Wpis na listę

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


                                                                                                                                                               …………………………………………………………



…………………………………………
     Miejscowość, data      






podpis                                                   
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