

	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]



[bookmark: _Hlk26259405]								Kielce, dn. 9 października 2020 r.

ZAPROSZENIE

do złożenia oferty cenowej w rozpoznaniu cenowym na: „Usługę cateringową” w celu realizacji Projektu pn. „AKTYWNOŚCIĄ PRZECIW WYKLUCZENIU” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 zgodnie z poniższymi wymogami:

Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie: 
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
Wydział Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl



1. Zakres rzeczowy dostawy został określony w Załączniku nr 1 do Zaproszenia - Charakterystyce przedmiotu zamówienia, która stanowi jednocześnie integralną część Zaproszenia.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
1. Ofertę (wypełniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela firmy Formularz Ofertowy – stanowiący Załącznik nr 2 oraz dokumenty z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy(w tym pełnomocnictwa) należy złożyć w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Zakładu Doskonalenia Zawodowego, Biuro Zarządu ul. Śląska 9, pok. 106, 25-328 Kielce do dnia 15.10. 2020 r. do godz. 10.00
1. Oferta winna być złożona osobiście lub przesyłką pocztową w zamkniętej kopercie. Na kopercie oferty należy zamieścić dane Wykonawcy oraz następujące informacje:
Usługę cateringową” w celu realizacji Projektu pn. „AKTYWNOŚCIĄ PRZECIW WYKLUCZENIU” NIE OTWIERAĆ przed 2020-10-15, godz. 10:00
1. Oferta cenowa winna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia w tym: wydanie potrawy, transportu, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku i inne. Do obliczenia ceny należy  przyjąć orientacyjną ilość posiłków/poczęstunków.
1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone jako iloczyn wydanych posiłków oraz ceny jednostkowej za jeden posiłek/poczęstunek. Rozliczenie umowy będzie odbywało się w trybie miesięcznym zgodnie z ceną jednostkową wskazaną w ofercie za faktycznie dostarczoną ilość posiłków.
1. Miejsce dostarczenia zamówienia: 
· Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kunowie ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunów. 
8. Kryterium oceny ofert:
a) Cena - 95% 
b) Klauzule społeczne – 5 %
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:
	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto
Liczba punktów = Cn/Cb x 95
gdzie:
 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
 - Cb – cena oferty badanej

	2
	 Wykonawca, który zadeklaruje w ofercie spełnianie klauzuli społecznej, o której mowa w pkt 9 Zaproszenia, otrzyma 5 pkt.


Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego Zaproszenia. 
9. Klauzula społeczna 
W niniejszym postępowaniu Zamawiający zastosował klauzulę społeczną, za spełnienie której zgodnie z deklaracją złożoną w ofercie Wykonawca otrzyma punkty w kryterium ,,klauzula społeczna”. Wykonawca w ofercie cenowej składał będzie deklaracje o zastosowaniu, bądź niezastosowaniu klauzuli społecznej.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowiąże się do zastosowania klauzuli społecznej będzie zobowiązany do:
a) zatrudnienia przy wykonaniu zamówienia, co najmniej 1 osoby bezrobotnej w zawodzie kucharz lub pomoc kuchenna na minimum ½ etatu na podstawie skierowania z urzędu pracy, zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2024 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.1482 ze zm.)
Stosowne Oświadczenie w przedmiocie sprawy Wykonawca złoży w Formularzu –Ofertowym. 
b) Zatrudnienie, o którym mowa wyżej przy realizacji zamówienia powinno rozpocząć się nie później niż 10 dni od daty zawarcia umowy do końca upływu terminu realizacji zamówienia. W przypadku, gdy Wykonawca zatrudnia już bezrobotnego przed dniem złożenia oferty na zasadach opisanych w pkt. a) i zatrudnienie to będzie trwało przez okres realizacji zamówienia to klauzulę społeczna należy uznać za spełnioną – Stosowne Oświadczenie w przedmiocie sprawy Wykonawca złoży w Formularzu Ofertowym.
c) W przypadku braku możliwości zatrudnienia osoby bezrobotnej z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, w terminie określonym w pkt. b) Wykonawca złoży oświadczenie o braku ofert pracy osób bezrobotnych posiadających kwalifikacje wskazane w pkt. a) w powiatowym urzędzie pracy albo odpowiednim organie zajmującym się realizacją zadań z zakresu rynku pracy po terminie wskazanym na rozpoczęcie realizacji (po 10 dniu od zawarcia umowy), warunek klauzuli społecznej uznaje się za spełniony
d) W przypadku niewywiązywania się z obowiązku zadeklarowanego spełniania klauzuli społecznej, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1500 zł za każdy miesiąc niewywiązywania się                    z obowiązku spełniania klauzuli, z zastrzeżeniem zasad opisanych powyżej, gdzie spełnienie tego obowiązku stało się niemożliwe z przyczyn niezależnych od Wykonawcy.
e) W przypadku gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, zapisy powyższe stosuje się do osoby składającej ofertę i osoba ta musi spełnić warunek (osoba bezrobotna) na dzień składania oferty. Jeżeli osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej złoży ofertę i nie spełnia klauzuli społecznej to nie otrzyma punktów w tym kryterium.
10. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Jolanta Madej, tel. 41/ 366-47-91 w. 130, zamowienia@zdz.kielce.pl
2) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
11. Z Wykonawca którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa  zgodnie z Projektem umowy, który stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia.
13. Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktur/rachunków częściowych za faktycznie zrealizowane zamówienie i dostarczoną ilość posiłków/poczęstunku, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturach/rachunkach w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.
14. Termin realizacji usługi: od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2021 r.
15. Zamawiający nie dopuszcza udziału Podwykonawców w zakresie przygotowania posiłków. Wykonawca wyłoniony do realizacji usługi cateringowej nie może zlecać wykonania usługi w zakresie przygotowania posiłków osobom trzecim lub innym podmiotom.
16. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


Jolanta Madej

Specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków


Załączniki:
1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 1  
1. [bookmark: _GoBack]Formularz Oferta Cenowa – Załącznik nr 2
1. Projekt umowy – Załącznik nr 3











Załącznik nr 1 do Zaproszenia

CHRAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

USŁUGA CATERINGOWA DLA UCZESTNIKÓW KURSÓW I AKADEMII KOMPETENCJI SPOŁECZNYCH W RAMACH PROJEKTU „AKTYWNOŚCIĄ PRZECIW WYKLUCZENIU”

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu posiłków lub poczęstunku wg wykazu zamieszczonego poniżej, 
1. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2021 r. na podstawie harmonogramu/ów, które Wykonawca otrzyma na co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem zajęć. 
1. Harmonogram realizacji usługi może obejmować dni powszednie tygodnia (od poniedziałku do piątku) lub weekendy (sobota - niedziela). Wykonawca powinien dostarczyć catering, pod wskazany adres, podany na harmonogramie, w godzinach od 11.00 do 14.00.
1. Zamawiający każdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacją usługi, potwierdzi ilość porcji zamawianą w danym dniu. Dlatego faktury wystawiane przez Wykonawcę powinny odpowiadać na faktyczne zapotrzebowanie ze strony Zamawiającego.
1. Wykonawca wyłoniony do realizacji usługi cateringowej w ramach określonego zadania, nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
1. Ostateczna ilość zamówionych posiłków może odbiegać od niniejszej charakterystyki w zakresie 20% plus/minus od podanych wartości.
1. Przedmiot zamówienia obejmuję następujące CZĘŚCI:

	Część 1
Przygotowanie i dostarczenie poczęstunku na spotkanie mikołajkowe
Miejsce dostarczenia: MGOPS Kunów ul. Warszawska 45B

	Wyszczególnienie
	Liczba uczestników przypadająca na spotkanie mikołajkowe
	Ilość grup
	Ogólna planowana ilość posiłków/poczęstunków

	Kanapki, ciastka, soki, woda
	30
	1
	30


1) termin realizacji: grudzień  2020 r. (30 dzieci)
2) kanapka (porcja na 1 osobę): 3 kromki chleba pszennego, masło, sałata, ser żółty, szynka/polędwica/schab, ogórek, pomidor
3) drobne ciastka: minimum 100g na osobę
4) woda: 0,5l na osobę
5) sok: 0,3l na osobę

	Część 2
Przygotowanie i dostarczenie cateringu dla Uczestników Projektu w ramach poradnictwa grupowego
Miejsce dostarczenia: MGOPS Kunów ul. Warszawska 45B

	Wyszczególnienie
	Liczba osób przypadająca na spotkanie 
	Ilość dni/grupę
	Ilość grup
	Ogólna planowana ilość posiłków

	Zupa/drugie danie/woda lub kompot
	10
	4
	1
	40


1) termin realizacji: październik 2020r.
2) zupa 250 ml (porcja na 1 osobę)
3) drugie danie (porcja na 1 osobę): 
· ziemniaki (gotowane lub pieczone – min. 4 sztuk lub frytki lub talarki – min. 200 g) lub gotowana kasza gryczana (min. 200 g) lub gotowane kluski śląskie (min. 10 szt.) lub gotowany makaron (min. 200 gram); 
· porcja mięsa (wieprzowego lub wołowego lub drobiowego lub ryby: sztuka mięsa 150 g – bez sosu, z sosem – 180 g, kotlet schabowy bez panierki – 150 g, z panierką -180 g, ryba z panierką 180 g, bez panierki 150 g, udziec z kurczaka – 150 g, gulasz - potrawka drobiowa lub wieprzowa 180 g, kotlet mielony 150 g, klopsik w sosie pomidorowym150 g); ryba 150 g
· surówka (min. 140 g: z białej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty pekińskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria) 
· woda mineralna/ kompot 0,3 l dla każdego uczestnika

	Część 3
Przygotowanie i dostarczenie poczęstunku na spotkanie integracujno - aktywizujące
Miejsce dostarczenia: MGOPS Kunów ul. Warszawska 45B

	Wyszczególnienie
	Liczba uczestników przypadająca na spotkanie integracyjno-aktywizujące
	Ilość grup
	Ogólna planowana ilość posiłków/poczęstunków

	Przystawka
	30
	3
	90

	Zupa/drugie danie
	30
	3
	90

	Drobne przekąski
	30
	3
	90

	Deser
	30
	3
	90

	Napoje zimne i gorące
	30
	3
	90


1) termin realizacji: I edycja i II edycja: grudzień 2020r. (2 edycje x 30 osób); III edycja: kwiecień 2021 r. (30 osób)
2) przystawka: np. muffinka z kurczakiem  i warzywami, tatar z polędwicy wołowej
3) zupa 250 ml (porcja na 1 osobę)
4) drugie danie (porcja na 1 osobę)
· ziemniaki (gotowane lub pieczone – min. 4 sztuki lub frytki lub talarki – min. 200 g)
· porcja mięsa (wieprzowego lub wołowego lub drobiowego: sztuka mięsa 150 g – bez sosu, z sosem – 180 g)
· surówka min. 140 g: np. z białej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty, z kapusty pekińskiej, czerwone buraczki, marchewka z groszkiem, mizeria) 
5) 3 rodzaje przekąsek (porcja na 1 osobę) np. sakiewki z szynki wypełnione serem fromage 150 g, kęski z kurczaka w cieście naleśnikowym 180 g, śledzie wiejskie 150 g, rolada pomidorowa 150 g, rolada szpinakowa 150 g, sałatka z polędwicą łososiową 150g
6) deser (porcja na 1 osobę) np. szarlotka na ciepło z bitą śmietaną 100g, sernik 100g
7) napoje zimne i gorące (porcja na 1 osobę); kawa 200 ml, herbata 200 ml, sok 200 ml, woda mineralna 200ml

	Część 4
Przygotowanie i dostarczenie cateringu na kurs zawodowy „Aranżacja terenów zielonych”  dla Uczestników Projektu 
Miejsce dostarczenia: adres wskazany przez Zamawiającego na terenie gminy Kunów

	Wyszczególnienie
	Średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi
	Ilość grup
	Średnia ilość posiłków przypadająca na pojedynczą grupę 
	Ogólna planowana ilość posiłków

	Zupa + drugie danie + kompot/woda mineralna  
	10
	1
	230
	230


1) termin realizacji: październik - grudzień  2020 r.
2) zupa 250 ml (porcja na 1 osobę): np. rosół, ogórkowa, pomidorowa, koperkowa, fasolowa, pieczarkowa itp.
3) drugie danie (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· porcja mięsa - wieprzowego / wołowego / drobiowego lub ryby: 
· sztuka mięsa 150 gram - bez sosu, z sosem - 180 gram,
·  schab pieczony w sosie własnym / w sosie borowikowym
· polędwiczki wieprzowe w sosie (150 gram waga mięsa bez sosu)
· kotlet de Volaille z masłem ziołowym / czosnkowym (150 gram waga mięsa bez sosu)
· filet z pstrąga / mintaja / dorsza w sosie cytrynowym (150 gram waga ryby bez sosu)
· szaszłyk drobiowy (100  gram mięsa)
· kotlet schabowy (150 gram waga mięsa bez sosu)
· kotlet mielony (150 gram waga mięsa bez sosu)
· gulasz (150 gram waga mięsa bez sosu)
· spaghetti Bolognese / Carbonara (200 gram)
· ryba wymagana w każdy Piątek, w który będą odbywać się zajęcia.
4) Raz w tygodniu zamiast mięsa zamawiający dopuszcza inny produkt np.: paszteciki 
z kapustą lub mięsem nie mniej niż 3 sztuki (nie mniej niż 200 gram), pierogi z kapustą, ruskie lub z serem nie mniej niż 6 sztuk (nie mniej niż 300 gram), bigos, (nie mniej niż 350 gram);
5) dodatki (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· ziemniaki gotowane lub pieczone (min. 4 sztuki), lub 
· frytki / talarki (min. 200 gram), lub 
· gotowana kasza gryczana / ryż (min. 200 gram), lub 
· gotowane kluski śląskie / kopytka (min. 10 sztuk);
5) surówki (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· (min. 200 gram): z białej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty z porem, z kapusty pekińskiej, buraczki zasmażane, marchewka z groszkiem, mizeria;
6) napoje (porcja na 1 osobę) do wyboru: woda mineralna lub kompot 0,3

	Część 5
Przygotowanie i dostarczenie cateringu na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznych dla Uczestników Projektu i trenerów
Miejsce dostarczenia: adres wskazany przez Zamawiającego na terenie gminy Kunów oraz Bałtów

	Wyszczególnienie
	Średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi
	Ilość grup
	Średnia ilość posiłków przypadająca na pojedynczą grupę
	Ogólna planowana ilość posiłków

	Drugie danie 
	12
	2
	192
	384


1) termin realizacji: grudzień  2020 r. – kwiecień 2021r.
2) drugie danie (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· porcja mięsa - wieprzowego / wołowego / drobiowego lub ryby: 
· sztuka mięsa 250 gram - bez sosu, z sosem - 270 gram,
·  schab pieczony w sosie własnym / w sosie borowikowym
· polędwiczki wieprzowe w sosie (250 gram waga mięsa bez sosu)
· kotlet de Volaille z masłem ziołowym / czosnkowym (250 gram waga mięsa bez sosu)
· filet z pstrąga / mintaja / dorsza w sosie cytrynowym (250 gram waga ryby bez sosu)
· szaszłyk drobiowy (200  gram miesa)
· kotlet schabowy (250 gram waga mięsa bez sosu)
· kotlet mielony (250 gram waga mięsa bez sosu)
·  gulasz (250 gram waga mięsa bez sosu)
· spaghetti Bolognese / Carbonara (250 gram)
3) Ryba wymagana w każdy Piątek, w który będą odbywać się zajęcia.
4) Raz w tygodniu zamiast mięsa zamawiający dopuszcza inny produkt np.: paszteciki 
z kapustą lub mięsem nie mniej niż 3 sztuki (nie mniej niż 300 gram), pierogi z kapustą, ruskie lub z serem nie mniej niż 10 sztuk (nie mniej niż 400 gram), bigos, (nie mniej niż 450 gram);
5) dodatki (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· ziemniaki gotowane lub pieczone (min. 5 sztuk), lub
·  frytki / talarki (min. 250 gram), lub 
· gotowana kasza gryczana / ryż (min. 250 gram), lub 
· gotowane kluski śląskie / kopytka (min. 15 sztuk);
6) surówki (porcja na 1 osobę) do wyboru:
· (min. 250 gram): z białej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty z porem, z kapusty pekińskiej, buraczki zasmażane, marchewka z groszkiem, mizeria

	Część 6
Przygotowanie i dostarczenie serwisu kawowego na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznch dla Uczestników Projektu i trenerów
Miejsce dostarczenia: adres wskazany przez Zamawiającego na terenie gminy Kunów oraz Bałtów

	Wyszczególnienie
	Średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi
	Ilość grup
	Średnia ilość porcji przypadająca na pojedynczą grupę
	Ogólna planowana ilość serwisów kawowych

	serwis kawowy 
	12
	2
	192
	384


1) termin realizacji: grudzień  2020 r. – kwiecień 2021 r.
2) serwis kawowy (napoje ciepłe: kawa, herbata – minimum 2 filiżanki na osobę na dzień, śmietanka, cukier, cytryna, ciasto/drobne ciastka minimum 100g na osobę na dzień). 

1. Posiłki powinny być wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury jak i estetyki.
1. Podane gramatury dotyczą żywności przed obróbką termiczną.
1. Wykonawca ma obowiązek pobierania oraz przechowywania próbek dostarczonych posiłków w specjalnie przeznaczonych do tego lodówkach przez okres 72 godzin od upływu dnia pobrania próbek.
1. Posiłki winny być wykonane z naturalnych produktów, bez używania produktów typu instant czy gotowych półproduktów (np. mrożone pierogi, krokiety itp.) z gwarancją świeżości artykułów i produktów. Mięso nie może być MOM (mięso oddzielane mechanicznie).
1. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
· przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w przygotowanym przez Zamawiającego miejscu zgodnie z adresem jednostki organizacyjnej wyszczególnionej w Zaproszeniu,
· dostarczać gorące posiłki wyporcjowane w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem jednorazowych sztućców (nóż + widelec – zawinięte w serwetkę jednorazową) oraz serwetki jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawać na talerzach ceramicznych wraz ze sztućcami zgodnie z wymogami sanepidu, 
· świadczenia usługi cateringowej, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych o ważnym okresie przydatności do spożycia, w opakowaniach posiadających stosowne atesty, 
· przygotowanie posiłków z uwzględnieniem specyficznych potrzeb żywieniowych uczestników projektu.
· przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i  żywienia (Dz. U. z 2019 r. poz. 1252.).













Załącznik nr 2 do Zaproszenia



…………………………………
Pieczęć Wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY

Nawiązując do zaproszenia na na: „Usługę cateringową” w celu realizacji Projektu pn. „AKTYWNOŚCIĄ PRZECIW WYKLUCZENIU” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 
Oferuję realizację całego przedmiotu zamówienia za łączną kwotę brutto: ……………………..…zł

(słownie: …………………………………………………………………………złotych), 
przy stawce VAT ………………….

w tym:
	Część I – poczęstunek na spotkanie mikołajkowe

	                                                                  CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (POCZĘSTUNEK)
	

	                        OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 30 PORCJI:
	

	SŁOWNIE:

	Część II – catering w ramach poradnictwa grupowego

	                                                              CENA (BRUTTO) ZA 1 OSOBĘ (GORĄCY POSIŁEK)
	

	                         OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 40 PORCJI
	

	SŁOWNIE:

	Część III – poczęstunek na spotkanie integracyjno-aktywizujące

	                                                      CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (POCZĘSTUNEK)
	

	               OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 90 PORCJI:
	

	SŁOWNIE:

	Część IV – catering w ramach kursu „Aranżacja terenów zielonych”

	                                                   CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (GORĄCY POSIŁEK)
	

	              OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 230 PORCJI:
	

	SŁOWNIE:

	Część V – catering na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznych

	                                                         CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (DRUGIE DANIE)
	

	               OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 384 PORCJI:
	

	SŁOWNIE:

	Część VI – serwis kawowy na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznych

	                                             CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (SERWISU KAWOWEGO)
	

	           OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 384 PORCJI:
	

	SŁOWNIE:



	Dane dotyczące Wykonawcy:
(proszę o czytelne wypełnianie tabeli)

	Nazwa i Adres Wykonawcy
	




	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	



	Numer telefonu:
	


	Numer NIP:
	


	Numer REGON
	


	Adres kontaktowy e-mail:
	




Oświadczam, że w ramach przyjętego kryterium wyboru oferty „Klauzule społeczne” deklarujemy, że wdrożymy klauzulę społeczną opisaną w pkt. 9 Zaproszenia  -    TAK / NIE*

Oświadczam, że zatrudniam osobę bezrobotną na podstawie skierowania z urzędu pracy zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2020 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. DZ.U. z 2019 r. poz. 1482 ze zm. ) i zatrudnienie to będzie trwało przez okres realizacji zamówienia – TAK / NIE*

1. Oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia w tym: koszty transportu, wydanie potrawy, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku.
1. Oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania działalności cateringowej i innych czynności objętej Zaproszeniem,
1. Oświadczamy, że posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie, dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi oraz jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie niniejszego zamówienia w terminach i na warunkach określony przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Projektem umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do Zaproszenia 
i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych w Zaproszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
1. Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w Zaproszeniu,
1. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią Zaproszenia i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w nim zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
1. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*** [1: Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
] 


......................................... dnia .........................................


………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych do składania oświadczeń woli





* niepotrzebne skreślić
** niepotrzebne skreślić
** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi   wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie)






























Załącznik nr 3
PROJEKT UMOWY
Nr ……/ZP/2020/APW

podpisana w Kielcach w dniu ........................... 2020 roku pomiędzy
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców oraz rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakładów opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987 NIP 657-000-88-69, REGON 000512562 zwanym dalej „Zamawiającym”
reprezentowanym przez:
1. Jerzego Wątrobę	-	Prezesa Zarządu
2. Dariusza Wątrobę	-	Wiceprezesa Zarządu
a
………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą”

w wyniku wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia przeprowadzonego w formie rozeznania cenowego na usługę cateringową dla uczestników i uczestniczek projektu w celu realizacji projektu „AKTYWNOŚCIĄ PRZECIW WYKLUCZENIU

§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej dla uczestników i uczestniczek projektu zgodnie z zasadami określonymi w Charakterystyce Przedmiotu Zamówienia stanowiącej Załącznik nr 1 do Zaproszenia, zwanej dalej charakterystyką.
2. Zaproszenie wraz za Załącznikami oraz oferta Wykonawcy stanowią  integralne części niniejszej umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie, dysponuje osobami oraz warunkami technicznymi oraz jest w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia w terminach i na warunkach określony przez Zamawiającego.
4. W przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę spełnienia kryterium „klauzule społeczne”, Wykonawca zobowiązany jest na etapie realizacji umowy do:
1) zatrudnienia przy wykonaniu zamówienia, co najmniej 1 osoby bezrobotnej w zawodzie kucharz lub pomoc kuchenna na minimum ½ etatu na podstawie skierowania z urzędu pracy, zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2024 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.1482 ze zm.)
Zatrudnienie, o którym mowa wyżej przy realizacji zamówienia powinno rozpocząć się nie później niż 10 dni od daty zawarcia umowy do końca upływu terminu realizacji zamówienia. 
2) W przypadku braku możliwości zatrudnienia osoby bezrobotnej z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, w terminie się nie później niż 10 dni od daty zawarcia umowy Wykonawca złoży oświadczenie o braku ofert pracy osób bezrobotnych posiadających wymagane kwalifikacje w powiatowym urzędzie pracy albo odpowiednim organie zajmującym się realizacją zadań z zakresu rynku pracy po terminie wskazanym na rozpoczęcie realizacji (po 10 dniu od zawarcia umowy), 
3) W przypadku niewywiązywania się z obowiązku zadeklarowanego spełniania klauzuli społecznej, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1500 zł za każdy miesiąc niewywiązywania się                    z obowiązku spełniania klauzuli, z zastrzeżeniem zasad opisanych powyżej, gdzie spełnienie tego obowiązku stało się niemożliwe z przyczyn niezależnych od Wykonawcy.

§ 2
1. Strony ustaliły, że wynagrodzenie za cały przedmiot zamówienia wynosić będzie ……… zł brutto (słownie: …………………………………. zł ………/100).
2. Cena za jeden posiłek/porcję dla poszczególnych części wynosi:

	     Część I – poczęstunek na spotkanie mikołajkowe

	                                                                  CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (POCZĘSTUNEK)
	

	                        OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 30 PORCJI:
	

	      Część II – catering w ramach poradnictwa grupowego

	                                                              CENA (BRUTTO) ZA 1 OSOBĘ (GORĄCY POSIŁEK)
	

	                         OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 40 PORCJI
	

	Część III – poczęstunek na spotkanie integracyjno-aktywizujące

	                                                      CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (POCZĘSTUNEK)
	

	               OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 90 PORCJI:
	

	Część IV – catering w ramach kursu „Aranżacja terenów zielonych”

	                                                   CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (GORĄCY POSIŁEK)
	

	              OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 230 PORCJI:
	

	Część V – catering na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznych

	                                                         CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (DRUGIE DANIE)
	

	               OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 384 PORCJI:
	

	Część VI – serwis kawowy na zajęcia w ramach Akademii Kompetencji Społecznych

	                                             CENA (BRUTTO) ZA 1 PORCJĘ (SERWISU KAWOWEGO)
	

	           OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  W ZAKRESIE 384 PORCJI:
	



3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje koszty transportu posiłków do jednostki, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, sztućce, kubeczki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich każdorazowy wywóz po każdym posiłku itp.
4. Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktur/rachunków częściowych, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturach/rachunkach w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Zamawiający dopuszcza fakturowanie częściowe miesięczne, za faktycznie zrealizowany przedmiot usługi. Faktury mają być wystawiane zgodnie z ceną jednostkową podaną w § 2 ust. 2
5. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku jest lista obecności Uczestników na szkoleniu w danym okresie, potwierdzona podpisami Uczestników Projektu.
6. Zapłata nastąpi za faktycznie zamówione i dostarczone ilości serwisu, których wykaz Wykonawca załączy do faktury/rachunku.
7. Zamawiający określać będzie ilość i rodzaj serwisu w dniu zajęć, średnio na 3 godziny przed ustalonym czasem dostawy.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian realizowanego przedmiotu zamówienia do 20% plus/minus.
9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. Termin wykonania usługi: od dnia podpisania umowy do 30 kwietnia 2021 r.





§ 3
1. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
1. za opóźnienie w świadczeniu usługi - 2 % wynagrodzenia, o którym mowa w §2 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia,
1. za świadczenie usługi o obniżonej jakości – 500 zł za każdy przypadek,
1. za rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust.1 umowy.
1. Za każdy miesiąc nie wywiązania się z obowiązku spełnienia klauzuli społecznej opisanej w pkt 9  zaproszenia – 1500,00 zł. W przypadku spełnienia wymogu w części danego miesiąca kwota ta będzie wyliczona proporcjonalnie do okresu zatrudnienia w danym miesiącu.
2. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.
3. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 

§ 4
1. W sprawach nieuregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2019 poz. 1145)
1. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu właściwemu dla siedziby Zamawiającego.

§ 5
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu usługi, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu usługi.

§ 6
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia                  27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą:                 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
1. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
1. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ,
1. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
1. dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,
1. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
1. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
1. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy,

§ 7
Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118).

§ 8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy tj:
a) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego.
b) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Zleceniobiorcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej.
c) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą w zakresie, w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy.
d) Rezygnacją lub zmianą uczestnika w projekcie kierowanych osób.
e) Zmian w terminie realizacji przedmiotu umowy.

§ 9
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę w każdym czasie. Wypowiedzenie umowy powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.
2. Wykonawca może wypowiedzieć zlecenie jedynie z ważnych powodów za jednotygodniowym terminem wypowiedzenia. Jeżeli wypowiedzenie nastąpiło bez ważnego powodu, Wykonawca jest odpowiedzialny za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu.
3. Wykonawca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia rozwiązania.


§ 10
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.



ZAMAWIJĄCY 							WYKONAWCA
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