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Kielce, dnia 2020-01-22

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55 zaprasza do złożenia oferty na: „Organizację wyjazdów edukacyjnych” w celu realizacji projektu „Dla Dobra Rodziny” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: eflorek@zdz.kielce.pl 



1. Zakres rzeczowy dostawy został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia, która stanowi integralną część zaproszenia.
2. Zamawiający nie puszcza składania ofert częściowych.
3. Wykonawca, do oferty cenowej jest zobowiązany załączyć szczegółowy plan wycieczki.
4. Oferty należy składać na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia do dnia 2020-01-27 do godz. 10:00 w sekretariacie Zakładu Doskonalenia Zawodowego, Biuro Zarządu ul. Śląska 9, pok. 106, 25-328 Kielce.
5. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z opisem: 
Organizacja wyjazdów edukacyjnych
w celu realizacji projektu „Dla Dobra Rodziny”
NIE OTWIERAĆ przed 2020-01-27 godz. 10.00”
6. Zamawiający informuje, że zgodnie z zawartą umową o dofinansowanie w pierwszej kolejności zamówienie będzie udzielane Podmiotowi Ekonomii Społecznej (PES). W przypadku przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia przez PES lub niezłożenia oferty przez PES będą rozpatrywane oferty innych podmiotów.
7. Jedynym kryterium oceny ofert jest 100% cena.
8. Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktur/rachunków, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturach/rachunkach w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku. 
9. W razie wątpliwości proszę o kontakt e-mailowy eflorek@zdz.kielce.pl lub telefoniczny 41/366-47-91 w. 130, 131. Osoba do kontaktu: Elżbieta Florek. 
10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


Elżbieta Florek

główny specjalista ds. zamówień publicznych 
i kontraktowania wydatków

Załączniki:
1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia
2. Formularz ofertowy
3. Projekt umowy


























Załącznik nr 1

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 


	Lp.
	Nazwa usługi
	Opis wyjazdu
	Ilość

	1.
	Organizacja wyjazdu edukacyjnego w dniu 05.02.2020 
	- wyjazd do Krakowa 
- zwiedzanie Wawelu (Reprezentacyjne Komnaty Królewskie Prywatne Apartamenty Królewskie - bilety wstępu, )
- zwiedzanie Sukiennic
- zapewnienie obiadu (drugie danie + kompot) 
- ubezpieczenie
- opłaty parkingowe
- zapewnienie przewodnika
- wyjazd z Buska-Zdroju godz. 8.00 powrót do Buska-Zdroju najpóźniej 17.00
	30 osób + 2 opiekunów

	2
	Organizacja wyjazdu edukacyjnego w dniu 06.02.2020
	- wyjazd do Pacanowa do Europejskiego Centrum Bajki
- zapewnienie biletów wstępu
- ubezpieczenie 
- opłaty parkingowe
- zapewnienie przewodnika
- wyjazd z Buska-Zdroju godz. 9.00 powrót do Buska-Zdroju najpóźniej 13.30
	30 osób + 2 opiekunów



Wymogi dotyczące pojazdu 

1) Pojazd wyposażony powinien być w: sprawną instalację grzewczą i klimatyzację, uchylne i rozsuwane fotele, ustawione w odstępach gwarantujących komfort w podróży dla osób dorosłych, bagażnik gwarantujący przewóz większej ilości bagażu podróżujących,
2) Pojazd musi być sprawny technicznie i posiadać w dniu wyjazdu aktualne dokumenty 
i badania techniczne wymagane do przewozów pasażerów (młodzież szkolna) badania musza być aktualne przez cały okres realizacji zamówienia,
3) W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca zabezpiecza na własny koszt inny sprawny Pojazd o podobnym standardzie, dopuszczalny czas zmiany Pojazdu to 2 godzinny.  
4) Pojazd nie może być starszy niż 5 lat.
5) Wykonawca jest zobowiązany posiadać uprawnienia do przewozu osób oraz uprawnienia/zezwolenie na wykonywanie krajowego transportu drogowego osób, które będą wykonywać zamówienie oraz być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia



















Załącznik nr 2


……………………………………….
          Pieczęć Wykonawcy
O F E R T A  C E N O W A
[bookmark: _GoBack]Nawiązując do zaproszenia na: „Organizacja wyjazdów edukacyjnych” w celu realizacji projektu „Dla Dobra Rodziny” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oferuję realizację przedmiotu zamówienia na:

OGÓŁEM ZA CENĘ BRUTTO RAZEM: …................................ ZŁ
SŁOWNIE: .............................................................................................................................................
Podmiot Ekonomii Społecznej / inny wykonawca*. W przypadku złożenia oferty przez PES do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające ten fakt

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer PESEL
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Numer telefonu:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



1. oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty transportu,
1. oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,
1. oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,
1. oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
1. oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

......................................... dnia ..............................
………………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli









Załącznik nr 3
PROJEKT UMOWY 
Nr …/ZP/2020/DDR
Zawarta w dniu ………………………. 2020 roku w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP: 657-000-88-69, REGON 000512562  
reprezentowanym przez:
1. Jerzego Wątrobę	-	Prezesa Zarządu
2. Dariusza Wątrobę	-	Wiceprezesa Zarządu
zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym
a
……………………………………..
zwany dalej w treści Umowy Wykonawcą, 
o następującej treści:
§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania wycieczek dla uczestników projektu zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiącą załącznik nr 1 Zaproszenia zwanej dalej charakterystyką oraz szczegółowym planem wycieczki dołączonym do oferty.
2. Wykonawca zobowiązuje się między innymi, zgodnie z Ofertą cenową do:
a. przygotowania programu wyjazdu,
b. realizacji programu wyjazdu,
c. opiekę pilota na całej trasie wycieczki,
d. zapewnienie przewodników
e. bilety wstępu,
f. zapewnienia wyżywienia,
g. zapewnienia transportu autokarowego uczestnikom wyjazdu,
h. zapewnienia ubezpieczenia
3. Celem usługi realizacja projektu pn. „DLA DOBRA RODZINY”

§ 2
Wyjazd opisany w § 1 powinien być wykonany w terminach wskazanych w charakterystyce przedmiotu zamówienia, która stanowi integralną część umowy.

§ 3
1. Wykonawca zapewni obsługę administracyjną niezbędną do wykonania zobowiązań wyszczególnionych w § 1.
2. Wykonawca zapewni personel niezbędny dla właściwego wykonania Umowy oraz przyjmuje odpowiedzialność za sprawy techniczne i ogólny nadzór dotyczący zobowiązań wyszczególnionych w § 1.
§ 4
Osobami upoważnionymi przez Strony do kontaktowania się w sprawach dotyczących niniejszej Umowy będą:
1. Zamawiającego: Pani …… tel. ……, e-mail: ........@zdz.kielce.pl 
2. Wykonawcy: ……….. tel…………….., e-mail: ..................................

§ 5
1. Strony ustalają cenę za wykonanie usługi na podstawie oferty w kwocie: …… zł brutto, słownie: ……. Cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Zapłata ceny nastąpi w terminie do 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiającego faktury/rachunku, przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku. Zamawiający wystawi fakturę po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia.
3. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego.
4. Ustalona cena za wykonanie usługi jest stała i nie podlega zmianie w trakcie trwania umowy.

§ 6
Zamawiający w żadnym wypadku i bez względu na okoliczności nie bierze odpowiedzialności za jakiekolwiek roszczenia wynikłe z niniejszej Umowy i dotyczące szkód poniesionych przez Wykonawcę, jego pracowników lub osoby trzecie. Żadne prośby o odszkodowanie czy wyrównanie strat dotyczących tych roszczeń nie mogą być kierowane do Zamawiającego.

§ 7
1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną za:
a. odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20 % ceny określonej w § 5 ust. 1.,
b. za opóźnienie w rozpoczęciu realizacji usługi w wysokości 5 % ceny określonej w § 5 ust. 1 za każdą rozpoczętą godzinę jeżeli opóźnienie jest dłuższe niż 2 godziny i naliczenie kary umownej rozpoczyna się od 3 godziny opóźnienia,
c. za niezrealizowanie wycieczki zgodnie z planem zatwierdzonym przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 10 % wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.  
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 8
Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy tj:
1. Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w taki zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego.
2. Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej.
3. Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu „Dla dobra rodziny” zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą w zakresie, w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy.
4. Rezygnacją z uczestnictwa w projekcie „Dla dobra rodziny” kierowanych osób.
5. Zmian zapisanych w zaproszeniu do składania ofert.

§ 9
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu usługi, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usługi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu usługi.

§ 10
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
4. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
5. dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy,
6. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
7. Wykonawca prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zamawiającego naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
8. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy
§ 11
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.
§ 12
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz Zaproszenie wraz z załącznikami.

§ 14
Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.
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