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Kielce, 18.06.2020 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55, Biuro Zakładu ul. Śląska 9 zaprasza do złożenia oferty na „Wykonanie materiałów promocyjnych”  w celu realizacji projektu „Specjaliści 
i specjalistki” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie  z poniższymi wymogami:
1. Zakres rzeczowy dostawy został określony w Charakterystyce przedmiotu zamówienia, która stanowi Załącznik nr 1 do Zaproszenia oraz w Projekcie umowy, który stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia. 
2. Wszystkie Załączniki  stanowią integralną część Zaproszenia.
3. Projekt umowy nie podlega negocjacji, złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją postanowień umowy.
4. Miejsce dostawy:
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Ćmielowska 4, 27-500 Opatów,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Furmańska 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Żwirki i Wigury 40, 28-400 Pińczów,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Metalowców 54, 26-110 Skarżysko-Kamienna,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. E. Kwiatkowskiego 4, 27-200 Starachowice,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Mickiewicza 51a, 27-600 Sandomierz,
· Zakład Doskonalenia Zawodowego, ul. Koszarowa 7, 28-200 Staszów.
5. Termin realizacji zamówienia: 
· Termin przygotowania projektu graficznego: do 5 dni od otrzymania materiałów.
· Termin dostarczenia materiałów do Zamawiającego: do 10 dni od zatwierdzenia projektu graficznego do druku.
6. Sposób obliczania ceny: Oferta cenowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty transportu do placówek ZDZ w: Jędrzejowie, Kielcach, Opatowie, Ostrowcu Świętokrzyskim, Pińczowie, Sandomierzu, Skarżysku - Kamiennej, Starachowicach, Staszowie.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
8. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena 100%.
9. [bookmark: _GoBack]Oferty należy składać do dnia 2020-06-24 do godz. 10:00, w wybranej przez Wykonawcę formie: osobiście, kurierem lub pocztą na adres Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach Biura Zakładu 
ul. Śląska 9, 25-328 Kielce. 
10. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z opisem: 
„Wykonanie materiałów promocyjnych”
NIE OTWIERAĆ przed 2020-06-24, godz. 10:00

11. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
1. Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie  woli (Oferta) 

	1. 
	Ofertę cenową  zgodnie z Formularzem Ofertowym (załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia).

	2. 
	Pełnomocnictwo - jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności. 

	3.
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.


12. Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 30 dni przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturach/rachunkach od momentu otrzymania poprawnie wystawionych faktur/rachunków oraz podpisaniu przez Zamawiającego bezusterkowych protokołów odbiorów przedmiotu zamówienia.
13. W razie wątpliwości proszę o kontakt e-mailowy mwojtas@zdz.kielce.pl lub telefoniczny 
41/ 366-47-91 w. 130, 131. Osoba do kontaktu: Monika Wojtas. 
14. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce 
ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie 
z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


Monika Wojtas
Referent ds. zamówień publicznych 
 i kontraktowania wydatków

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Charakterystyka przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Oferta cenowa
Załącznik nr 3 - Projekt umowy

ZAŁĄCZNIK NR 1


Charakterystyka przedmiotu zamówienia


1.  Projekt graficzny i druk plakatu A2 
· Przygotowanie 4 wzorów wysokiej jakości projektów graficznych plakatów tworzących spójną całość w oparciu o materiały przekazane od Zamawiającego. 
· Format A2 (594 x 420 mm)
· Papier kreda błysk 170 g/m2, druk w kolorach 4+0 w skali CMYK. Uszlachetnienie lakierem dyspersyjnym.
· Nakłady: wzór nr 1: 100 szt., wzór nr 2 : 150 szt., wzór nr 3: 150 szt., wzór nr 4: 150 szt.

2. Wykonanie projektu graficznego i druk ulotki
· Przygotowanie 4 wzorów projektów graficznych ulotek w oparciu o materiały przekazane                              od Zamawiającego, nawiązujących do projektów graficznych plakatów 
· Format A5 (148 x 210 mm)
· Papier kreda błysk 170 g/m2, druk w kolorach 4+4 w skali CMYK. Uszlachetnienie lakierem dyspersyjnym.
· Nakłady: wzór nr 1: 500 szt., wzór nr 2: 1500 szt., wzór nr 3: 1500 szt., wzór nr 4: 1500 szt. 

3. Wykonanie projektu graficznego i druk zeszytu ze spiralą 
· Przygotowanie projektu graficznego zeszytu nawiązującego do plakatu i ulotki.
· Format A5 (148 x 210 mm)
· Okładka: kreda mat 350 g/2, druk w kolorach 4+0 w skali CMYK. Uszlachetnienie folią błysk zewnętrznej części okładki przedniej i tylnej.
· Środek: papier offset 80 g/m2, druk w kolorach 1+1, objętość 100 kartek (200 stron)
· Introligatornia: spirala po długim boku
· Nakład: 500 szt.

4. Wykonanie projektu graficznego i druk naklejki 
· Przygotowanie projektu graficznego naklejki w oparciu o materiały przekazane od zamawiającego.
· Format 50x90 mm
· Rycowanie (nacinanie na kształt)
· Cięcie na użytki
· Papier samoprzylepny jednostronnie powlekany biały błysk
· Druk w kolorach 4+0 w skali CMYK w jakości wydruku offsetowego (nie druk solventowy)
· Nakład: 500 szt.

Dystrybucja:
Usługa obejmuje dostawę wydrukowanych materiałów do jednostek ZDZ zgodnie z wykazem w tabeli poniżej:

	
	Jędrzejów
	CDN Kielce, ul. Śląska
	CKZ II Kielce ul. Śląska 
	Kielce, ul. Paderewskiego
	Opatów
	Ostrowiec Św.
	Pińczów
	Sandomierz
	Skarżysko
	Starachowice
	Staszów
	Biuro Projektu,                       ul. Śląska
	OGÓŁEM

	Plakaty
	40
	30
	40
	40
	40
	80
	80
	40
	25
	70
	50
	15
	550

	Ulotki
	300
	300
	500
	300
	400
	550
	800
	400
	100
	800
	500
	50
	5000

	Zeszyty 
	25
	35
	65
	30
	30
	55
	75
	25
	15
	90
	50
	5
	500

	Naklejki
	20
	-
	80
	-
	30
	40
	90
	30
	20
	100
	60
	30
	500



ZAŁĄCZNIK NR 2

……………………………………….
Pieczęć Wykonawcy
O F E R T A  C E N O W A
Nawiązując do zaproszenia na: „Wykonanie materiałów promocyjnych” w celu realizacji projektu
„Specjaliści i specjalistki”
	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Wykonawca
pełna nazwa/firma, adres
	

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



Oferuję realizację przedmiotu zamówienia:

ZA CENĘ BRUTTO RAZEM: …................................ ZŁ
SŁOWNIE:.........................................................................................................…………………………………………….ZŁ

· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, 
w tym koszty transportu do ZDZ w: Jędrzejowie, Kielcach, Opatowie, Ostrowcu Świętokrzyskim, Pińczowie, Sandomierzu, Skarżysku - Kamiennej, Starachowicach, Staszowie;
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do świadczenia dostawy objętej projektem umowy;
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcie umowy;
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaję się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty;
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego;
· oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

......................................... dnia .........................................
…………………………..……………………………..……
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych do składania oświadczeń woli

ZAŁĄCZNIK NR 3

Projekt umowy
Nr ……….

Zawarta w dniu ……………………… w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562  
reprezentowanym przez:
mgr inż. Jerzego Wątrobę		-	Prezesa Zarządu
mgr inż. Dariusza Wątrobę		-	Wiceprezesa Zarządu
zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym
a
………………………………………………………………
zwanym w treści umowy Wykonawcą
o następującej treści:
§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę polegającą na wykonaniu materiałów promocyjnych, dalej zwanych materiałami i ich dystrybucji w ilości i rodzajach określonych                                   w charakterystyce przedmiotu zamówienia stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia, o którym mowa w ust. 1 zgodnie z wymogami określonymi przez Zamawiającego w charakterystyce przedmiotu zamówienia stanowiącej załącznik nr 1 do zaproszenia. 
§ 2
1. Wykonawca wykona projekt graficzny materiałów i przedstawi je do akceptacji Zamawiającego                            w terminie do 5 dni od daty otrzymania wytycznych od Zamawiającego.
2. W przypadku braku akceptacji projektu graficznego materiałów przez Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie naniesie poprawki lub na wniosek Zamawiającego przygotuje nowy projekt graficzny. 
3. Dostawa materiałów do placówek ZDZ odbędzie się w terminie do 10 dni po zaakceptowaniu projektu graficznego przez Zamawiającego. 
4. Wykonawca własnym transportem lub kurierem dostarczy materiały do Zakładu Doskonalenia Zawodowego w: Jędrzejowie 28-300, al. Piłsudskiego 6, Kielcach 25-950 ul. Paderewskiego 55, Kielcach 
25-328, ul. Śląska 9, Opatowie 27-500, ul. Ćmielowska 4, Ostrowu Świętokrzyskim 27-400, ul. Furmańska 5, Pińczowie 28-400, ul. Żwirki i Wigury 40, Skarżysku – Kamiennej 26-110, ul. Metalowców 54, Starachowicach 27-200, ul. E. Kwiatkowskiego 4, Sandomierzu 27-600, ul. Mickiewicza 51a, Staszowie 28-200, ul. Koszarowa 7, w ilościach wskazanych w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
5. Wykonawca zapewni takie opakowanie materiałów, jakie są wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu i składowania. 
6. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie materiałów w celu przeprowadzenia procedury odbioru w Miejscu Dostawy. Sprawdzenie materiałów będzie polegało na upewnieniu się, że są one wolne od wad fizycznych, a w szczególności, że odpowiadają one opisowi przedmiotu zamówienia zawartemu w charakterystyce przedmiotu zamówienia.
7. Odbiór jakościowy i ilościowy nastąpi w dniu dostawy.

§ 3
1. Strony ustalają wynagrodzenie za przedmiot zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 1 w kwocie: …… zł brutto słownie: ………………………… zł.
1. Wynagrodzenie określone w ust.1 obejmuje koszty transportu, o którym mowa w § 2 ust. 4.  
1. Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku od momentu otrzymania poprawnie wystawionej faktury oraz podpisaniu przez Zamawiającego bezusterkowego protokołu odbioru przedmiotu zamówienia.
1. Zamawiający dokona zapłaty za faktycznie dostarczone ilości przedmiotu zamówienia .
	
§ 4
3. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na wykonane materiały na okres 24 miesięcy liczone od dnia odbioru materiałów.
3. Odpowiedzialność z tytułu gwarancji obejmuje zarówno wady powstałe z przyczyn tkwiących w materiałach, w chwili dokonania odbioru przez Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne materiałów powstałe po ich odbiorze. 
3. W ramach gwarancji, Wykonawca odbierze materiały wadliwe z miejsca dostawy, a następnie dostarczy w to miejsce materiały wolne od wad. Wykonawca dokona powyższego odbioru i zwrotu na własny koszt. Czas wymiany na wolny od wad wynosi 3 dni.
3. Ponadto Wykonawca udziela Zamawiającemu rękojmi na wykonaną reklamę na okres 24 miesięcy. W zakresie uprawnień oraz obowiązków stron wynikających z rękojmi zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego.
3. Gwarancja nie wyłącza, nie ogranicza ani nie zawiesza uprawnień Zamawiającego wynikających z przepisów o rękojmi za wady rzeczy.

§ 5
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:  
1. za opóźnienie w dostawie przedmiotu umowy w wysokości 0,2 %  wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia,
1. za opóźnienie w usunięciu wad w wysokości 0,2 % wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1  za każdy dzień opóźnienia licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie wad,
1. za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 10 %  wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.
1. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 6
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.

§ 7
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118)

§ 8
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd właściwy                             dla siedziby Zamawiającego.

§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.
1. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz zaproszenie wraz z charakterystyką przedmiotu zamówienia.

§ 9
0. Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
1. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
1. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
1. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
1. dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,
1. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania,
1. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
1. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy.

§ 10

Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.


WYKONAWCA									ZAMAWIAJĄCY
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