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Kielce, dnia 26.08.2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach zaprasza do złożenia oferty w prowadzonym rozpoznaniu na Zakup artykułów spożywczych oraz materiałów na warsztaty rękodzieła artystycznego w celu realizacji projektu pn. „CENTRUM AKTYWNOŚCI MIĘDZYPOKOLENIOWEJ” finansowanego ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Rządowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 

Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Wydział Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków

godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 


Zgodnie z poniższymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia został określony w Charakterystyce przedmiotu zamówienia stanowiącej Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
Zamawiający podzielił zamówienie na 2 ZADANIA:

ZADANIE NR 1 – Artykuły spożywcze
CPV- 15800000-6    Różne produkty spożywcze

ZADANIE NR 2 – Artykuły plastyczne 
CPV- 30190000-7    Różny sprzęt i artykuły biurowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na dowolne ZADANIE.

2. Opis przedmiotu zamówienia dla każdego ZADANIA stanowi przykładowy koszyk produktów ustalony w celu wyboru wykonawcy oferującego najniższą cenę za koszyk produktów, które będą przez Zamawiającego najczęściej kupowane.
3. Rozliczenie nastąpi na podstawie ceny jednostkowej brutto danego asortymentu oraz faktycznej zakupionej ilości danego asortymentu. 
4. Ceny za zakupione przez Zamawiającego artykuły spożywcze oraz za materiały na warsztaty rękodzieła artystycznego będą naliczane według cen detalicznych obowiązujących w dniu zakupu u Wykonawcy.
5. Wykonawca składający ofertę wskaże w ofercie sklep w którym zamawiający będzie dokonywać zakupów dla danego ZADANIA. 
Sklep dla każdego ZADANIA musi być usytułowany na terenie miasta JĘDRZEJÓW.
6. Wszelkie użyte (w załączniku szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia), nazwy handlowe w opisie przedmiotu zamówienia prosimy traktować, jako informację uściślającą, wiążącą dla wykonawcy. Dopuszcza się zaoferowanie produktów równoważnych, co do ich jakości i docelowego przeznaczenia, wymiarów oraz spełnianych funkcji i walorów użytkowych. Zamawiający za produkty równoważne uzna takie, które spełnią minimalne parametry produktu wskazanego z nazwy handlowej.
W przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych to jest on obowiązany do dokonania opisu oferowanego produktu w druku oferty. 

7. Termin dokonywania zakupów: na bieżąco od dnia poinformowania o wyborze do 30.11.2024 r

8. Kryterium oceny ofert – 100 % najniższa cena. 

Cena oferty to suma cen jednostkowych brutto poszczególnego asortymentu za  szt./kg/g/ml/l dla danego ZADANIA wskazanych w ofercie.

W formularzu ofertowym  należy  wycenić wszystkie produkty wg. podanych  ilości. Brak wyceny produktu powoduje odrzucenie oferty.
9. Rozliczenie będzie dokonywane na bieżąco po każdym zakupie. 
10. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod nr telefonu 41 366 47 91 wew. 130, 131 lub kontakt e-mailowy: zamowienia@zdz.kielce.pl Osoba do kontaktu: Joanna Kaśków.
11. Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego. 
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia.
13. Oferty należy składać do dnia 2022-09-01 do godz. 10:00, w wybranej przez Wykonawcę formie osobiście, kurierem lub pocztą na adres Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce lub jako skan oferty na adres email: zamówienia@zdz.kielce.pl 
Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z opisem:
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Zakup artykułów spożywczych oraz materiałów na warsztaty rękodzieła artystycznego
Projekt „CENTRUM AKTYWNOŚCI MIĘDZYPOKOLENIOWEJ”
Nie otwierać przed dniem 1 września 2022 roku, godz. 1000 

14.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
	1. 
	Ofertę cenową  zgodnie z Formularzem Ofertowym (załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia). 

	2. 
	Pełnomocnictwo (jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności) 

	3.
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.

W przypadku wskazania, w ofercie cenowej, przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty


15.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27    kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
W załączeniu:

1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1.

2. Formularz Ofertowy – Załącznik nr 2.

                      Joanna Kaśków

                                                                                                                               Specjalista ds. Zamówień Publicznych

        i Kontraktowania Wydatków

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą  Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załącznik nr 1
CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia są cykliczne zakupy: artykułów spożywczych oraz materiałów na warsztaty rękodzieła artystycznego zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego. Postępowanie prowadzone jest na zasadzie wyceny przykładowego koszyka produktów które najczęściej będą kupowane u Wykonawcy.

ZADANIE NR 1 – Artykuły spożywcze
Sprzedawane produkty spożywcze muszą spełniać wymagania obowiązujących przepisów i norm dotyczących produktów spożywczych.

Wartość jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:  nie więcej niż 
25 200,00 zł

w podziale na lata:

2022 rok – 4 500 zł

2023 rok – 10 800 zł

2024 rok – 9 900 zł

	Lp.
	Produkt spożywczy
	Jednostka miary

	1
	masło extra 82%
	200g 

	2
	śmietana Piątnica 18%
	200g

	3
	jajka
	10szt.

	4
	ser gouda 
	1kg

	5
	mleko Łowickie 3,2%
	1l

	6
	mąka pszenna poznańska typ 500
	1kg

	7
	cukier biały kryształ
	1kg

	8
	chleb duży krojony
	1kg

	9
	olej Kujawski
	1l

	10
	ziemniaki na wagę
	1kg

	11
	marchew
	1kg

	12
	pietruszka korzeń 
	1kg

	13
	kurczak cały
	1kg

	14
	schab wieprzowy bez kości
	1kg

	15
	polędwica wołowa
	1kg


ZADANIE NR 2 – Artykuły plastyczne
Oferowany przedmiot zamówienia musi być nowy, pochodzący z bieżącej produkcji.

Wartość jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: nie więcej niż 
19 600,00 zł

w podziale na lata:

2022 rok – 3 500 zł

2023 rok – 8 400 zł

2024 rok – 7 700 zł
	Lp.
	Artykuły plastyczne
	Jednostka miary

	1
	Zestaw koralików szklanych  z dziurką 10x15g   - razem 150g koralików (mix 10 kolorów w rozmiarze 6-8mm)+ żyłka o długości około 10m i średnicy 0,5mm + 5 elementów ozdobnych do przewlekania
	zestaw

	2
	Zestaw sztucznych kwiatów z tkaniny rozmiar 4 cm (średnica) x 3,5 cm (wysokość) – 50 szt. 
	zestaw

	3
	Klej i lakier decoupage 2w1  500 ml
	1 szt.

	4
	Taśma samoprzylepna dwustronna, Ulith, 50mm x 10m
	1 szt.

	5
	Nożyczki biurowe 20cm soft grip Donau
	1 szt.

	6
	Klej w sztyfcie Stic, UHU
	40g

	7
	Sizal - arkusze z brokatem 23x33cm, Folia Bringmann, 5 ark.
	zestaw

	8
	Tektura falista Folia Bringmann, 25 x 35cm, 10 ark.
	zestaw

	9
	Zestaw 10 rulonów bibuły marszczonej w żywej kolorystyce - Happy Color.
	zestaw, 1 rulon wymiary 50x200 cm

	10
	Obręcz metalowa  z drutu o grubości 2,8 mm i  średnicy 30cm. 
	1 szt.


Termin dokonywania zakupów: na bieżąco od dnia poinformowania o wyborze do 30.11.2024 r
Załącznik nr 2
……………..………………

Pieczęć wykonawcy

O F E R T A  C E N O W A

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


Nawiązując do zaproszenia pn.: „Zakup artykułów spożywczych, środków czystości oraz artykułów plastycznych w celu realizacji projektu pn. „Usługi społeczne dla rodziny” Oświadczamy, iż oferujemy wykonanie zamówienia:
Dla ZADANIA NR 1
1) Zakupy będą realizowane sklepie: 
……………………………………………………………………..………………………………………………………………………

                                                     (nazwa, adres)
2) Cena oferty:

	cena brutto 
	zł

	słownie:
	


 W tym:

	
	Produkt

spożywczy
	Jednostka

miary
	Oferowany produkt Nazwa, typ, producent
	Cena jednostkowa brutto

	1
	masło extra 82%
	200g 
	
	

	2
	śmietana Piątnica 18%
	200g
	
	

	3
	jajka
	10szt.
	
	

	4
	ser gouda 
	1kg
	
	

	5
	mleko Łowickie 3,2%
	1l
	
	

	6
	mąka pszenna poznańska typ 500
	1kg
	
	

	7
	cukier biały kryształ
	1kg
	
	

	8
	chleb duży krojony
	1kg
	
	

	9
	olej Kujawski
	1l
	
	

	10
	ziemniaki na wagę
	1kg
	
	

	11
	marchew
	1kg
	
	

	12
	pietruszka korzeń 
	1kg
	
	

	13
	kurczak cały
	1kg
	
	

	14
	schab wieprzowy bez kości
	1kg
	
	

	15
	polędwica wołowa
	1kg
	
	

	CENA BRUTTO RAZEM:
	


Dla ZADANIA NR 2
1) Zakupy będą realizowane sklepie: 
……………………………………………………………………..…………………………..........................................................





(nazwa, adres)

2) Cena oferty:

	cena brutto 
	zł

	słownie:
	


W tym:

	Lp.
	Artykuły plastyczne
	Jednostka miary
	Oferowany produkt Nazwa, typ, producent
	Cena jednostkowa brutto

	1
	Zestaw koralików szklanych  z dziurką 10x15g   - razem 150g koralików (mix 10 kolorów w rozmiarze 6-8mm)+ żyłka o długości około 10m i średnicy 0,5mm + 5 elementów ozdobnych do przewlekania
	zestaw
	
	

	2
	Zestaw sztucznych kwiatów z tkaniny rozmiar 4 cm (średnica) x 3,5 cm (wysokość) – 50 szt. 
	zestaw
	
	

	3
	Klej i lakier decoupage 2w1  500 ml
	1 szt.
	
	

	4
	Taśma samoprzylepna dwustronna, Ulith, 50mm x 10m
	1 szt.
	
	

	5
	Nożyczki biurowe 20cm soft grip Donau
	1 szt.
	
	

	6
	Klej w sztyfcie Stic, UHU
	40g
	
	

	7
	Sizal - arkusze z brokatem 23x33cm, Folia Bringmann, 5 ark.
	zestaw
	
	

	8
	Tektura falista Folia Bringmann, 25 x 35cm, 10 ark.
	zestaw
	
	

	9
	Zestaw 10 rulonów bibuły marszczonej w żywej kolorystyce - Happy Color.
	zestaw,                       1 rulon wymiary 50x200 cm
	
	

	10


	Obręcz metalowa  z drutu o grubości 2,8 mm i  średnicy 30cm. 
	1 szt.
	
	

	
	Cena oferty brutto (razem)
	


Cena oferty to suma cen jednostkowych brutto poszczególnego asortymentu. Rozliczenie nastąpi na podstawie ceny jednostkowej brutto danego asortymentu oraz faktycznej ilości zakupionego asortymentu.
· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej Zaproszeniem,

· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w Zaproszeniu,

· Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*)
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEiDG*)
https://…………………………. - inny dokument*)
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

......................................... dnia .........................................

…………………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych do składania oświadczeń woli
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