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Numer sprawy:  5/ZK/2025/D

Kielce, dnia 13-01-2025r.
…….…………………………..
ZATWIERDZAM

ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty na: 

„Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków 
przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach przez okres 12 miesięcy”

I. Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wieloosobowe Stanowisko ds. Zamówień Publicznych                                               i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy:  od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl  


II. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie ochrony osób i mienia, polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach, przez okres 12 miesięcy. 
2. Zakres rzeczowy został określony w Opisie przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia oraz w projekcie umowy – załącznik nr 5 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
3. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części.
4. Termin realizacji zamówienia - 12 miesięcy – w terminie od 1 lutego 2025 r. do 31 stycznia 2026 r.
5. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający posiłkując się uregulowaniami zawartymi w art.131 ust.2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.,1605) zwanej dalej ustawą PZP, wymaga aby Wykonawcy przed złożeniem oferty odbyli wizję lokalną. 

Celem ustalenia terminu wizji – kontakt pod numerem 601-535- 460
Jednocześnie informuje,  że uwzględniając uregulowania zawarte w art. 226 ust.1 pkt 18 ustawy PZP, Zamawiający odrzuci ofertę, która została złożona bez wymaganego odbycia wizji lokalnej.
III. Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
1) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia,
2) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą stosowne oświadczenia oraz dokumenty w zakresie:
1) spełnienia warunków udziału w postępowaniu

2) braku podstaw do wykluczenia

3) potwierdzenia spełnienia warunków przedmiotowych

3. Oświadczenia, o których mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, Załącznik nr 3 w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 4 w zakresie dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania.
4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia dotyczący: 
1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Wykonawca musi wykazać, że posiada ważną koncesję na prowadzenie działalności 
w zakresie ochrony osób i mienia.
Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia oraz poświadczoną za zgodność z oryginałem koncesję na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia, wydaną na podstawie ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. z 2021, poz. 1995)
2) zdolności technicznej lub zawodowej:
a) Wykonawca musi wykazać, że posiada doświadczenie polegające na tym, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie  usługi, 
z których każda polega na  bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia - o wartości usługi nie mniejszej niż 240 000,00 zł brutto każda.  

Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia oraz wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania                            i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy usługi zostały wykonane należycie. 
b) Wykonawca musi wykazać, że dysponuje  osobami zdolnymi do wykonania   zamówienia, tj. co najmniej 5 pracownikami ochrony wpisanymi na listę kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, legitymujących się minimum średnim wykształceniem 
i posiadających co najmniej 2- letnie doświadczenie zawodowe w ochronie fizycznej, w tym co najmniej  2 pracowników  musi legitymować się 2- letnim doświadczeniem zawodowym w ochronie fizycznej  w obiektach użyteczności publicznej.
Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia oraz wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, wraz z informacjami na temat ich uprawnień, doświadczenia                                 i wykształcenia oraz potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię zaświadczenia o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. 
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Wykonawca musi wykazać, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej                       w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną, nie niższą niż 300 000,00 zł. Suma gwarancyjna stanowi łączną wartość odpowiedzialności Wykonawcy za wszelkie ryzyka z tytułu realizacji zamówienia

Na potwierdzenie tego warunku każdy Wykonawca wraz z ofertą złoży oświadczenie zgodne 
z Załącznikiem nr 3 do Zaproszenia oraz aktualną kopię polisy potwierdzoną za zgodność                         z oryginałem potwierdzającą, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000,00 zł. 
5.
Podstawy wykluczenia.
Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności o Działalności Gospodarczej. 

Dokument, o którym mowa powyżej powinien być aktualny i wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. Informacje dotyczące warunków składania ofert.

a) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.

b) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu

1) Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera:

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

	2. 
	Oświadczenia, o których mowa w rozdz. III (Załączniki nr 3 i 4 do Zaproszenia)

	3. 
	Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty

	4. 
	Pełnomocnictwo - Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności.



	5.
	Poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię koncesji na prowadzenie działalności              w zakresie ochrony osób i mienia

	6.
	Wykaz wykonanych usług zgodnie z warunkiem określonym w zaproszeniu oraz dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi (Załącznik nr 6)

	7.
	Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie zaświadczenie o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej (Załącznik nr 7)

	8.
	Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia polisy


2) Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej 
w pkt. 1 - 8. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

3) Zamawiający zaleca aby wszystkie kartki złożonej oferty były kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty było wpisane do formularza cenowego. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

5) Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” 
na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną 
do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
6) Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

7) Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

8. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  
  przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje w formie elektronicznej jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i adresy e-mail prowadzącego postępowanie zostały podane w Części I  zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

9. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Monika Szostak
tel. 41/ 366-47-91 w. 130 i 131, e-mail: mszostak@zdz.kielce.pl 
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 
do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
10. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
11. Wymagania dotyczące wadium
Nie jest wymagane.
12. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
1) Opis sposobu przygotowania ofert.
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

3) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.

4) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
5) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Usługa w zakresie ochrony osób i mienia - budynek przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach”
Numer sprawy: 5/ZK/2025/D
Nie otwierać przed 20-01-2025 godz. 10:00
6) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
7) Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
13. Miejsce i termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zakładu ul. Śląska 9, 
25-328 Kielce w terminie do dnia 20-01-2025 godz. 10:00. 

2) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
14. Opis sposobu obliczenia ceny.
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.

2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Do wyliczenia Ceny oferty, należy przyjąć wartości podane w druku oferty (Załącznik nr 2 do Zaproszenia). Podane ilości godzin ochrony fizycznej są ilościami przewidywanymi w okresie trwania umowy ustalonymi na potrzeby oceny i porównania ofert. Sposób ustalania wynagrodzenia za wykonaną usługę zawarty jest w umowie. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za wykonaną usługę na podstawie harmonogramu za faktyczną ilość przepracowanych godzin przy przyjęciu stawki za 1 roboczogodzinę określoną w ofercie – płatne miesięcznie.
4) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

15. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	Cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 100

gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

16. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia.
17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego 
na takich warunkach.

Określa projekt umowy stanowiący załącznik nr 5 do Zaproszenia.

18. Informacje dodatkowe:
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.

19. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ jest Pan Maciej Jastrzębski, e-mail: iod@zdz.kielce.pl, tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
20. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia

2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy
3. Załącznik nr 3 - oświadczenie dot. spełnienia warunków udziału w postępowaniu

4. Załącznik nr 4 - oświadczenie dot. przesłanek wykluczenia z postępowania
5. Załącznik nr 5 - projekt umowy
6. Załącznik nr 6 - wykaz wykonanych usług
7. Załącznik nr 7 – wykaz osób

Monika Szostak
Specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków
Załącznik nr 1 
Opis przedmiotu zamówienia
„Usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynku wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynku

przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach”
Ochrona w Kielcach przy ulicy Paderewskiego 55 
INFORMACJE OGÓLNE
1) Usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nim przebywających i terenów przyległych do budynku (parking, skalniak, chodnik przed budynkiem).
2) Zadania ochrony osób i mienia powinny być realizowane przez 24 godziny na dobę:

a) w dni nauki szkolnej (poniedziałek-piątek) od godz. 8:00 do godz. 16:00 przez dwóch pracowników ochrony, po godz. 16:00 przez jednego pracownika ochrony
b) w weekendy,  dni wolne od nauki szkolnej i święta stała obecność na terenie obiektu jednego pracownika ochrony 

3) Bezpośrednie działania pracownika ochrony na terenie ochranianego obiektu polegają na:
a) przeciwdziałaniu zauważonym próbom kradzieży i niszczenia mienia,

b) ujmowaniu sprawców przestępstw oraz przekazywaniu ich Policji,

c) działaniu w kierunku zapewnienia przestrzegania porządku publicznego,

d) zabezpieczeniu obiektu do czasu przyjazdu policji, właściciela lub wskazanej przez niego osoby (w przypadku włamania),

e) otwieraniu i zamykaniu obiektu według harmonogramu.

4) Wykonawca winien:

a)  posiadać ważną koncesję na prowadzenie działalności w zakresie usług ochrony osób i mienia wydaną na podstawie ustawy z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1995)
c) dysponować minimum 5 pracownikami ochrony wpisanymi na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, posiadających uprawnienia i zezwolenia związane z wymaganym przez Zamawiającego stanowiskiem, zgodnie z wymogami określonymi w ustawie o ochronie osób i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (tj. z 2021, poz. 1995)  legitymujących się minimum średnim wykształceniem i posiadającymi co najmniej 2- letnie doświadczenie zawodowe w ochronie fizycznej; w tym co najmniej  2 pracowników  musi legitymować się 2- letnim doświadczeniem zawodowym w ochronie fizycznej  w obiektach użyteczności publicznej.

b) wykazać, że posiada  ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną, nie niższą niż 300 000,00 zł. Suma gwarancyjna stanowi łączną wartość odpowiedzialności Wykonawcy za wszelkie ryzyka z tytułu realizacji zamówienia.

c) wykazać, że posiada doświadczenie polegające na tym, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie  usługi, z których każda polega na  bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia - o wartości usługi nie mniejszej niż 240 000,00 zł brutto każda
d) pracownicy oddelegowani do pełnienia ochrony muszą posiadać predyspozycje i umiejętności do pracy z ludźmi, komunikatywność, odpowiedzialność, spostrzegawczość, refleks, umiejętność szybkiego reagowania, podzielność uwagi, wysoką kulturę osobistą,  

e) przeszkolić każdego nowego pracownika nim ten będzie realizował usługę. Przeszkolenie to dotyczy zapoznania się z budynkiem, regulaminami i zasadami obowiązującymi w obiekcie Zamawiającego. Szkolenie to powinno być przeprowadzone w czasie trwania 8-godzinnej służby i nie będzie podstawą do zwiększenia ilości roboczogodzin.  

f) wyznaczyć osobę odpowiedzialną za realizację umowy (koordynator). Do zadań koordynatora będzie wprowadzanie nowych pracowników, kontrola poprawności wykonywanej usługi oraz kontakt z Zamawiającym telefoniczny oraz e-mail.  

SZCZEGÓŁOWE WARUNKI OCHRONY
1. Ochrona będzie polegała między innymi na:

1) zapewnieniu bezpieczeństwa osób i mienia wewnątrz i na zewnątrz budynku,

2) rzetelnym wykonywaniu obchodów na budynku potwierdzonych przez system kontroli zamontowany przez zamawiającego. Ilość wymaganych obchodów będzie ustalona z Wykonawcą i będzie uzależniona od potrzeb. 

3) kontrolowaniu osób wchodzących do budynku, udzielaniu informacji oraz instruowaniu 
o obowiązkach i regulaminach dotyczących osób przebywających w obiekcie,

4) interwencji pracownika ochrony w przypadku zaistnienia zagrożenia osób, mienia, obiektu i wartości pieniężnych.

5) informowaniu kierownictwa Zamawiającego o zaistniałym zagrożeniu bezpieczeństwa osób, mienia, obiektów i wartości pieniężnych,

6) niedopuszczeniu do wynoszenia i dewastacji urządzeń stanowiących wyposażenie obiektu Zamawiającego,

7) zapobieganiu dewastacji wewnątrz budynku i na terenie przyległym,

8) weryfikowaniu osób wjeżdżających na parking, pilnowaniu właściwego ustawienia aut na miejscach parkingowych i prawidłowego pozostawiania rowerów oraz hulajnóg                                 w miejscach do tego przeznaczonych, a także pilnowaniu porządku,

9) wydawaniu i ewidencjonowaniu przekazywanych kluczy do pomieszczeń tylko uprawnionym pracownikom (ewidencja powinna zawierać godzinę pobrania i zdania kluczy);

10) Pracownicy ochrony są zobowiązani do:

a) zapoznania się z listą kluczy, oraz wykazem dotyczącym osób upoważnionych do pobrania danego klucza,

b) codziennej kontroli kluczy znajdujących się na portierni (w skrzynce i na tablicy) oraz ich poprawnego oznaczenia,

c) kontroli kompletności kluczy do sal dydaktycznych wiszących na tablicy w  pokoju nauczycielskim i ewidencji ich ewentualnego braku codziennie po zakończeniu zajęć, 

d) kontroli zestawów kluczy wydawanych osobom sprzątającym (kontroli podlega liczba kluczy oraz ich odpowiednie oznakowanie), 

e) sprawdzania poprawności wpisywanych danych do książki ewidencyjnej (godzina, czytelny podpis).

11) uniemożliwieniu wstępu osobom nieuprawnionym, wprowadzania na teren budynku osób postronnych, które swoim zachowaniem stwarzają zagrożenie dla osób i mienia oraz reagowanie na zaistniałe sytuacje.

12) reagowaniu w sytuacji złamania zakazu palenia papierosów oraz e-papierosów przez uczniów oraz kursantów w budynku szkoły oraz w jego otoczeniu (dotyczy chodnika przylegającego do budynku od strony ulic Czarnowskiej i Paderewskiego oraz od strony ronda),

13) zapobieganiu palenia papierosów (e-papierosów) oraz rejestrowaniu/legitymowaniu uczniów i kursantów palących w toaletach, kontrolowaniu uczniów nieprzebywających na zajęciach lekcyjnych, którzy swoim zachowaniem naruszają ogólnie przyjęte normy,

14) reagowaniu w sytuacjach, kiedy młodzież/kursanci palą papierosy bądź zachowują się głośno na parkingu w czasie trwania zajęć,

15) monitorowaniu zamykania okien, gaszeniu światła w salach lekcyjnych i pomieszczeniach biurowych po zakończonych zajęciach oraz kontrolowaniu zamykania pomieszczeń przez pracowników firmy sprzątającej po wykonanej usłudze sprzątania,

16) nadzorze pomieszczeń, w których nie jest możliwa kontrola z korytarza (brak przeszklonych drzwi) bądź wyposażenie, charakter sali/pracowni stwarza potencjalne zagrożenie dla mienia (wyciek wody) albo może powodować niepotrzebne koszty (włączone światło, komputer, klimatyzator), 

W czasie obchodu po zakończonej usłudze sprzątania Pracownik ochrony zobowiązany jest do zabezpieczenia wszystkich pomieszczeń oraz spisania zauważonych nieprawidłowości.

17) otwierania w razie potrzeby drzwi wejściowych, do sal, pomieszczeń biurowych lub windy np.: podczas dostaw

18) uniemożliwieniu wstępu do obiektu Zamawiającego osobom postronnym oraz pracownikom za wyjątkiem pracowników Administracji bądź w przypadkach gdy pracownik posiada  upoważnienie dyrekcji, 

19) powiadomieniu służb specjalistycznych oraz kierownictwa Zamawiającego w przypadku zaistnienia zdarzeń losowych tj. pożar, awaria sieci wodociągowej, gazowej lub elektrycznej, włamanie lub włączenie systemu alarmowego,

20) obsłudze urządzeń do obserwacji obiektu, systemów sygnalizacji alarmowej i p. pożarowej będącej na wyposażeniu obiektu; reagowaniu w przypadkach awaryjnego wyłączenia prądu, 

21) powiadamianiu wyznaczonych przez Zamawiającego pracowników o usterkach zauważonych podczas obchodu budynku poprzez spisanie ich w książce uwag i usterek.

22) umożliwieniu wstępu na teren obiektu odpowiednim służbom, np. sprzątającym, wywożącym śmieci, itp., 

23) poza sytuacjami wyjątkowymi w czasie zmiany dwuosobowej w pomieszczeniu ochrony powinien znajdować się tylko jeden z pracowników, który monitoruje budynek przez system kamer. Drugi pracownik zobowiązany jest prowadzić obchód budynku w czasie przerw jak i w czasie trwania zajęć lekcyjnych. W czasie tych obchodów pracownik ochrony jest zobowiązany do reagowania na wszelkie łamanie regulaminu szkoły przez uczniów, na zachowania mogące zakłócać prace, lekcje oraz kontrolowaniu przedsionków w toaletach.

24) W czasie nocnym Pracownik ochrony jest zobowiązany do obserwacji systemu monitoringu oraz wykonywania obchodów. Zobowiązany jest tez do interwencji w sytuacjach zagrożenia mienia Zamawiającego

25) Pracownicy ochrony nie przyjmują przesyłek kurierskich i listów kierując kurierów do sekretariatu. Wyjątek stanowią sytuacje kiedy przesyłka jest zaadresowana na konkretną osobę, pracownika ZDZ i odbiorca ten poinformuje pracownika ochrony o tym fakcie.

2. Ponadto:

1) Wykonawca ponosi odpowiedzialność prawną za powierzoną mu ochronę osób, obiektu, mienia, terenów przyległych oraz wszelkie szkody powstałe w wyniku nienależytego wykonania usługi.

2) Na uzasadnioną prośbę Zamawiającego wykonawca ma obowiązek zmiany pracownika ochrony w ciągu dwóch tygodni od zgłoszenia.

3) Ochrona powinna posiadać swój system łączności bezprzewodowej, niezbędny zwłaszcza w czasie dokonywania obchodów w obiekcie i poza nimi.

4) Pracownicy ochrony winni mieć jednolite umundurowanie (buty, czarne spodnie, niebieska/granatowa koszula oraz ciemny krawat, w okresie letnim - polówka), ponadto odzież przystosowaną do warunków atmosferycznych niezbędną do realizacji obowiązków na zewnątrz budynku – polary, bluzy, czapki i wyposażenie w środki przymusu bezpośredniego.
Odzież  należy dostarczyć w ciągu 5 dni od rozpoczęcia pracy pracownika.

Pracownicy ochrony powinni posiadać identyfikatory z logiem firmy oraz imieniem.

5) Wykonawca zabezpieczy pracowników ochrony w latarkę oraz telefon komórkowy umożliwiający w nagłych sytuacjach kontakt z kierownictwem firmy ochroniarskiej oraz administracja ZDZ. Do obowiązku Wykonawcy jest również zabezpieczenie w podstawowe artykuły biurowe - książki raportów, długopisy, notesy, itd. wykorzystywane przez pracowników ochrony.

6) Zamawiający zapewnia pomieszczenia socjalne oraz możliwość odpłatnego korzystania z łączności telefonicznej przewodowej, stanowiącej własność Zamawiającego.

7) Zamawiający zapewnia pomieszczenie portierni z wyposażeniem, w skład którego wchodzą:

· system monitoringu (cztery monitory + rejestratory)

· biurko, szafki, 2 fotele (w przypadku zużycia/zniszczenia fotela przed zakończeniem okresu trwania umowy Wykonawca zobowiązany jest zapewnić fotel pracownikowi we własnym zakresie)

· szafki i tablice z kluczami do sal.

Pracownicy ochrony mają również dostęp do wyposażonej toalety oraz szatni. Zamawiający nie zapewnia pracownikom tzw. zaplecza kuchennego.  

8) Ze względu na ograniczoną liczbę miejsc parkingowych Zamawiający informuje o braku możliwości pozostawiania samochodów pracowników ochrony na parkingu szkoły w godzinach 7:00-17:00.

9) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji ochrony przez pracowników ochrony zawierającej dane osób pełniących ochronę, czas jej trwania oraz opis zdarzeń zaistniałych w czasie ochrony.

10) Pracownicy ochrony zobowiązani są do znajomości przepisów bhp oraz ppoż. obowiązujących na terenie obiektu oraz regulaminów zatwierdzonych przez Dyrektora Szkoły. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany regulaminów wewnętrznych, które mogą wpływać na obowiązki ochrony nie będąc jednocześnie podstawą do zmiany umowy.

11) Wykonawca zobowiązany jest przedstawić do zatwierdzenia Dyrektorowi  „Instrukcję dotyczącą sposobu pełnienia służby” w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy. Przedstawiony do zatwierdzenia projekt musi być zgodny z obowiązującymi przepisami prawa, uwzględniać charakter obiektu i jego wyposażenie techniczne służące do zabezpieczania osób i mienia znajdujących się w obszarze chronionym. Dyrektor szkoły w ciągu 7 dni od dnia otrzymania projektu, zatwierdzi przedstawione propozycje lub może uzupełnić je albo przedstawić wykonawcy własną wersję dokumentów. Po zatwierdzeniu ww. dokumentów wykonawca ma obowiązek wprowadzić je do stosowania przez przeszkolonych w tym zakresie pracowników ochrony.

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli jakości wykonywanej usługi. Wszelkie uwagi będą przekazywane w formie pisemnej do Wykonawcy, który ma obowiązek się do nich odnieść. Raz w miesiącu Zamawiający sporządzi protokół z wykonanej usługi, który po podpisaniu należy przedstawić jako załącznik do faktury.

Załącznik nr 2

O  F  E  R  T  A    C E N O W A 
	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa i adres Wykonawcy
	

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	………………………………………………………………………………………………………

Osoba posiada kwalifikowany podpis elektroniczny   Tak/NIE *)

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


*)W przypadku posiadania kwalifikowalnego podpisu elektronicznego umowa będzie przygotowana w wersji elektronicznej i przekazana będzie na adres e-mail wskazany w ofercie.
Nawiązując do zaproszenia na „Usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach przez okres 12 miesięcy”, 
Oświadczamy, że

Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem wraz                               z Załącznikami do Zaproszenia za cenę:
	OGÓŁEM ZA CENĘ BRUTTO RAZEM:………………………………………………..……………………………………………………………………………

SŁOWNIE ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




obliczoną  wg  poniższej tabeli:
	Lp.
	Nazwa usługi
	j.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto w zł za 1 godzinę
	Wartość całkowita brutto w zł

	1.
	Ochrona fizyczna 
	godzina (h)
	10 680
	
	


2. Jednocześnie oświadczamy, że:
a) cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia,

b) dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia

c) posiadamy stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,

d) posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie umożliwiające wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego;

e) jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego

f) uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcie umowy,

g) zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaję 
się za związanego określonymi w niej zasadami.

h)  zobowiązuję się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych 
w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
i) jestem związany złożoną ofertą przez okres 30 dni od daty od daty terminu składania ofert.
3. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:

https://prs.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*)
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEiDG *)
https://…………………………. - inny dokument *)

*) niepotrzebne skreślić 
2. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                      w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i  sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej RODO, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. *)
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie 
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
3. Załącznikami do niniejszej oferty są:…………………………………………………………….………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….………..

4. Oferta nasza wraz z załącznikami zawiera ................ kolejno ponumerowanych stron.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 3

Zamawiający: 
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 
25-950 Kielce

	

	Pieczęć/nazwa adres Wykonawcy


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia pn. „Usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających               i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach przez okres 12 miesięcy”, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 4 

Zamawiający:

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 
25-950 Kielce

	

	Pieczęć/nazwa adres Wykonawcy


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Usługa w zakresie ochrony osób i mienia polegająca na ochronie budynków wraz z ich wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynków przy ul. Paderewskiego 55                            w Kielcach przez okres 12 miesięcy”, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie opisanych okoliczności w rozdz.  III ust. 4 zaproszenia.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 5
PROJEKT UMOWY 
Nr      /ZK/2025/D
zawarta …….…….. 2025 roku pomiędzy: 

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69

reprezentowanym przez 
……………………………………..
zwanym dalej ,,Zamawiającym”
a ………………………………………………………………………………………….………. 

zwanym dalej „Wykonawcą”

o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę w zakresie ochrony osób i mienia polegającą na ochronie budynku  wraz z wyposażeniem oraz osób w nich przebywających i terenów przyległych do budynku (place, ogrodzenia itp.) w Kielcach przy ulicy Paderewskiego 55.
2. Ochrona obiektów będzie odbywać się zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do umowy.
3. Do pozostałych obowiązków Wykonawcy należą:

a) przedstawienie listy pracowników ochraniających obiekt Zamawiającego oraz zaktualizowania jej w razie zmian personalnych,

b) dostarczanie Zamawiającemu harmonogramu pracy pracowników ochraniających obiekt na 5 dni przed kolejnym miesiącem pracy,

c) przeszkolenie i ubezpieczenie pracowników przeznaczonych do realizacji umowy na własny koszt,

d) prowadzenie ewidencji ochrony przez pracowników ochrony zawierającej dane osobowe pracowników ochrony, czas wykonywania przez nich ochrony, opis zdarzeń zaistniałych                             w czasie ochrony obiektu, 
4. Do realizacji umowy Wykonawca zapewni osoby, które spełniają warunki zawarte w Zaproszeniu do składania ofert. 
§ 2
1. Za wykonaną usługę, o której mowa w § 1 Wykonawca otrzyma następujące wynagrodzenie za ochronę obiektów przy ul. Paderewskiego 55 w Kielcach, na podstawie harmonogramu przedstawionego przez …………………………….., najpóźniej do 20 dnia każdego miesiąca - za faktyczną ilość przepracowanych godzin, w kwocie …………………… zł brutto za 1 roboczogodzinę (słownie: …………………..)– płatne miesięcznie.

2. Zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana co miesiąc w terminie do 30 dni od daty doręczenia faktury, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.
3. Wykonawca jest zobowiązany do wyszczególnienia w fakturze nazwy obiektu i miesięcznego wynagrodzenia za ochronę każdego obiektu.
§ 3
Umowa obowiązuje od 1 lutego 2025 roku do 31 stycznia 2026 roku.

§ 4
1. Przejęcie obowiązków przez Wykonawcę odbędzie się protokolarnie przy udziale przedstawicieli stron umowy.

2. Rozmieszczenie pracowników oraz zakres zadań ochronnych podlega uzgodnieniu w formie pisemnej z kierownictwem Zleceniodawcy.
§ 5
1. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody powstałe w wyniku działania lub zaniechania działania pracowników Wykonawcy, jak również za straty powstałe na skutek włamania lub kradzieży dokonanej w wyniku zaniedbania obowiązków przez pracowników Wykonawcy.

2. W przypadku zaginięcia (kradzieży), uszkodzenia lub zniszczenia mienia znajdującego się na terenie objętym dozorem, Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.

3. W przypadku zaistnienia zdarzeń, o których mowa w ust. 2, każda ze stron winna niezwłocznie zawiadomić drugą stronę oraz organy ścigania. Zamawiający i Wykonawca zobowiązani są do sporządzenia odpowiednich protokołów komisyjnych stwierdzających rodzaj i wysokość zaistniałych szkód oraz ustalenia, kto i za co ponosi odpowiedzialność.

4. Odszkodowanie winno być wypłacone przez Towarzystwo Ubezpieczeniowe lub Wykonawcę po zakończeniu postępowania prowadzonego przez Policję i Prokuraturę lub Wykonawcę.

5. Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej, o wartości 300 000,00 zł. Wykonawca zobowiązany jest do uaktualniania polisy OC po upływie okresu jej ważności.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody o charakterze losowym, wywołane działaniem siły wyższej, której powstaniu nie można było zapobiec.
7. Na uzasadnioną prośbę Zamawiającego wykonawca ma obowiązek zmiany pracownika ochrony                            w ciągu dwóch tygodni od zgłoszenia.
§ 6
1. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy możliwość korzystania ze wskazanych pomieszczeń i urządzeń socjalno-bytowych oraz z łączności telefonicznej przewodowej stanowiącej własność Zamawiającego.

2. Koszty wynikające z udostępnionych pomieszczeń i urządzeń socjalno-bytowych oraz łączności telefonicznej przewodowej pokrywa Zamawiający.

§ 7
1. W przypadku nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 10 000,00 złotych.
b) za każdy dzień nieobecności pracownika ochrony Wykonawcy – 1 000,00 złotych.
c) za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy – 500,00 zł za każdy przypadek

d) za każdą godzinę nieobecności osoby wyznaczonej do ochrony – 300,00 zł za każdy przypadek

2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy za uprzednim miesięcznym okresem wypowiedzenia w przypadku trzykrotnego naruszenia przez Wykonawcę obowiązków ochrony, a jeżeli naruszenie obowiązków spowodowało szkodę, po jednorazowym jej wyrządzeniu. 
§ 8
1. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do spraw związanych z realizacją umowy jest ……….…..……, e-mail:……….,tel:………………………………………..
2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do spraw związanych z realizacją umowy (koordynator) jest ………..…………… e-mail:……….,tel:………………………………………..
§ 9
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
a) administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. ,

d) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 

e) dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,

f) Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

g) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,

h) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy

§ 10
Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zamawiający odrębną umową ureguluje powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Wykonawcy lub udzieli Wykonawcy stosownego upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
§ 11
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy                     z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1790).
§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

3. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

5. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Zaproszenie do składania ofert wraz z Załącznikami 

2) Oferta Wykonawcy
3) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (jeśli dotyczy).

WYKONAWCA






ZAMAWIAJĄCY
Załącznik nr 6
	

	Pieczęć/nazwa adres Wykonawcy


W Y K A Z  U S Ł U G 
dla spełnienia warunku opisanego w  Zaproszeniu tj. doświadczenia polegającego na tym, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej dwie usługi, z których każda polega na  bezpośredniej ochronie fizycznej osób i mienia - o wartości usługi nie mniejszej niż 240 000,00 zł brutto każda.
	Lp.
	Opis usługi 
	Wartość usługi


	Okres realizacji 

Od……………..……………

 (dzień. miesiąc. rok) 

do………………..…………..

 (dzień. miesiąc. rok)
	Podmiot, dla którego zrealizowano  usługę (nazwa i adres)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Należy załączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi
......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 7
	

	Pieczęć/nazwa adres Wykonawcy


W Y K A Z   O S Ó B 
dla spełnienia warunku opisanego w Zaproszeniu tj. 
dysponowania co najmniej 5 pracownikami ochrony wpisanymi na listę kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, legitymujących się minimum średnim wykształceniem i posiadających co najmniej 2- letnie doświadczenie zawodowe w ochronie fizycznej, w tym co najmniej 2 pracowników  musi legitymować się 2- letnim doświadczeniem zawodowym w ochronie fizycznej  w obiektach użyteczności publicznej.
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby
	Opis wykształcenie 

	Opis  doświadczenia zawodowego  
	Wpis na listę

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Należy załączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie zaświadczenie o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
......................................... dnia ..............................

………………………………………………………

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli
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