[image: image1.jpg]tel. 4136647 91,41 36648 61,41 36643 38,41 366 22 90
fax 41366 39 26
www.zdz.kielce.pl, zdz@zdz.kielce.pl

o e Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Vo Vo Biuro Zaktadu: ul. Slaska 9, 25-328 Kielce
e




Numer sprawy: 48/ZK/2018/D/W
Numer sprawy: 48/ZK/2018/D/W

ZATWIERDZAM

Kielce, dnia 2018-08-23
ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym rozpoznaniu cenowym na: 

„Dostawę środków czystości do Szkół, Jednostek, Przedszkola oraz Biura Zakładu”
I. Nazwa i adres zamawiającego

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Dział Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu
Ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy:  Od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 041/ 366-47-91, fax. 041/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: jjakobik@zdz.kielce.pl; 


Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia w oparciu o zastosowanie zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystości, zgodnie z wytycznymi zawartymi w Komunikacje Wyjaśniającym Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych Dziennik Urzędowy UE (2006/C 179/02) w trybie otwartym „PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO” Zamawiający informuje, że prowadzonym postępowaniu posiłkuje się ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawą.
1. Opis przedmiotu zamówienia
1) Charakterystyka przedmiotu zamówienia wraz z wymogami i warunkami dostawy została określona w załącznikach do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
2) Oferowany przedmiot zamówienia musi być nowy, pochodzący z bieżącej produkcji.
3) Wszelkie użyte (w załączniku nr 1 – formularz ofertowy) nazwy handlowe w opisie przedmiotu zamówienia prosimy traktować jako informacje uściślającą, wiążącą dla Wykonawcy. Dopuszcza się zaoferowanie produktów równoważnych, co do ich jakości i docelowego przeznaczenia, wymiarów oraz spełnianych funkcji i walorów użytkowych. Zamawiający za produkty równoważne uzna takie, które spełnią minimalne parametry produktu wskazanego z nazwy handlowej. W przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych, zobowiązany jest on do załączenia wykazu tych produktów.
4) Kod CPV mający zastosowanie do postępowania – CPV: 39830000-9 środki czyszczące, 33760000-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i serwety.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych
3. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych ( 2 zadania):
Zadanie nr 1: dostawa środków czystości do szkół ZDZ oraz Biura Zakładu
Zadanie nr 2: dostawa środków czystości do przedszkola ZDZ w Opatowie
4. Termin realizacji zamówienia oraz okres rękojmi

1) W przypadku środków czystości dostawa będzie odbywać się partiami, raz w miesiącu przez okres 
12 miesięcy liczony od dnia zawarcia umowy, do Szkół, Jednostek oraz Biura Zakładu Zamawiającego określonego w załączniku nr 5 do Zaproszenia,
2) Zamawiający przewiduje prawo opcji. Gwarantowana przez Zamawiającego ilość asortymentu wymienionego w załączniku nr 1 to około 60 % całości przedmiotu zamówienia, który zostanie odebrany.
3) Okres rękojmi na dostarczony przedmiot zamówienia 12 miesięcy liczone od dnia podpisania Protokołu odbioru.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1) Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszym zaproszeniu,
b. złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2) O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a. złożą oświadczenie załącznik nr 3 o spełnieniu warunków podmiotowych w zakresie możliwości realizacji zamówienia oraz spełniają warunki, dotyczące:
· posiadania wiedzy i doświadczenia:

dla zadania 1:

·  wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
Zamawiający uzna warunek z spełniony jeżeli wykonawca wykaże  że wykonał jedną dostawę środków czystości zgodnie z warunkiem powyżej, o wartości minimum 70 000,00 zł brutto. Wykonawca dołączy do oferty wykaz  z podanymi następującymi informacjami: przedmiot dostawy, dla kogo dostawa była realizowana oraz datę, wartość  i miejsce wykonania.
Do pozycji wykazu należy załączyć dokument potwierdzający, że dostawa ta została wykonana należycie.
Dla zadania 2: złożyć oświadczenie – załącznik nr 3.
· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć oświadczenie – załącznik nr 3.
· sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Na potwierdzenie należy złożyć oświadczenie – załącznik nr 3.
· nie podlegają wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia należy złożyć oświadczenie – załącznik nr 3

6. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych do ofert dokumentów i oświadczeń metodą spełnia/nie spełnia. 
7. Warunki wykluczające z udziału w postępowaniu.

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w przypadkach niespełnienia opisanych warunków.
8. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
1) Niniejsze zaproszenie oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte jedynie w celu sporządzenia oferty.
2) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.
3) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1) Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli

	1
	· Formularz ofertowy (załącznik nr 1), szczegółową charakterystykę oferowanego przedmiotu zamówienia, która będzie zawierała nazwę  producenta. Wszystkie w/w wskazania muszą umożliwić jednoznaczną identyfikację produktu i ocenę zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z postawionymi przez Zamawiającego wymaganiami. Jeżeli wykonawca oferuje produkt równoważny oprócz nazwy produktu i producenta musi podać szczegółową charakterystykę oferowanego produktu. Nie złożenie dokumentu będzie skutkował odrzuceniem oferty.
· Ceny jednostkowe brutto
· Oferta cenowa (załącznik nr 2).
· Pełnomocnictwo do podpisania oferty, oświadczeń i dokumentów składających się na ofertę, o ile pełnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty - pełnomocnictwo należy przedstawić w formie oryginału, podpisane przez Wykonawcę lub w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza oraz aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania osób do udzielenia pełnomocnictwa lub składania oświadczeń woli,

	2
	Dla zadania 1: Wykaz wykonanej jednej dostawy środków czystości zgodnie z  warunkiem określonym w  zaproszeniu oraz dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostawy.

	X
	Dokumenty i oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania

	1
	Oświadczenie (załącznik nr 3)


2) Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej w pkt. 9. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

3) Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do formularza ofertowego – załącznik do zaproszenia. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.

4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
5) Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
6) Jeżeli pełnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez wykonawcę warunków udziału wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.
7) Zamawiający wymaga by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1) Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę  faksu. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Numery telefonów i faksu prowadzącego postępowanie zostały podane w punkcie I niniejszego zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.
2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

11. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia należy kierować na adresy email jjakobik@zdz.kielce.pl Zaproszenia w godz. od 08:00 do 15:30 lub pod numerem telefonu 41/ 366-47-91 wew. 130 lub 131 – Jowita Stachura-Jakóbik
2) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego. 
12. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
13. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie dotyczy
14. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.
3) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

4) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Dostawa środków czystości”

Numer sprawy: 48/ZK/2018/D/W
Nie otwierać przed 2018-08-31, godz. 10:00
5) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

15. Miejsce i termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 2018-08-31 do godziny 10:00.
2) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
3) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
16. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia z uwzględnieniem ryzyka Wykonawcy, w tym także opłaty związane z kosztem robocizny, materiałów, pracy sprzętu, środków transportu niezbędnego do wykonania dostawy, koszt nakładów i prac nieprzewidzianych, a niezbędnych do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po   przecinku.
4) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie  kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	cena brutto
	100%


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów  może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
· Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 100

gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


5) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

17. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,
3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.


Określa wzór umowy stanowiący załącznik do zaproszenia.

1. Wykonawcom nie przysługuje prawo wnoszenia odwołań.
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

19. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
Załącznik nr 1                        -
Charakterystyka przedmiotu zamówienia  (osobny załącznik - Excel) arkusz 1 – zadanie 1;                arkusz 2 – zadanie 2. Stanowi formularz cen szczegółowych oraz szczegółową charakterystykę. 
Załącznik nr 2

-
oferta cenowa
Załącznik nr 3

-
oświadczenie

Załącznik nr 4

-
projekt umowy

Załącznik nr 5

-
wykaz jednostek Zamawiającego

mgr JOWITA STACHURA-JAKÓBIK
główny specjalista ds. zamówień publicznych 
i kontraktowania wydatków
Załącznik nr 2

……………………………………………

     Miejscowość i data

……………………………………….
          Pieczęć Wykonawcy
OFERTA CENOWA
Nawiązując do Zaproszenia na: 

„Dostawę środków czystości do Szkół, Jednostek, Przedszkola oraz Biura Zakładu” 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem:
zadania 1:

za cenę brutto razem: …................................ zł
słownie: ………......................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł

zadania 2:

za cenę brutto razem: …................................ zł
słownie: ………......................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa wykonawcy:……………………………………………………………………………………………………………………….

Adres:…………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Imię Nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy: ………………………………………………………………………
Numer telefonu:
.…/ ………………………………………… 

Numer faksu:
.…/ ....................................


Numer REGON:
..........................................

Numer NIP:
..........................................

Adres email:
…………………………………………………
1. oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia (w tym koszty transportu do poszczególnych Szkół, Jednostek oraz Biura Zakładu);
2. oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w Zaproszeniu;

3. oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami zamówienia i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uznajemy się za związanych określonymi w niej zasadami postępowania, przez okres 30 dni od daty otwarcia ofert;
4. oświadczamy, że udzielamy rękojmi na przedmiot zamówienia na okres 12 miesięcy
5. oświadczamy, że wykonamy przedmiot zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w Zaproszeniu
6. oświadczamy, że zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach, 
w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego;

7. oświadczamy, że jesteśmy (jestem) upoważnieni do reprezentowania Wykonawcy.
8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

9. W przypadku uznania niniejszej oferty za ofertę najkorzystniejszą zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, a przed zawarciem umowy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

* niepotrzebne skreślić

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi   wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).









………………………………………………………

podpisy osób upoważnionych do składania 
       oświadczeń woli w imieniu oferenta
Załącznik nr 3

............................, dnia ...............................

                miejscowość

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że przystępując po przedmiotowego postępowania spełniam warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
oraz
5. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kk.

.................................................................

(imię i nazwisko, podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 4

PROJEKT UMOWA
Nr 48/ZK/2018/D/W
zawarta w dniu ………… 2018 roku w Kielcach między:

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach

ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
w Kielcach X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562, 

reprezentowanym  przez:

1. mgr inż. Jerzego Wątrobę

-
Prezesa Zarządu

2. mgr Joannę Ząbek

-
Członka Zarządu
zwanym w treści umowy Kupującym/Zamawiający
a

……………………….

zwanym w treści umowy Sprzedającym/dostawcą, 

o następującej treści:

§ 1

1. Sprzedający sprzedaje, a Kupujący nabywa środki czystości do Szkół, jednostek oraz Biura Zakładu /przedszkola w ilościach i rodzajach określonych w formularzu ofertowym dla zadania ……….., który stanowi załącznik do umowy, zwane dalej materiałami.
2. Kupującemu przysługuje prawo do ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy. Sprzedającemu nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie finansowe wobec Kupującego.

§ 2

1. Sprzedający dostarczać będzie materiały partiami, raz w miesiącu do szkół, jednostek i do Biura Zakładu na wskazany adres. 
2. Umowa obowiązuje 12 miesięcy od dnia zawarcia.
3. Sprzedający dostarczy materiały partiami w ciągu 48 godzin od daty otrzymania miesięcznego zamówienia jednostki organizacyjnej Kupującego sporządzonego na podstawie oferty Sprzedającego. Sprzedający powiadomi Kupującego o terminie dostawy. 

4. Listę jednostek organizacyjnych Kupującego określa załącznik nr 4 do Zaproszenia.
5. Sprzedający zapewni takie opakowanie materiałów, jakie jest wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu do miejsca dostawy. 

6. Sprzedający umożliwi Kupującemu sprawdzenie materiałów w celu jego odbioru w miejscu dostawy. Sprawdzenie towarów będzie polegało na upewnieniu się, że materiały są wolne od wad fizycznych, a w szczególności, że materiały pod względem ilościowym i jakościowym są zgodne z zamówieniem.

§ 3

1. Strony ustalają cenę za materiały w kwocie ………………………. zł brutto (słownie:………………………………………). Cena obejmuje koszty transportu.

2. Kupujący dokona zapłaty w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury/rachunku przelewem na konto bankowe Sprzedającego wskazane w fakturze/rachunku. 
3. Sprzedający wystawiać będzie faktury VAT/rachunki po zrealizowaniu zamówienia, w okresach miesięcznych, oddzielnie dla każdej Szkoły/Jednostki/Biura Zakładu Kupującego. Sprzedający wskaże w fakturze/rachunku nazwę jednostki organizacyjnej Kupującego, dla której realizowane jest zamówienie. 
4. Sprzedający w fakturze/rachunku obok nazwy zamawianego materiału określi numer pozycji materiału wskazany w ofercie Sprzedającego. 

5. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Kupującego.

6. Kupujący dokona zapłaty za faktycznie dostarczone ilości przedmiotu zamówienia według cen jednostkowych określonych w ofercie Sprzedającego.
§ 4

Sprzedający udziela rękojmi na materiały na okres 12 miesięcy licząc od dnia wydania Kupującemu materiałów. 
§ 5

1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Sprzedającego Kupujący może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a. za zwłokę w dostawie partii materiałów w wysokości 0,2 % ceny za każdy dzień zwłoki,

b. za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rękojmi w wysokości 0,2 % ceny za każdy dzień zwłoki licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie wad. 

c. za odstąpienie od umowy przez Kupującego z przyczyn leżących po stronie Sprzedającego w wysokości 10 % ceny.
d. Za nie dotrzymanie warunku określonego § 3 ust. 4 Zamawiający naliczy karę w wysokości 50 złotych za każdy przypadek niedotrzymania warunku z § 3 ust. 4.
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Kupujący będzie informował Sprzedającego pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Kupujący zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 6
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.

§ 7
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Kupującego.

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z późn. zm.) 
2. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Sprzedającego oraz Zaproszenie wraz z załącznikami.

§ 9

1. Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Dostawca został poinformowany, że:

a)
administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą:               25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,

b)
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl

c)
dane osobowe Dostawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

d)
dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 

e)
dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy,

f)
Dostawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

g)
Dostawca prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych                      z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,

h)
podanie danych osobowych przez Dostawca jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy,

2.
Dostawca upoważnia Zamawiającego do przetwarzania danych osobowych osób dla potrzeb wykonania umowy.

3.
Dostawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych osób, z którymi się zapoznał przy wykonywaniu umowy.
§ 10

Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

SPRZEDAJĄCY







KUPUJĄCY
Załącznik nr 5

WYKAZ JEDNOSTEK dla zadania 1:
	Lp
	Nazwa jednostki
	Adres

	1
	Biuro ZDZ Kielce
	ul. Śląska 9 

	2
	CKZ Kielce
	ul. Paderewskiego 55

	3
	OKZ Kielce
	ul. Śląska 9

	4
	OKZ Włoszczowa
	ul. Młynarska 56

	5
	CKZ Końskie
	ul. Piłsudskiego 82 

	6
	CKP Chmielnik
	ul. Mielczarskiego 7

	7
	OKZ Jędrzejów
	ul. Piłsudskiego 6

	8
	CKZ Ostrowiec
	ul. Kilińskiego 49, ul. Furmańska 5

	9
	OKZ Opatów
	ul. Konopnickiej 2, ul. Chmielowska 4

	10
	CKZ Starachowice
	ul. Wojska Polskiego 15, ul. Radomska 29

	11
	CKZ Skarżysko
	ul. Metalowców 54

	12
	OKZ Sandomierz
	ul. Koseły 22

	13
	CKZ Busko Zdrój
	ul. Wojska Polskiego 31, Wojska Polskiego 30

	14
	OKZ Pińczów
	ul. Żwirki i Wigury 40

	15
	OKZ Staszów
	ul. Koszarowa 7

	16
	CKZ Kazimierza Wielka
	ul. Kolejowa 27

	17
	OKZ Miechów
	ul. Ks. Skorupki 3

	18
	CKZ Radom
	ul. Saska 4/6; ul. Wierzbicka 55

	19
	CKZ Nowe Miasto
	ul. Tomaszowska 123/40a

	20
	CKZ Kozienice
	ul. Głowaczowska 41

	21
	CKZ Lipsko
	ul. Zwoleńska 14

	22
	CKZ Zwoleń
	ul. Perzyny 86


Adres dostawy dla zadania 2: Opatów, ul. Konopnicka 2
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