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Kielce, dnia 02.11.2018r.


ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym zgodnie z zasadą konkurencyjności postępowaniu na „Usługę w zakresie przeprowadzenia dodatkowych zajęć 
z branżowego języka angielskiego branżowego oraz egzaminów” w celu realizacji projektu pn. „SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w szkołach ZDZ w Starachowicach 
i Ostrowcu Świętokrzyskim” realizowanego jest przez dwie szkoły Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach (zwanym dalej „ZDZ”) z terenu woj. świętokrzyskiego na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, Priorytet 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.5 Rozwój i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie 8.5.1 Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe), numer naboru RPSW.08.05.01-IZ.00-26-178/18 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Nazwa i adres zamawiającego:

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Stanowiska ds. Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu
ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

godziny pracy: od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 041/ 366-47-91, fax. 041/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl    e-mail:   jjakobik@zdz.kielce.pl


1. Zakres rzeczowy dostawy został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia, która stanowi integralną część zaproszenia.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty należy składać na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zaproszenia do dnia 2018-11-07 do godz. 10:00 w sekretariacie Zakładu Doskonalenia Zawodowego, 
Biuro Zarządu ul. Śląska 9, pok. 106,  25-328 Kielce.
3. Oferta winna być złożona w zamkniętej kopercie z opisem: 
„Usługę w zakresie przeprowadzenia dodatkowych zajęć 
z branżowego języka angielskiego branżowego oraz egzaminów” 
w celu realizacji projektu „SMART LOGISTYK – nowoczesne technologie w szkołach ZDZ w Starachowicach i Ostrowcu Świętokrzyskim” 
   NIE OTWIERAĆ przed 2018-11-07, godz. 10:00
4. Jedynym kryterium oceny ofert jest 100% cena.
5. Termin realizacji zgodnie z harmonogramem przekazanym przez jednostkę.
6. Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktur/rachunków częściowych, przelewem                 na konto Wykonawcy wskazane na fakturach/rachunkach w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku. Zamawiający dopuszcza fakturowanie częściowe miesięczne, za faktycznie zrealizowany przedmiot usługi. 
7. Usługa będzie trwała od listopada 2018 r. do stycznia2019 r.
8. Obowiązki wykonawcy:
Zapewnienie wykwalifikowanych nauczycieli jeżyka angielskiego:
Zamawiający zapewni minimum 4 trenerów języka angielskiego ( 2 do Ostrowca Świętokrzyskiego i 2 do Starachowic)
Każda z osób prowadzących zajęcia musi posiadać minimum licencjat języka angielskiego. Na potwierdzenie warunku wykonawca z najkorzystniejszą oferta na wezwanie wykonawcy dołączy kserokopię potwierdzoną z zgodność z oryginałem dyplomu potwierdzającego posiadanie tytułu licencjata z języka angielskiego.
Każdy z trenerów języka angielskiego musi posiadać doświadczenie zawodowe tak jak minimum 2 lata doświadczenia zawodowego jako nauczyciel/lektor języka angielskiego. Wykonawca z najkorzystniejsza ofertą przedłoży CV osób które będą realizować przedmiot zamówienia z zahaczonym kolorem doświadczenie zawodowe.
Wykonawca zapewni wykwalifikowanego zewnętrznego Akredytowanego Egzaminatora. Egzaminator posiadać będzie uprawnienia w standardzie określonym w szczegółowej charakterystyce przedmiotu zamówienia.
Przeprowadzenie pełnej procedury związanej z przeprowadzeniem egzaminu ( w szczególności zgłoszenie uczestników zamówienie testów językowych, wysłanie testów po przeprowadzeniu egzaminu, monitorowanie procesu sprawdzania testów, przyjęcia przekazanych certyfikatów dla osób pozytywnie zdających egzamin zewnętrzny i ich przekazanie.
Zamawiajmy do gna potwierdzenie warunków wraz z ofertą złoży oświadczenie stanowiące załącznik nr 5.
9. W razie wątpliwości proszę o kontakt e-mailowy jjakobik@zdz.kielce.pl lub telefoniczny              41/ 366-47-91 w. 130, 131. Osoba do kontaktu: Jowita Stachura- Jakóbik 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielce ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.



mgr Jowita Stachura-Jakóbik

Gł. specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków

Załączniki:
1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia - Załącznik 1 
2. Formularz ofertowy
3. Wzór cv
4. Projekt umowy
5. oświadczenie















Załącznik nr 1 Szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia

1. Charakterystyka przedmiotu zamówienia:
	Lp.
	Rodzaj zajęć:
	Liczba godzin:
	Ilość godzin x liczba grup:

	1
	przeprowadzenie zajęć z branżowego języka angielskiego dla uczniów/uczennic z profilu 
Technik logistyk
	60 godz./grupę
	300

	Suma godzin zegarowych (45 minut):
	300



1. Opis wymagań do świadczenia usługi 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dzień składania ofert spełniają warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.

Grupa docelowa: Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu będzie 52 UCZNIÓW/ UCZENNIC mieszkających (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie Starachowic i Ostrowca Świętokrzyskiego.


	Zadanie 1 
Przeprowadzenie w NT im. Wojska Polskiego w Starachowicach branżowego języka angielskiego 
dla logistyków.
Miejsce realizacji usługi: NT Starachowice, ul. Wojska  Polskiego 12

	Wyszczególnienie
	Ilość osób
	Ilość grup
	Liczba godzin na grupę
	Razem

	Branżowy język angielski 
dla logistyków
	20
	2
	60
	120 godz.

	

	
Zadanie 2
Przeprowadzenie w NT im. Tadeusza Kościuszki w Ostrowcu Świętokrzyskim branżowego języka angielskiego dla logistyków.
Miejsce realizacji usługi: NT Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Kilińskiego 49

	Wyszczególnienie
	Ilość osób
	Ilość grup
	Liczba godzin na grupę
	Razem

	Branżowy język angielski 
dla logistyków
	32
	3
	60
	 180 godz.

	


Przez godzinę należy rozumieć 45 minut. 
Zajęcia mogą odbywać się w godzinach porannych oraz popołudniowych, od poniedziałku                    do niedzieli zgodnie Harmonogramem z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczniów i uczennic 
(w tym ON).
Termin realizacji 
Listopad 2018 – Styczeń  2019
Zadanie nr 3
Po zakończonych zajęciach teoretycznych wykonawca przeprowadzi egzamin (52 egzaminy): 
Aptis British Council lub inny egzamin równorzędny w wersji papierowej  z zakresu ogólnego języka angielskiego
Szczegółowe terminy przeprowadzania egzaminów zostaną ustalone przez Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą
Wykonawca pokrywa koszty zapewnienia, testów egzaminacyjnych, komisji egzaminacyjnych, pokrycia kosztów dojazdów egzaminatorów na miejsce realizacji egzaminów oraz ewentualnego zakwaterowania i wyżywienia egzaminatorów, wydania i przesłania certyfikatów oraz ewentualnych kosztów dodatkowych.
Egzamin przeprowadzany dla każdej grupy ma się odbyć w ciągu maksymalnie 1 dnia.
W trakcie całego przedsięwzięcia Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasady równości szans kobiet i mężczyzn podczas realizacji Projektu w oparciu o „Zasadę równości szans Kobiet i Mężczyzn w projektach”.















Załącznik nr2

	

	Pieczęć / imię i nazwisko, adres Wykonawcy




O F E R T A  C E N O W A

[bookmark: _GoBack]Nawiązując do zaproszenia na: Usługę w zakresie zatrudnienia wykładowcy branżowego języka angielskiego ora przeprowadzenie egzaminów w celu realizacji projektu pn. „SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w szkołach ZDZ w Starachowicach i Ostrowcu Świętokrzyskim” oferuję realizację przedmiotu zamówienia na:  

	Zadanie 1

	WARTOŚĆ ZA 1 GODZINĘ Z JĘZYKA ANGIELSKIEGO DLA LOGISTYKÓW
 (BRUTTO):
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI:
	

	SŁOWNIE:
	

	Zadanie 2

	WARTOŚĆ ZA 1 GODZINĘ Z BRANŻOWEGO JĘZYKA ANGIELSKIEGO DLA LOGISTYKÓW (BRUTTO):
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI:
	

	SŁOWNIE:
	

	
	

	Zadanie3

	WARTOŚĆ ZA 1 EGZAMINU Z JĘZYKA ANGIELSKIEGO DLA LOGISTYKÓW
 (BRUTTO):
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI:
	

	SŁOWNIE:
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI:
	

	SŁOWNIE:
	




	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	




· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia w tym koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi,
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacji niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy                          na warunkach,  w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.
· oświadczam, że zapoznałem się z treścią Zaproszenia i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w nim zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
-	W przypadku uznania niniejszej oferty za ofertę najkorzystniejszą zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, a przed zawarciem umowy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi   wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
......................................... dnia ..............................
              miejscowość                                   
………………………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ 
osób upoważnionych
do składania oświadczeń wol
Załącznik nr 3

ZAKUP USŁUG pedagogicznej
ŻYCIORYS ZAWODOWY

Nazwisko i imię		…………………………………………
Data urodzenia		…………………………………………
Miejsce urodzenia	…………………………………………
Adres			…………………………………………
Telefon			…………………………………………
e-mail			…………………………………………
Wykształcenie
	Okres nauki 
(od-do)
	Nazwa uczelni i miejscowość
oraz nazwa kierunku
	Uzyskane stopnie naukowe, tytuły zawodowe lub dyplomy

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (Wypisać każdy typ kształcenia ponadpodstawowego, począwszy od ostatniego)
 Szkolenia 
	Rok
	Nazwa szkolenia
	Nazwa organizatora

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (Wypisać począwszy od ostatniego)
Doświadczenie zawodowe
	Okres pracy
(od-do)
	Nazwa pracodawcy 
i miejscowość
	Stanowisko
	Krótki opis obowiązków

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 (Wypisać począwszy od ostatniego)

Doświadczenie dydaktyczne
	Okres pracy
(od-do)
	Nazwa uczelni/szkoły/instytucji szkolącej i miejscowość
	Stanowisko
	Krótki opis obowiązków

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(Wypisać począwszy od ostatniego)

Uprawnienia zawodowe
· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (Wymienić uprawnienia zawodowe)

 Umiejętności
· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(Wymienić umiejętności, które mogą być ważne dla ZDZ (społeczne np. komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, organizacyjne np. zarządzanie ludźmi i koordynowanie ich pracy, umiejętności techniczne np. umiejętność pracy z komputerem lub innym sprzętem specjalistycznym, twórcze np. publikacje własne)
Informacje dodatkowe
· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać informacje, które mogą być istotne dla ZDZ, np. dot. dyspozycyjności)
ZGODA i OŚWIADCZENIE (KLAUZULA INFORMACYJNA)
 dot. DANYCH OSOBOWYCH 
w ZWIĄZKU ze ZŁOŻENIEM OFERTY PRACY
w ZAKŁADZIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO w KIELCACH

ZGODA
Wyrażam zgodę na przetwarzanie podanych przeze mnie danych, w celu rekrutacji.

OŚWIADCZENIE
(KLAUZULA INFORMACYJNA)
W związku ze złożeniem swojej oferty pracy w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego                       w Kielcach oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:

1.	Administratorem moich danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego          w Kielcach z siedzibą : 25-950 Kielce,  ul. Paderewskiego 55.
2.	Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@zdz.kielce.pl
3.	Moje dane osobowe przetwarzane będą w celu rekrutacji bieżących i przyszłych w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Kielcach na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
4.	W określonych przypadkach (rekrutacja na stanowiska pedagogiczne) dane osobowe mogą być przekazywane do Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Ministerstwa Obrony Narodowej, Ministerstwa Zdrowia, Kuratoriów Oświaty oraz Jednostek Samorządu Terytorialnego. Dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa.
5.	Moje dane osobowe będą przechowywane do odwołania.
6.	Posiadam prawo do dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania,  prawo do sprzeciwu oraz prawo do ich usunięcia.
7.	Mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych mnie dotyczących naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia                        o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.
8.	Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
9.	Przysługuje mi prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie.

………………………………………………………….
Data

…………………………………….
Podpis

Załącznik 4
PROJEKT UMOWY ZLECENIA Nr …/ZK/2018/KW3/…-podmiot gospodarczy
[projekt „Kompleksowe wsparcie aktywności zawodowej osób powyżej 29 roku życia                                                                                                            z terenu województwa świętokrzyskiego (3 edycja)” 
– nr umowy: RPSW.10.02.01-26-0030/17-00]

Zawarta w ………………….w dniu …….…….. roku 

pomiędzy Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach, ul. Paderewskiego 55 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69 - reprezentowanym przez Pana/Panią ……………………………………………………….………..………………… - pełnomocnika
- zwanym dalej „Zleceniodawcą”, 
a 
…………………………	
zwanym dalej „Zleceniobiorcą”.  
§ 1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursu i egzaminów zgodnie 
z charakterystyką przedmiotu zamówienia załącznik nr 1 do zaproszenie oraz zgodnie ze złożoną ofertą realizowanych w ramach „Usługę w zakresie przeprowadzenia dodatkowych zajęć 
z branżowego języka angielskiego branżowego” w celu realizacji projektu pn. „SMART LOGISTYK - nowoczesne technologie w szkołach ZDZ w Starachowicach 
i Ostrowcu Świętokrzyskim” realizowanego jest przez dwie szkoły Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach (zwanym dalej „ZDZ”) z terenu woj. świętokrzyskiego na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, Priorytet 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działanie 8.5 Rozwój i wysoka jakość szkolnictwa zawodowego i kształcenia ustawicznego, Poddziałanie 8.5.1 Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU (projekty konkursowe), numer naboru RPSW.08.05.01-IZ.00-26-178/18 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.następującym zakresie i wynagrodzeniem:
	L.p.
	Nazwa i miejsce szkolenia/ kursu
	Ilość godzin/egzaminó 
	Cena za godzinę/egzamin
	Razem brutto

	1
	Przeprowadzenie kursu w Ostrówcu Świętokrzyskim
	
	
	

	2
	Przeprowadzenie kursu w Starachowicach
	
	
	

	3
	Przeprowadzenie egzaminu w Ostrówcu Świętokrzyskim
	
	
	

	4
	Przeprowadzenie egzaminu w Starachowicach
	
	
	

	
	


2. Kurs odbywać się będzie będą w …………………………….
3. Czynności wymienione w ust. 1 zostaną wykonane zgodnie z programem kursu i harmonogramem kursu(przekazanym na 7 dni przed realizacją) przez: 
       ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko Wykładowcy)
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dołożenia najwyższej staranności w wykonaniu zleconych czynności.

§2
1. Za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie obliczone według stawek określonych w §1 w łącznej wysokości nie przekraczającej kwoty ………..  (słownie: ……………).
1. Wynagrodzenie płatne będzie z dołu po wykonaniu czynności wskazanych w umowie i dostarczeniu Zleceniodawcy faktury/rachunku, w terminie 15 dni od jej otrzymania na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku. Zleceniodawca dopuszcza fakturowanie częściowe co miesięczne za faktycznie zrealizowaną ilość godzin. 
1. Podstawą do wypłaty wynagrodzenia będzie protokół odbioru czynności oraz rachunek/faktura sprawdzone 
i zatwierdzone przez Dyrektora Projektu oraz inne dokumenty wymagane w Projekcie wystawiony co miesiąc za faktycznie zrealizowaną ilość godzin.

§3
1. Strony zawierają umowę na czas od dnia ……….. do dnia ……….
1. Zleceniodawca może wypowiedzieć zlecenie w każdym czasie. Wypowiedzenie zlecenia powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.
1. W przypadkach, o których mowa w ust. 2, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie obliczone zgodnie 
z zasadami określonymi w §2 umowy, w proporcji odpowiadającej faktycznie wykonanym czynnościom.

§4
1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności wymagane do wykonania postanowień niniejszej umowy.
1. Zleceniobiorca nie może powierzyć innej osobie wykonania czynności określonych w §1 umowy, bez zgody Zleceniodawcy.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się poinformować Zleceniodawcę z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem
 o braku możliwości przeprowadzenia zajęć w określonym czasie.
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany informować wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy o wszelkich przeszkodach utrudniających lub uniemożliwiających realizację umowy, a także o wszelkich innych zdarzeniach mających wpływ na realizację umowy. 
1. Przedstawiciel Zleceniodawcy i Zleceniobiorca mogą przekazywać sobie nawzajem informacje i wyjaśnienie za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy:
1. przedstawiciel Zleceniodawcy: …………………..
1. Zleceniobiorca: ………..
§5
0.  Zleceniodawca może naliczyć Zleceniobiorcy kary umowne w następujących przypadkach:
1. w przypadku niedopełnienia obowiązku określonego w §4 ust 2 w wysokości 400,00 zł za każdy przypadek,
1. w przypadku realizowania przez Zleceniobiorcę umowy niezgodnie z harmonogramem, o którym mowa w §1 ust. 2 lub niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w §4 ust. 3 – w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy jeżeli wypłacone Zleceniobiorcy wynagrodzenie zostanie uznane za wydatek niekwalifikowalny,
1. w pozostałych przypadkach niewykonywania przez Zleceniobiorcę zlecenia w sposób zgodny 
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności – w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy.
1. jeżeli Zleceniobiorca nie poinformuje Zleceniodawcy w ciągu 3 dni od momentu  zmiany statusu zleceniobiorcy w trakcie realizacji usługi, która spowoduje zwiększenie składek ZUS odprowadzanych przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorca zostanie obciążony różnica kosztów pomiędzy ceną przejętą do oferty cenowej a rzeczywistym kosztem jakie poniesie Zleceniodawca. 
1. Zleceniodawca zastrzega możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.
1. Zleceniodawca zastrzega możliwość dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych.

§6
1. Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę autorskie prawa majątkowe do wszelkich materiałów wytworzonych podczas realizacji umowy na wszelkich polach eksploatacji, a w szczególności przeniesienie autorskich praw majątkowych upoważnia Zleceniodawcę do korzystania z materiałów w następującym zakresie:
1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie każdą dostępną techniką,
1. w zakresie rozpowszechniania wprowadzanie do obrotu oryginału albo egzemplarzy, na których materiały utrwalono – bez ograniczeń przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez względu na przeznaczenie, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,
1. wykorzystywanie całości lub fragmentów materiałów w publikacjach zbiorowych w postaci książkowej (podręczniki, albumy, katalogi, leksykony), samodzielnie lub w wydaniach z utworami innych podmiotów,
1. rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego, polegającego m.in. na wprowadzaniu śródtytułów, podtytułów, opisów, dokonaniu składu drukarskiego, wykonaniu szaty graficznej,
1. tworzenie nowych wersji, opracowań, i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne zmiany),
1. zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i adaptacji materiałów, prawo do rozporządzania opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostępniania ich do korzystania w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych polach eksploatacji wymienionych w niniejszym punkcie,
1. prawo do wykorzystywania materiałów do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczenia lub identyfikacji produktów i usług oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów edukacyjnych lub szkoleniowych.
1. Z tytułu przeniesienia na Zleceniodawcę autorskich praw majątkowych, Zleceniobiorcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie.
1. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu rozpowszechniania materiałów, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń.
1. Rozpowszechnianie i zwielokrotnianie materiałów dotyczy całości lub fragmentów, samodzielnie lub 
z dziełami innych podmiotów lub w dziełach innych podmiotów, a także po dokonaniu opracowania redakcyjnego i technicznego.
1. Zleceniodawca nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których materiały utrwalono, o ile ich przekazanie nastąpi na fizycznych nośnikach.
1. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń wobec Zleceniodawcy w związku 
z korzystaniem przez niego z praw autorskich, w szczególności roszczeń związanych z naruszeniem jakiegokolwiek prawa własności intelektualnej, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę o zgłoszeniu roszczeń, a Zleceniobiorca zobowiązuje się zwolnić Zleceniodawcę z odpowiedzialności wobec osób trzecich.
1. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych na Zleceniodawcę przechodzi wyłączne prawo zezwalania na wykonanie autorskiego prawa zależnego.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw osobistych do dzieła.
1. Zleceniobiorca upoważnia Zleceniodawcę do nadzoru nad sposobem korzystania z dzieła i decydowania 
o udostępnianiu dzieła.
1. W wypadku wynalezienia lub odkrycia nowego, nieznanego współcześnie pola eksploatacji, Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeniesienia na Zleceniodawcę na jego żądanie praw do utworu na takim polu eksploatacji oraz przeniesienia prawa do rozporządzania nim, w takim samym zakresie i na takich samych warunkach jak określone w niniejszej umowie.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§8
1. W sprawach nieuregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
1. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu miejscowo właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy ulegnie zmianie statusu zleceniobiorcy, która spowoduje zwiększenie składek ZUS odprowadzanych przez Zleceniodawcę, Umowa z wykonawcą zostanie rozwiązania w terminie 
7 dni od powzięcia takiej informacji.

§9
Umowa została zawarta z uwzględnieniem obowiązującego w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Kielcach systemu jakości zgodnego z wymogami normy PN-EN ISO 9001:2015-10. Strony zobowiązują się do przestrzegania procedur i instrukcji jakości przy realizacji przedmiotu umowy.

§10
1.	Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Zleceniobiorca został poinformowany, że:
a)	administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą:               25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
b)	kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c)	dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
d)	dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
e)	dane osobowe przechowywane będą przez okres 15 lat po ustaniu umowy,
f)	Zleceniobiorca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
g)	Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych                      z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
h)	podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy,
2.	Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę do przetwarzania danych osobowych osób dla potrzeb wykonania umowy.
3.	Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych osób, z którymi się zapoznał przy wykonywaniu umowy.
§11
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie możliwość ograniczenia jego zakresu, jeżeli 
z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu będących przedmiotem umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości już zrealizowanej i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu przedmiotu umowy.

§12
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 egzemplarze otrzymuje Zleceniodawca, a 1 egzemplarz Zleceniobiorca. 

Zleceniodawca                                                                                               Zleceniobiorca
                                   







Załącznik nr 5

OŚWIADCZENIE O POSIADANIU AKTUALNYCH UPRAWNIEŃ DO PRZEPROWADZENIA MIĘDZYNARODOWYCH EGZAMINÓW JĘZYKOWYCH ORAZ O POSIADANIU POTENCJAŁU KADROWEGO DO REALIZACJI USŁUGI

Oświadczam, że w związku ze złożeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, posiadam aktualne uprawnienia (np. akredytację/licencję itp.) do przeprowadzenia międzynarodowych egzaminów językowych.
Oświadczam, że dysponuję odpowiednim potencjałem kadrowym, niezbędnym do pełnego wykonania usługi przedstawionej w ww. zapytaniu.
Do realizacji zadania zostaną przydzielone osoby posiadające niezbędne wykształcenie i doświadczenie z zakresu wykonywanych zadań oraz wymagane uprawnienia kwalifikacyjne, które zostaną przedstawione Zamawiającemu przed przystąpieniem do realizacji zadania.

Oświadczam, że w związku ze złożeniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, dysponuję zapleczem technicznym (jak między innymi testy, pisemne i elektroniczne materiały egzaminacyjne, odtwarzacze audio, itp.) niezbędnym do pełnego wykonania usługi przedstawionej w ww. zapytaniu.







…………………………………………………………	………………………………………………………………
(miejscowość) (data)	(imię i nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa, podpis osoby/osób uprawnionej /nych do reprezentowania Wykonawcy)
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